Wytacznie do uzytku stuzbowego

BK I1/0913/7/2007
Pabianice 25.07.2007r.

PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w okresie od 2 lipca do 19 lipca 2007 roku przez
inspektora kontroli wewngtrznej Starostwa Powiatowego w Pabianicach Janusza
Matkusa w Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Pabianicach.

Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie Zarzadzenia Nr 30/07 Starosty Pabianickie-
-go z dnia 2 lipca 2007 roku w sprawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli oraz
Zarzadzenia nr 32/07 Starosty Pabianickiego z dnia 13 lipca 2007 roku w sprawie zmiany
Zarzadzenia Nr 30/07.

Zakresem kontroli objgto:

1. Dochody jednostki w latach 2005 — 2006 i I pétroczu 2007 roku , w tym;

a) sprawdzenie uméw najmu z najemcami wynajmujacymi pomieszczenia w budynkach
Centrum,

b) sprawdzenie innych uméw na podstawie ktérych realizowane byty dochody w okresie
objetym kontrola,

¢) dochody ze sprzedazy zbg¢dnych sktadnikow majatkowych.

2. Rozliczenia kosztéw kurséw prowadzonych w latach 2005 — 2006 1 I pétroczu 2007
roku na podstawie zawartych uméw z Powiatowym Urzedem Pracy w Pabianicach.

3. Naleznosci 1 zobowiazania na koniec I potrocza 2007 roku.

4. Egzekucja naleznosci w okresie objetym kontrola.

5. Przeprowadzone inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych w 2006 roku.

Dyrektorem Centrum Ksztalcenia Praktycznego jest od dnia 01.09.2006 roku mgr Stawomir
Wajdner.

Dyrektorem Centrum Ksztatcenia Praktycznego w okresie od 01.01.2004 roku do 01.09.2006
roku byt mgr Krzysztof Tomczak.

Ksiggowos¢ Centrum prowadzi od dnia 01.01.2004 roku Danuta Jardzioch , zatrudniona w
okresie 01.01.2004r. — 31.10.2006r. na stanowisku starszej ksiggowej , od 01.11.2006 roku
p.o. Gtéwnego Ksiggowego.

Dochody jednostki w latach 2005 — 2006 i | potroczu 2007 roku
W okresie objetym kontrola dochody Centrum Ksztatcenia Praktycznego wynosity:
1) W 2005 roku —202.958,21 zt, tym;
a) dochody z wynajmu pomieszczen — 124.171,20 zt,
b) wptywy z prowadzonych kurséw — 14.900,00 zt,
¢) wplywy z tytutu rozliczen zuzytej wody i odprowadzania Sciekow przez Zespot Szkét nr 1
w Pabianicach — 2.222,12 zi,
d) dochody z tytutu refundacji wynagrodzen przez Powiatowy Urzad Pracy — 60.407,26 zi,
e) odsetki bankowe — 663,56 zt,
f) odsetki od nieterminowych ptatnosci z tytutu wynajmu pomieszczen — 594,07 zi.
2) W 2006 roku — 316.604,88 zt , w tym;
a) dochody z wynajmu pomieszczen — 171.558,94 zi,
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b) wplywy z prowadzonych kurséw — 37.250,00 zt,

c) wplywy z tytutu rozliczen zuzytej wody i odprowadzania Sciekow przez Zespot Szkot nr 1
1 najemcOw pomieszczen oraz rozliczen z tytutu zuzytej energii elektrycznej przez najem-
-cOw pomieszczen — 7.657,28 z1,

d) wptywy ze sprzedazy wyrobéw odlewniczych — 31.627,50 z1,

e) wpltywy ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych — 67.044,25 zi,

f) odsetki bankowe — 573,32 zt,

g) odsetki od nieterminowych ptatnosci — 893,59 zi.

3) W okresie I pétrocza 2007 roku — 466.950,03 zt , w tym;

a) dochody z wynajmu pomieszczen — 83.509,06 zt,

b) wptywy z prowadzonych kurséw — 39.300,00 zt,

¢) wplywy z tytutu rozliczen za wodg , $cieki i energig elektryczng — 13.590.21 zi,

d) wptywy ze sprzedazy wyrobéw odlewniczych — 320.733,65 zi,

e) wptywy ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych — 3.860,00 zt,

f) dochody z tytutu refundacji wynagrodzen — 1.907,86 zi,

g) zwrot podatku od nieruchomosci — 2.239,00 z1,

h) odsetki bankowe — 356,34 zt,

1) odsetki od nieterminowych ptatnosci — 1.453,91 zt.

Informacje opisowe do sprawozdan finansowych o uzyskanych dochodach przez Centrum w

latach 2005 — 2006 i I pétroczu 2007 roku stanowia zatacznik nr 1 do protokotu z kontroli.

Uzyskane dochody w 2006 roku i I pétroczu 2007 roku ze sprzedazy wyrobéw odlewniczych

dotycza przejetej przez Centrum Ksztalcenia Praktycznego dziatalno$ci gospodarczej po zlik-

-widowanym w dniu 31.10.2006 roku , dziatajacym jako samodzielna jednostka do w/w daty

Gospodarstwie Pomocniczym.

Powyzsze Gospodarstwo zostato zlikwidowane na mocy Uchwaly Zarzadu Powiatu Pabianic-

-kiego Nr 442/06 z dnia 16.10.2006 roku w sprawie likwidacji Gospodarstwa Pomocniczego

funkcjonujacego przy Centrum Ksztalcenia Praktycznego. Z dniem 01.11.2006 roku pracow-

-nicy Gospodarstwa zostali zatrudnieni w Centrum , ktére takze z w/w data przejeto sktadniki

majatkowe , zobowiazania i naleznosci Gospodarstwa.

Powodem likwidacji Gospodarstwa byta malejaca sprzedaz Gospodarstwa , brak perspektyw

znalezienia nowych odbiorcéw wyrobéw Gospodarstwa.

Jak wynika ze sprawozdan finansowych Gospodarstwa oraz ewidencji ksiggowej Centrum

dotyczacej dziatalnosci przejetej po zlikwidowanym Gospodarstwie , sprzedaz wyrobow i

ustug wynosita:

* w I potroczu 2005 roku — 349.681,35 zt , w tym sprzedaz wyrobéw 337.077,69 zt,

* w I pétroczu 2006 roku — 301.983,24 71 , w tym sprzedaz wyroboéw 301.963,24 zt,

* w I pétroczu 2007 roku — 293.029,54 zt i w calosci dotyczyta sprzedazy wyrobow.

Konsekwencja likwidacji Gospodarstwa i przejeciem prowadzonej dziatalnosci tej jednostki

przez Centrum jest takze zwigkszenie dochodéw Centrum o wptywy z rozliczen z najemcami

z tytutu zuzycia energii elektrycznej. Do dnia likwidacji Gospodarstwa z uwagi na podpisana

przez Gospodarstwo umowa na dostawy energii elektrycznej dla Gospodarstwa i Centrum,

powyzsze rozliczenia prowadzone byly miedzy Gospodarstwem i najemcami.

Dochody z wynajmu pomieszczen realizowane byly w okresie objetym kontrola na podstawie

zawartych w roku 2004 uméw najmu i uméw zawieranych w latach 2005 — 2006 z nowymi

najemcami oraz uméw zawartych 29.12.2006 roku zmieniajacych warunki najmu , tj. obnize-

-nie stawki czynszu od 01.01.2007 roku o kwotg 1,40 zt za m2 wynajmowanych powierzchni,

stanowiaca réwnowartos¢ podatku od nieruchomosci , ptatnego od poczatku 2007 roku przez
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najemcow bezposrednio Urzgdowi Miasta Pabianic.

Wszyscy najemcy pismami jednostki z dnia 01.02.2007 roku zostali poinformowani o ciaza-

-cym na nich obowiazku sktadania deklaracji podatku od nieruchomosci oraz dokonywaniu

przez nich zaptat podatku od nieruchomosci do Urz¢du Miasta Pabianic.

W powyzszych pismach wskazano takze podstawy prawne zmiany ptatnika podatku od nie-

-ruchomosci , tj. przepisy art. 7 ust.2 ustawy o podatkach i optatach lokalnych ( tekst jedno-

-lity Dz.U. z 2006r. Nr 122 , poz.844 ).

Pismo takie skierowane do jednego z najemcéw jest zatacznikiem nr 2 do protokotu.

Z uwagi na zaptatg przez jednostke¢ w styczniu 2007 roku zaliczki na podatek od nieruchomo-

-sci w wysokosci 1/12 podatku naliczonego w deklaracji podatku od nieruchomos$ci na rok

2007 , nie przyjetej przez Urzad Miasta Pabianic z uwagi na opisane powyzej zmiany ptatni-

-ka podatku od 2007 roku , Centrum pismem z dnia 09.02.2007 roku wystapito do Urzedu

Miasta Pabianic o zwrot wplaconej kwoty. W zwiazku z powyzszym powyzszy zwrot podat-

-ku stanowi dochody I pétrocza 2007 roku wykazywane w sprawozdawczos$ci finansowe;.

Powyzej wymienione pismo z Centrum z 09.02.2007 roku jest zatacznikiem nr 3 do protoko-

-tu z kontroli.

Jak wynika ze sprawdzonych w trakcie kontroli uméw najmu , anekséw do zawartych uméw,

faktur wystawianych co miesiac najemcom , okreslajacych wysokos$¢ miesigcznych optat czy-

-nszowych:

* wysoko$¢ miesigcznych optat czynszowych za Im2 wynajmowanych pomieszczen wynosita
9,00 zt netto plus 22% VAT w latach 2005 — 2006 , z wyjatkiem aktualnie najwigkszego na-
-jemcy , ktéry w 2006 roku sukcesywnie powigkszat wielko$¢ wynajmowanych powierzch-
-ni. Do kwietnia 2006 roku za wynajem pomieszczen o powierzchni 361,2 m2 w styczniu i
420,5 m2 w lutym i marcu miesigczna stawka czynszu za Im2 wynajmowanych powierzch-
-ni wynosita tak jak dla pozostatych najemcéw 9,00 zt netto , od kwietnia do 15 listopada za
wynajem 738,55 m2 — 8,00 zt netto , od 16 listopada za wynajem pomieszczen przeznaczo-
-nych na dziatalno$¢ produkcyjna o powierzchni 815m2 — 8,00 zt netto oraz 5,00 zt netto za
wynajem pomieszczen magazynowych o powierzchni 262 m2,

* aktualnie wg uméw z 29.12.2006 roku miesigczne stawki czynszu wynosza 7,60 zt netto za
Im2 wynajmowanych powierzchni oraz 6,60 zt netto dla w/w najemcy za wynajem pomie-
-szczen na cele produkcyjne oraz 4,00 zt netto za wynajem pomieszczen magazynowych,

* ustalone stawki czynszu obejmuja takze koszty ogrzewania wynajmowanych pomieszczen,
wywozu nieczystosci , poboru wody i odprowadzania $ciekéw ( w przypadku najemcy,
wynajmujacego pomieszczenia na prowadzenie jadtodajni rozliczenie zuzycia wody i1 odp-
-rowadzania $ciek6w nie ujete w stawce czynszu , odrebne rozliczenia za korzystanie z tych
mediéw na podstawie wystawianych przez jednostke faktur ),

* koszty zuzycie energii elektrycznej przez najemcow nie sa ujete w optatach czynszowych,
rozliczenie zuzycia energii elektrycznej przez najemcOw prowadzone na podstawie wskazan
podlicznikéw instalowanych przez najemcéw , rozliczenie energii elektrycznej dokumento-
-wane odrgbnymi fakturami wystawianymi przez Centrum , stanowiacymi podstawg wno-
-szenia przez najemcow zaptat za zuzyta energi¢ elektryczna,

* umowy najmu zawarte sg na okres do 31.12.2009 roku , z wyjatkiem umowy najmu na wy-
-najem pomieszczen na prowadzenie jadlodajni zawartej na okres do 02.02.2010 roku.

W roku 2005 wynajmowano pomieszczenia 7 najemcom , w tym: 5 przez caly rok , jednemu

w okresie 01.02 — 31.08.2005 roku , jednemu od pazdziernika 2005 roku.

Na poczatek 2005 roku wielkos¢ wynajmowanych powierzchni wynosita 1.334,2 m2 , na ko-

-niec 2005 roku — 1.400,2 m2.
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W roku 2006 wynajmowano pomieszczenia 9 najemcom , w tym: 6 przez caty rok , jednemu
w okresie styczen — listopad 2006 roku , jednemu od marca 2006 roku , jednemu od grudnia
2006 roku.

Na poczatek 2006 roku wielko$¢ wynajmowanych powierzchni wynosita 1.405,4 m2 , na ko-
-niec 2006 roku —2.352,28 m2.

Znaczacy wzrost wielkosci wynajmowanych powierzchni zwigzany byt przede wszystkim z
powigkszanie w trakcie 2006 roku powierzchni wynajmowanych przez aktualnie najwigksze-
-go najemcg , wielko$¢ wynajmowanych pomieszczen przez tego najemce wynosita odpowie-
-dnio:

*361,2 m2 w styczniu 2006 roku,

*420,5 m2 w okresie luty — marzec 2006 roku,

* 738,55 m2 w okresie od kwietnia do 15 listopada 2006 roku,

*1.077,0 m2 od 16 listopada 2006 roku.

Jak wynika ze sprawdzonych w trakcie kontroli uméw najmu , jeden z najemcéw wynajmu-
-jacy w roku 2005 pomieszczenia o powierzchni 247 m2 rozwiazat umowe¢ najmu z dniem
dniem 31.12.2005 roku.

Natomiast od 01.01.2006 roku wynajeto pomieszczenia dwém nowym najemcom o facznej
powierzchni 252,2 m2.

Takze w roku 2006 Centrum Ksztatcenia Praktycznego wynajmowato pomieszczenia praco-
-wni audiowizualnej na prowadzenie kurséw ( dwie umowy , tacznie cztery dni kurséw ),
uzyskany dochdd z w/w najméw — 1.000,00 zt netto.

Aktualnie Centrum Ksztatcenia Praktycznego wynajmuje pomieszczenia 7 najemcom , tacz-
-na powierzchnia wynajmowanych pomieszczen wynosi 1.866,0 m2 , w tym najwigkszy z
najemcOw wynajmuje pomieszczenia o powierzchni 1.077,0 m2 , pozostali o powierzchniach
nie przekraczajacych 200 m2.

Umowa najmu z jednym z najemcéw wynajmujacym pomieszczenia w 2006 roku o powierz-
-chni 387,8 m2 wygasta z dniem 31.12.2006 roku i najemca nie przedtuzyt umowy najmu na
kolejne lata.

Z. uwagi na problemy finansowe dwdéch innych najemcéw , wynajmowane powierzchnie tym
najemcom zostaly zmniejszone , w jednym przypadku ze 170,2 m2 w 2006 roku do 86 m2 od
poczatku 2007 roku , w drugim przypadku do 55 m2 od lutego 2007 roku z 65 m2 do w/w
daty.

W 2007 roku nie wynajeto pomieszczen zadnemu nowemu najemcy.

W trakcie trwania kontroli sprawdzono takze poprawno$¢ naliczen podatku od nieruchomos-
-ci za lata 2005 , 2006 , stwierdzajac btedy w ustaleniu wysokosci tego podatku.

W roku 2005 jednostka na podstawie deklaracji podatku od nieruchomosci ztozonej w Urzg-
-dzie Miasta Pabianic w miesiaca styczniu 2005 roku naliczyta i zaptacita podatek w wysoko-
-$ci 20.364,30 z1.

Jak wynika z uméw najmu w styczniu 2005 wielko$¢ wynajmowanych powierzchni wynosita
1.334,20 m2 , a nie jak wykazano w deklaracji 1.224,2 m2.

Ponadto w trakcie 2005 roku wynajgto pomieszczenia dwém nowym najemcom , zwigkszajac
wielko$¢ wynajmowanych powierzchni , zatem w przypadku kazdej zmiany wynajmowanych
powierzchni nalezato dokonywac korekty deklaracji podatku od nieruchomosci , czego nie
robiono.

Podatek od nieruchomosci za 2005 rok naliczony w oparciu 0 umowy najmu powinien wyno-
-si¢ 22.575,30 zt , niedoptata — 2.211,00 zt.

Sporzadzone przez kontrolujacego w trakcie trwania kontroli zestawienie wynajmowanych w
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2005 roku powierzchni oraz rozliczenie podatku od nieruchomosci za 2005 rok jest zataczni-

-kiem nr 4 do protokotu z kontroli.

Roéwniez podobne btedy miaty miejsce w przypadku naliczen podatku od nieruchomosci za

2006 rok.

Zgodnie ze ztozonymi deklaracjami podatku od nieruchomosci ( deklaracja ze stycznia 1 de-

-klaracja korygujaca z maja ) naliczono podatek w wysokosci 30.940,00 zt i w tej wysokosci

podatek zaptacono Urzedowi Miasta Pabianic.

Jak wynika z uméw najmu przyjegta do rozliczenia podatku powierzchnia wynajmowanych

w deklaracji ztozonej w styczniu byta wigksza niz powierzchnia wynikajaca z umoéw , zwig-

-szenie wynajmowanych powierzchni , ktére jak wynika z deklaracji korygujacej miato mie-

-jsce w maju 2006 roku , wg umoéw juz od kwietnia 2006 roku dwaj dotychczasowi najemcy

zwigkszyli wielko$¢ wynajmowanych pomieszczen , nie skorygowano ( nie ztozono deklara-

-cji korygujacej ) wielkosci wynajmowanych powierzchni od 16 listopada 2006 roku o wyna-

-jem dodatkowych 338,45 m2 powierzchni przez najwigkszego z najemcow.

Naliczony podatek od nieruchomosci za 2006 rok w oparciu 0 umowy powinien wynosic¢

31.876,00 zt , niedoptata — 936,00 zt

Sporzadzone przez kontrolujacego w trakcie trwania kontroli zestawienie wynajmowanych

powierzchni oraz rozliczenie podatku od nieruchomosci za 2006 rok jest zalacznikiem nr 5

do protokotu z kontroli.

Osoba odpowiedzialna za naliczanie podatku od nieruchomosci w trakcie trwania kontroli

przebywata na urlopie wypoczynkowym , w zwiazku z powyzszym kontrolujacy nie miat mo-

-zliwosci uzyskania wyjasnien w sprawie blednego naliczania wysokosci podatku od nieru-

-chomosci za lata 2005 , 2006.

Innymi umowami na podstawie ktorych realizowano dochody Centrum Ksztatcenia Praktycz-

-nego w okresie objetym kontrola byty:

1) Umowy zawarte z Powiatowym Urzedem Pracy w Pabianicach na prowadzenie zleconych
przez Urzad Pracy szkolen ( kursow ) dla oséb bezrobotnych w zakresie tematycznym
,»Wilasna firma — pracuj¢ sam dla siebie”.

W roku 2005 przeprowadzono trzy szkolenia na podstawie trzech uméw , ktérymi objeto

56 o0s6b.

W roku 2006 przeprowadzono siedem szkolen na podstawie o§miu uméw , ktérymi objeto
136 0s6b.

W I pétroczu 2007 roku przeprowadzono siedem szkolefn na podstawie pig¢tnastu uméw,

ktorymi objgto 131 os6b.

2) Umowy zawarte z Powiatowym Urzedem Pracy w Pabianicach na:

a) zatrudnienie os6b w ramach robo6t publicznych w 2005 roku , zgodnie z powyzszymi umo-
-wami wynagrodzenia zatrudnionych oséb w ramach robét publicznych podlegaty refunda-
-cji w wysokosci 800zt brutto plus sktadka ZUS w wysokosci 17,99% w/w wynagrodzenia
na kazda zatrudniong osobg za czas faktycznie przepracowany.

W ramach roboét publicznych zatrudniono; sprzataczke , plastyka , informatyka , sekretarke
na podstawie dwoch uméw na okres 06.01 — 05.07.2005 roku i na okres 11.07 — 31.12.2005
roku oraz takze na podstawie dwéch umow zawartych na okres 01.02 — 31.07.2005 roku 1
03.08 — 31.12.2005 roku dwoch pracownikéw do prac gospodarczych.

Z niektérymi osobami zatrudnionymi w ramach rob6t publicznych zawarto umowy o prace
po okresie zatrudnienia w ramach rob6t publicznych , z w/w 0séb aktualnie pracuja osoby
zatrudnione na stanowiskach informatyka i sekretarki.

b) zatrudnienie w ramach prac interwencyjnych palacza c.o. w okresie od 24.01.2007 roku do



konca kwietnia 2007 roku.

3) Umowa zawarta z MPK £.6dZz w dniu 27.03.2007 roku na dostawy odlewow zeliwnych w
okresie od dnia zawarcia umowy do 31.08.2007 roku na kwotg 121.900,00 zt netto plus
22% VAT.

Zawarcie tej umowy byto wynikiem rozstrzygnigtego na korzys¢ Centrum przetargu na
dostawy wyrobéw zeliwnych.

Do konca czerwca 2007 roku sprzedaz wyrobow odlewniczych w ramach realizacji tej
umowy wyniosta 56.843,00 zt netto , tj. 46,7% wartosci obj¢tej umowa.

W roku 2006 1 I pétroczu 2007 roku Centrum realizowato dochody z tytutu sprzedazy zbed-

-nych sktadnikéw majatkowych. We wrzesniu 2005 roku dokonano przegladu maszyn i urza-

-dzen uzytkowanych przez funkcjonujace w tym okresie Gospodarstwo Pomocnicze oraz

Centrum Ksztatcenia Praktycznego pod kontem ich przydatnosci do dalszego uzytkowania.

W dniu 07.09.2005 roku jednostka wystapita do Zarzadu Powiatu Pabianickiego z pismem o

wyrazenie zgody na sprzedaz zb¢dnych maszyn i urzadzen , dotaczajac do pisma protokét z

przegladu maszyn 1 urzadzen z dnia 05.09.2005 roku , wyceny przeznaczonych do sprzedazy

maszyn i urzadzen , ceny w/w skladnikow majatkowych zgodnie z wycenami byly cenami
wywotawczymi , okreslonymi w zwiazku z planowana sprzedaza tych sktadnikéw w drodze
procedury przetargowej.

Ogoétem przeznaczono do sprzedazy 36 maszyn i urzadzen , wycenionych na kwote 81.600,00

zt netto.

Na posiedzeniu Zarzadu Powiatu Pabianickiego w dniu 24.10.2005 roku , Zarzad wyrazit

zgode na sprzedaz w/w maszyn i urzadzen w drodze procedury przetargowej , informujac o

powyzszym Dyrektora Centrum pismem z dnia 26.10.2005 roku.

Sprzedaz rozpoczgto w roku 2006 , ogdtem w/w roku sprzedano 22 maszyny 1 urzadzenia

na kwotg 64.710,00 zt netto , cena wywotawcza sprzedanych maszyn i urzadzen wynosita

56.400,00 zt netto.

W roku 2006 na podstawie odrgbnych pozwolen prowadzono takze sprzedaz ztomu , zbed-

-dnych materiatéw , narzedzi , uzyskujac z tej sprzedazy dochdéd w wysokosci 2.334,25 zt

netto.

W I pétroczu 2007 roku sprzedano frezarkeg pionowa za ceng 3.000,00 zt netto rowna cenie

wywotawczej okreslonej w/w wycenach oraz dwie szlifierki za ceng 860,00 zi netto.

Podstawa sprzedazy tych urzadzen takze byta wyrazona zgoda Zarzadu Powiatu na ich sprze-

-daz.

Rozliczenie kosztow kurséw prowadzonych w latach 2005 — 2006 i | pétroczu
2007 roku na podstawie zawartych uméw z Powiatowym Urzedem Pracy w
Pabianicach
Kursy ( szkolenia ) prowadzono na podstawie wymienionych na str.5 niniejszego protokotu
umoéw zawieranych z Urzedem Pracy w Pabianicach , zgodnie z ktérymi Urzad Pracy zlecat
prowadzenie szkolen.
Lacznie w okresie objetym kontrola przeprowadzono 17 szkolen na podstawie 26 uméow.
Liczba uczestnikéw jednego szkolenia nie mogta by¢ nizsza niz 10 oséb i nie wyzsza niz 25
os6b. Od 2006 roku , cz¢$¢ szkolen byta wspoétfinansowana przez Unig Europejska z Europe-
-jskiego Funduszu Spotecznego w ramach realizowanego przez Urzad Pracy projektu ,,Szan-
-sa na prace” ( 3 umowy w ramach realizacji tego projektu w 2006 roku oraz 10 uméw w
I pétroczu 2007 roku ).
Rekrutacj¢ 0s6b na szkolenia prowadzit bezposrednio Urzad Pracy , przesytajac jednostce
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wykazy 0s6b skierowanych na poszczegdlne szkolenia , ktorych zakres obejmowat zagadnie-

-nia zwigzane z zalozeniem i prowadzeniem wtasnej firmy , czas trwania szkolenia 40 godzin.

Przed rozpoczgciem szkolen Centrum Ksztatcenia Praktycznego przedstawialo ofertg realiza-

-cji szkolen , zawierajaca preliminarz kosztow szkolenia , w tym koszt szkolenia jednego

uczestnika.

W powyzszych preliminarzach kalkulowano:

* koszty bezposrednie szkolen , tj. wynagrodzenia wyktadowcow prowadzacych szkolenia,
koszty materiatéw szkoleniowych ( kazdy uczestnik otrzymywat komplet materiatéw, za-
-wierajacy tematyke prowadzonych szkolen , w tym kserokopie aktow prawnych oraz pty-
-t¢ CD z nagraniem szkolen ),

* koszty posrednie , w tym; koszty pomocnicze ( np. koszty zuzycia energii , wody , odpro-
-wadzania $ciekéw , ogrzewania , ubezpieczen uczestnikow kursu ) , koszty adninistracyj-
-ne ( koszty zwiazane z organizacja kurséw , w tym wynagrodzenia oséb organizujacych
szkolenia , przygotowujacych materialy , rozliczajacych szkolenia ).

Oferty , zawierajace preliminarze kosztow na prowadzenie szkolen w terminach 12.03 -

16.03.2007 roku 1 16.10 — 20.10.2006 roku sa zatacznikiem nr 6 do protokotu z kontroli.

Zaakceptowane przez Urzad Pracy koszty szkolenia jednej osoby , uymowane w zawieranych

umowach stanowily podstaweg ustalania zobowigzan finansowych Urzedu Pracy wobec jedno-

-stki z tytulu przeprowadzonych szkolen.

Jak wynika z w/w uméw oraz rozliczen kurséw , koszty szkolenia jednego uczestnika ustalo-

-ne na podstawie preliminarzy kosztow wynosity:

* w 2005 roku; 295,00 zt ( jeden kurs ) , po 250,00 zt dwa pozostate kursy,

* w 2006 roku; po 250,00 zt ( 4 kursy prowadzone w I pétroczu 2006 roku ) oraz w II péiro-
-czu po 300,00 z1 ( 2 kursy ) 1 340,00 zt ( jeden kurs prowadzony dla 10 oséb ),

* w I pétroczu 2007 roku; po 300,00 zt dla wszystkich kurséw prowadzonych w tym okresie.

Jak wynika z zawartych uméw z Urzgdem Pracy , Centrum Ksztalcenia nie miato obowigzku

sktadania rozliczen finansowych przeprowadzonych kurséw ( szkolen ), podstawa wyptat

wynikajacych z uméw naleznos$ci za przeprowadzone szkolenia byta prawidlowa realizacja
programu szkolen , ustalony koszt szkolenia jednego uczestnika pomnozony przez ilo$¢ ucze-

-stnikOdw szkolenia , dokumentowany przez Centrum skladanymi w Urzgdzie Pracy listami

obecnosci w poszczegdlnych dniach prowadzenia kursu.

Urzad Pracy zastrzegl sobie prawo przeprowadzania kontroli merytorycznej przebiegu szko-

-len oraz wgladu w dokumenty , w tym dokumenty finansowe dotyczace prowadzonych

szkolen.

Umowy zawarte na prowadzenie szkolen nr 54/2007 z 10.05.2007 roku oraz nr 2007/19/1.3

z 06.06.2007 roku , realizowana w ramach projektu wspétfinansowanego przez Unig Euro-

-pejska sa zatacznikiem nr 7 do protokotu z kontroli.

Jak wynika z dokumentacji przeprowadzonych szkolen , w tym planéw zaje¢ , szkolenia

prowadzone byly w godzinach popotudniowych ( 15,00 — 21,00 ) lub dniach wolnych od

pracy ( soboty ) , uczestnicy szkolenia zgodnie z umowami byli ubezpieczeni przez jednostke
od nastgpstw nieszczesliwych wypadkéw ( Srednie koszty ubezpieczen w zaleznos$ci od liczby
0sOb ubezpieczonych wynosity od 1,00 zt do 2,00 zt za osobg ).

W trakcie trwania kontroli , kontrolujacy dokonat rozliczen kosztow wynagrodzen za organi-

-zacj¢ 1 przeprowadzenie kursow (szkolen ) w okresie objetym kontrola , czyli kosztéw ktére

bezposrednio mozna odnie$¢ do poszczegdlnych kurséw.

Powyzszymi rozliczeniami , stanowiacymi zatacznik nr 8 do protokotu z kontroli objgto:

Koszty wynagrodzen os6b bezposrednio prowadzacych szkolenia , koszty wynagrodzen os6b
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zwiazanych z organizacja 1 rozliczaniem kurséw ( uyymowane w preliminarzach kosztow jako
koszty administracyjne ) , powyzsze rozliczenia oprocz wynagrodzen brutto takze uwzgled-
-niaja sktadke ZUS ptatng przez pracodawce.
Rozliczenia dokonano na podstawie: uméw — zlecen , list ptac , rozliczen sktadek ZUS oraz
faktur Firmy ,,EDYTOR” — Osrodka Kurséw 1 Szkolen w Lodzi , prowadzacej czgs¢ szkolen
w 2005 roku i I pétroczu 2006 roku.
Zgodnie z powyzsza dokumentacja oraz umowami zawartymi z Urz¢dem Pracy:
1) W roku 2005 dochdéd z przeprowadzenia trzech kurséw , w ktérych uczestniczyto 56 oséb
wynidst 14.900,00 zt , calos¢ kosztow wynagrodzen — 13.797,27 zt , w tym;
* faktury Firmy ,,EDYTOR” — 6.340,00 z1,
* wynagrodzenia brutto wg umow — zlecen osob bezposrednio prowadzacy szkolenia -
- 4.060,00 zt,
* wynagrodzenia brutto osOb zwiazanych z organizacja 1 rozliczeniami szkolen ( 6 0séb,
pracownicy Centrum ) — 2.800,00 zt,
* sktadki ZUS ptatne przez pracodawcg — 597,27 zt.
Na pokrycie pozostatych kosztéw , stanowiacych réznicg migdzy dochodem a kosztami
wynagrodzen przypadto 1.102,73 zt , tj. 367,58 zt na kurs i 19,69 zt na jednego szkolonego.
Za jedna godzing prowadzonego szkolenia Firma ,,EDYTOR” pobierata wynagrodzenie w
wysokosci 100,00 zt ( jeden kurs ) i po 80,00 zt ( pozostate dwa kursy ) , w takich wysoko-
-$ciach j.w. placono takze wynagrodzenia osobom bezposrednio prowadzacym szkolenia.
2) W 2006 roku dochéd z przeprowadzonych siedmiu kurséw , w ktérych uczestniczyto 136
0s6b wyniost 37.250,00 zt , koszty wynagrodzen — 30.399,07 zt , w tym;
* faktury Firmy ,,EDYTOR” —9.280,00 z1,
* wynagrodzenia brutto wg uméw — zlecen 0s6b bezposrednio prowadzacych szkolenia -
- 8.320,00 zt,
* wynagrodzenia brutto pracownikéw Centrum za organizacjg 1 rozliczanie przeprowadzo-
-nych szkolen ( 5 oséb ) — 10.750,00 z1,
* sktadka ZUS ptlatna przez pracodawceg — 2.049,07 zi.
Roéznica miedzy uzyskanym dochodem a kosztami wynagrodzen na pokrycie pozostatych
kosztéw — 6.850,93 zt , tj. 978,70 zt na kurs oraz 50,37 zt na jednego uczestnika kursu.
Firma ,,EDYTOR” za jedna godzing prowadzonych szkolen ( 4 szkolenia ) pobierata wyna-
-grodzenie w wysokosci 80,00 zt , w takiej tez wysokosci ptacono wynagrodzenia osobom
prowadzacym bezposrednio szkolenia na podstawie uméw — zlecen.
W II pétroczu Centrum zrezygnowato z ustug Firmy ,,EDYTOR” , w okresie tym oraz w
I pétroczu 2007 roku osobom bezposrednio prowadzacym szkolenia na podstawie uméow -
- zlecen ptacono po 40,00 zt za jedna godzing prowadzonych szkolen.
3) W I pétroczu 2007 roku dochdd z przeprowadzonych siedmiu kurséw , w ktérych uczest-
-niczylo 131 0s6b wynidst 39.300,00 zt , koszty wynagrodzen —31.117,72 zt , w tym;
* wynagrodzenia brutto wg uméw — zlecen osb bezposrednio prowadzacych szkolenia -
- 11.200,00 z1,
* wynagrodzenia brutto pracownikéw Centrum za organizacj¢ i rozliczenie szkolen prze-
-prowadzonych szkolen ( 3 osoby ) — 17.000,00 z1,
* sktadka ZUS ptatna przez pracodawceg — 2.917,72 zi.
Roéznica migdzy uzyskanym dochodem a kosztami wynagrodzen na pokrycie pozostatych
kosztow — 8.182,28 zt , tj. 1.168,90 zt na jeden kurs oraz 62,46 z1 na jednego uczestnika.
Jak wynika z zawartych uméw — zlecen z pracownikami Centrum , wykonujacymi dodatko-
-we czynnos$ci poza zakresem swoich obowiazkéw , zwiazane z organizacja i rozliczaniem
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przeprowadzonych kurséw ( szkolefh ) , powyzsze czynnosci obejmowaty:

* przygotowanie materiatow dla kazdego z uczestnikow kursu , ubezpieczenie od nastgpstw
nieszczgsliwych wypadkow uczestnikow kursow , prowadzenie list obecnos$ci uczestnikow
kurséw, opracowywanie i przekazywanie Urzgdowi Pracy wymaganych przez Urzad doku-
-mentow.

* ustalanie preliminarzy kosztéw kurséw , sporzadzanie dokumentacji finansowej kurséw , w
tym deklaracji podatkowych , rozliczen sktadek ZUS,

* opracowanie dokumentacji ptacowej zwiazanej z przeprowadzonymi szkoleniami ( opraco-
-wanie umow — zlecen , list ptac ).

Jak wynika z poréwnania preliminarzy kosztéw , zatwierdzonych przez Urzad Pracy , w kt6-

-rych koszty wynagrodzen za organizacjg i rozliczenie kurséw ( szkolef ) wykazywano w

pozycji kosztéw administracyjnych , wyplaty wynagrodzen za w/w czynnosci nie przekracz-

-ty kosztéw preliminowanych.

Z uwagi na brak mozliwosci rozliczenia kosztéw posrednich , tj. pomocniczych ( np. kosztéw

zuzycia energii elektrycznej , wody , odprowadzania sciekow , ogrzewania , konserwacji

komputeréw , kserokopiarek , zakupu niektorych artykutéw biurowych ) bezposrednio na
prowadzone kursy ( szkolenia ) nie jest mozliwe precyzyjne ustalenie , czy w okresie objetym
kontrola uzyskane srodki finansowe na podstawie preliminarzy kosztow i zawartych uméw
byly réwne poniesionym wydatkom lub osiagnigto zysk badz poniesiono straty na przeprowa-

-dzonych kursach ( szkoleniach ).

Naleznosci i zobowigzania na koniec | p6trocza 2007 roku
Naleznosci Centrum wg stanu na 30.06.2007 roku wynosity 102.549,23 zt , w tym naleznos$ci
wymagalne - 39.112,24 z1.
Naleznosci wymagalne na dzien 30.06.2007 roku dotyczyly: czterech najemcow pomieszczen
wynajmowanych przez Centrum , w tym jednego z ktérym umowa najmu wygasta w dniu
31.12.2006 roku oraz jednego odbiorcy wyrobow odlewniczych.
Naleznosci wymagalne w/w najemcow wynosity facznie 37.306,64 zi.
Wykaz dtuznikéw Centrum wg stanu na dzien 30.06.2007 roku , obejmujacy 18 dtuznikow,
w tym 13 posiadajacych naleznosci biezace ptatne w lipcu 2007 roku jest zatacznikiem nr 9
do protokotu z kontroli.
Zobowiazania Centrum wg stanu na 30.06.2007 roku wynosity 13.827,84 zt i w calosci byty
zobowiazaniami biezacymi ( niewymagalnymi ) , z terminami ptatnosci w lipcu 2007 roku.
Powyzsze zobowiazania obejmowaly:
* zobowiazania z tytutu dostaw i ustug —4.558,24 zt ( dotyczyty zaptat faktur za zuzycie
energii elektrycznej 1 wywozu nieczystosci ),
* zobowiazania z tytulu podatku dochodowego od wynagrodzen za czerwiec 2007 roku na
kwote 2.869,00 z1,
* zobowiazania wobec ZUS z tytutu sktadek ZUS , funduszu pracy i ubezpieczen zdrowot-
-nych za czerwiec 2007 roku na kwotg¢ 6.400,60 zt.

Egzekucja naleznosci w okresie objetym kontrolg
W okresie objetym kontrola problemy z regulowaniem naleznosci miato czterech wymienio-
-nych w czgsci protokotu dotyczacej naleznosci 1 zobowigzan na koniec I pétrocza 2007 roku
najemcé6w pomieszczen , w tym jeden do konca czerwca 2007 roku uregulowat cato$¢ nalez-
-nosci z tytutu optat czynszowych , z zalegtych optat pozostaty mu do uregulowania nalezno-
-$ci za za energig elektryczna za I pétrocze 2007 roku w wysokosci 2.913,54 zt.
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W przypadku odbiorcéw wyrobéw odlewniczych ptatnosci byty regulowane z reguty termino-
-Wo.

Naleznosci od trzech najemcow nie regularnie wnoszacych optaty z tytulu wynajmu pomiesz-
-czen wynosity na dzien 30.06.2007 roku - 36.148,36 zt , w tym naleznosci wymagalne tych
najemcow wynosity — 33.637,26 zi.

Do najemcéw zalegajacych z platnosciami regularnie co miesiac przesytane sa wezwania do
zaplaty , z zaznaczenie faktur za ktdre nie zostaly wniesione ptatnosci oraz kwota naliczonych
odsetek.

W potowie maja 2007 roku w/w najemcy zostali pisemnie poinformowani o uregulowaniu
naleznosci w trybie pilnym pod grozba wypowiedzenia uméw najmu i egzekucji naleznosci w
drodze postgpowania sadowego.

Powyzsze pisma z dnia 10.05.2007 roku sa zatacznikiem nr 10 do protokotu z kontroli.
Najemca z ktérym umowa najmu wygasta z dniem 31.12.2006 roku , w dniu 08.01.2007 roku
otrzymatl pismo dotyczace wystapienia jednostki na droge postgpowania sadowego w przypa-
-dku nie uregulowania naleznosci wynoszacych na koniec 2006 roku , facznie z naliczonymi
odsetkami — 13.685,46 zt.

Na dzien 30.06.2007 roku naleznos$ci tego najemcy wynosity 8.760,24 zt , w tym naleznos$ci

z tytulu optat czynszowych za listopad i1 grudzien 2006 roku w wysokosci 8.516,08 zt oraz
naliczone odsetki od nieterminowych ptatnosci na kwotg 244,16 zi.

Naleznosci drugiego z dtuznikoéw , najemcy pomieszczen na prowadzenie jadtodajni wynosity
wg stanu na dzien 30.06.2007 roku — 5.641,52 zt , w tym; nalezno$ci wymagalne za czynsz za
okres I potrocza 2007 roku — 2.820,27 zt , za energig elektryczna 1 wodg za okres styczen -

- maj 2007 roku — 2.407,38 zi. Pozostale naleznosci dotycza naliczonych odsetek z tytutu nie-
-terminowych platnosci oraz biezacych zobowiazan za energi¢ 1 zuzycie wody.

W I pétroczu 2007 roku najemca ten w lutym uregulowat nalezno$ci czynszowe za okres
pazdziernik — grudzien 2006 roku oraz za energi¢ elektryczng , zuzycie wody 1 odprowadza-
-nie $ciekdéw na taczna kwote 3.126,48 zt.

Naleznosci trzeciego , najwigkszego z dtuznikéw jednostki nie ptacacego regularnie optat z
tytutu wynajmowanych pomieszczen wynosilty na dzien 30.06.2007 roku — 21.746,60 zt , w
tym: naleznosci z tytutu braku optat czynszowych za okres czerwiec 2006 roku — czerwiec
2007 roku na kwote 17.865,94 zt , braku zaptat za energi¢ elektryczna za okres grudzien 2006
roku - maj 2007 roku na kwotg 1.783,43 zt. Pozostate naleznosci dotycza naliczonych odsetek
za nieterminowe regulowanie naleznos$ci na kwotg¢ 2.065,64 zt oraz biezacych naleznosci za
energi¢ elektryczng na kwotg 31,59 zi.

W/w najemca w okresie objetym kontrola mial state problemy z regulowaniem naleznosci,
trzykrotnie otrzymywal pisma w sprawie wymodwienia umowy najmu w przypadku braku za-
-plat z tytutu wynajmu pomieszczen. Do potowy 2006 roku w odpowiedzi na wymienione
pisma wnosit zalegte opftaty.

W odpowiedzi na ostatnie pismo w sprawie wypowiedzenia umowy najmu z 28.06.2006 roku
najemca ztozyt pismo o wydiuzenie terminu rozwigzania umowy do 31.12.2006 roku , uzasa-
-dniajac to mozliwoscia dokonczenia rozpoczetych zlecen , a tym samym uniknigciem kar
umownych za brak realizacji tych zlecen oraz mozliwos$cia czg$ciowej zaplaty naleznosci z
tytutu optat czynszowych. Od dnia 01.01.2007 roku ulegta zmniejszeniu powierzchnia wynaj-
-mowanych pomieszczen temu najemcy z 170m2 do 86m?2.

W odpowiedzi na pismo wynajmujacego z 10.05.2007 roku , wymienione w zataczniku nr 10
do niniejszego protokotu , najemca w swoim pismie z dnia 05.06.2007 roku wskazat , ze
okoto 30.06.2007 roku spodziewa si¢ przyptywu gotéwki , co pozwoli mu na zmniejszenie
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zadtuzenia wobec Centrum.

Powyzsze pismo jest zalacznikiem nr 12 do protokotu z kontroli.

W I pétroczu 2007 roku wymieniony najemca wniost jedynie w miesigcu marcu zalegte
oplaty czynszowe za kwiecien i maj 2006 roku w wysokosci 3.494,34 zt.

Z uwagi na wystepujace zadluzenie wymienionych trzech dtuznikéw , przesylane regularnie
wezwania do zaplat , nie odnoszace spodziewanych rezultatow , przesytane pisma o rozwia-
-zaniu uméw najmu w przypadku braku zaptat naleznosci istnieja zdaniem kontrolujacego
uzasadnione przestanki do skierowania roszczen o zaptate nalezno$ci na droge postgpowania
sadowego. W przypadku dwdch diuznikéw nadal wynajmujacych pomieszczenia wypowie-
-dzenie uméw najmu w oparciu o § 11 uméw najmu zawartych z tymi najemcami.

Przeprowadzone inwentaryzacje sktadnikow majatkowych w 2006 roku
W roku 2006 przeprowadzono dwie inwentaryzacje sktadnikoéw majatkowych w drodze spisu
z natury , spisami objeto sktadniki majatkowe Centrum Ksztatcenia Praktycznego oraz funkc-
-jonujacego w tym okresie Gospodarstwa Pomocniczego.
Powyzsze inwentaryzacje przeprowadzono na podstawie Zarzadzen Dyrektora jednostki:
* Nr 1/06 z 13.06.2006 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatko-
-wych w Centrum Ksztatcenia Praktycznego oraz Gospodarstwie Pomocniczym.
Powyzsza inwentaryzacja przeprowadzona w zwiazku ze zmiana Dyrektora Centrum od dnia
01.09.2006 roku.
* Nr 3/06 z dnia 25.10.2006 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Gospodarst-
-wie Pomocniczym przy Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Pabianicach.
Inwentaryzacja przeprowadzona w zwiazku z likwidacja Gospodarstwa z dniem 31.10.2006
roku i przejgciu aktywow i pasywow gospodarstwa od 01.11.2006 roku przez Centrum Ksz-
-tatcenia Praktycznego.
Wymienione powyzej zarzadzenia sa zatacznikiem nr 13 do protokotu z kontroli.
Powyzszymi zarzadzeniami powotano komisj¢ inwentaryzacyjne do przeprowadzenia inwen-
-taryzacji oraz okreslono terminy przeprowadzenia inwentaryzacji , tj. 19.06 — 30.06.2006
roku ( inwentaryzacja przeprowadzona wg stanu na 30.06.2006 roku ) i 25.10 — 31.10.2006
roku ( inwentaryzacja przeprowadzona wg stanu na 31.10.2006 roku ).
Wymienione inwentaryzacje przeprowadzono zgodnie z w/w zarzadzeniami , w terminach
okreslonych w zarzadzeniach , przez powolane tymi zarzadzeniami komisje.
Dokumentacj¢ przeprowadzonych inwentaryzacji stanowity arkusze spisu z natury , podpi-
-sane przez osoby materialnie odpowiedzialne , cztonkéw komisji oraz osoby wyceniajace
spisy z natury.
Dokumentacje przeprowadzonych inwentaryzacji nie zawieraja sprawozdan komisji z prze-
-biegu spisu z natury , w zwiazku z powyzszym brak informacji czy wystgpowatly réznice
inwentarzowe , czy inwentaryzowany majatek jest nalezycie zabezpieczony , czy sa srodki
trwale , wyposazenie , materiaty nie nadajace si¢ do dalszego uzytkowania ze wzgledu na
ich stan techniczny lub zbgdne.
W oparciu o przeprowadzonga inwentaryzacje w czerwcu 2006 roku oraz inwentaryzacje w
drodze potwierdzenia sald , poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi do-
-kumentami i weryfikacji realnej warto$ci sktadnikéw majatkowych przeprowadzonej wg
stanu na 31.08.2006 roku dokonano protokolarnego przekazania majatku Centrum i Gos-
-podarstwa.
Protokoty zdawczo — odbiorcze przekazania majatku Centrum i Gospodarstwa , podpisane
przez zdajacego Dyrektora Tomczaka i przyjmujacego Dyrektora Wajdnera oraz osoby be-
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-dace przy przekazaniu sa zatacznikiem nr 14 do protokotu z kontroli.

Zgodnie z postanowieniami ustawy o rachunkowosci na koniec 2006 roku dokonano inwen-

-taryzacji kasy w drodze spisu z natury oraz inwentaryzacji:

* w drodze potwierdzenia sald naleznosci z tytutu dostaw 1 ustug , w tym z tytulu wynajmo-
-wanych pomieszczen oraz rachunkéw bankowych,

* w drodze poréwnania danych z ksiag rachunkowych i weryfikacji realnej wartosci inwenta-
-ryzowanych sktadnikéw ( zobowiazania , materiaty , wyroby gotowe , rozliczenia z praco-
-wnikami ).

Takze w/w metodami przeprowadzono inwentaryzacj¢ na dzieh likwidacji gospodarstwa tj.

na 31.10.2006 roku sktadnikéw ktore nie zostaty zinwentaryzowane w drodze spisu z natury

jak wyroby gotowe oraz materialty w magazynach inwentaryzowane na w/w dzien zgodnie z

zarzadzeniem Dyrektora z dnia 25.10.2005 roku w drodze spisu z natury.

Przeprowadzenie kontroli zostalo odnotowanie w ksiazce kontroli jednostki.
Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach.
Kontrolowana jednostka moze ztozy¢ zastrzezenia w formie pisemnej do faktow ujetych w

protokole w terminie trzech dni od dnia podpisania protokotu oraz wyjasnienia do ustalen
zawartych w protokole w terminie 7 dni od dnia podpisania protokotu.

Podpisy o0séb reprezentujacych Podpis kontrolujacego
kontrolowang jednostke
GEOWNY KSIEGOWY INSPEKTOR
p.o. Danuta Jardzioch KONTROLI WEWNETRZNEJ

mgr Janusz Matkus

KIEROWNIK GOSPODARCZY
z up. mgr inz. Pawet Okrojek



