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|. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. Starostwo Powiatowe w Pabianicach jest powiatgednostls organizacyja nie
posiadajca osobowdci prawnej przy pomocy ktérej Zayxd Powiatu Pabianickiego
jako organ wykonawczy Powiatu wykonuje swoje zadani
2. Starostwo Powiatowe w Pabianicach dziata w formenpstki budetowej.

§2
1. Siedzily Starostwa Powiatowego w Pabianicach jest miadbiaRize.
2. Starostwo mge tworzy¥ oddziaty zamiejscowe na terenie gmin wchmyzh w sktad
Powiatu.

§3
Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w idfatach zwany dalej
"regulaminem"
okresla:
Zasady podziatu zada kompetencji pongdzy kierownictwem Starostwa.
Struktug organizacyjn Starostwa
Zasady i tryb pracy Starostwa.
Zasady pospowania ze sprawami wniesionymi przez obywateli.
Zasady kontroli i audytu wewtrznego.
Zasady stanowienia aktow prawnych.
Zasady podpisywania pism.
Tygodniowy rozktad czasu pracy Starostwa.
Zadania wydziatow i komorek réwnaianych.

CoNoOO~wWNE

§4
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Powiecie- rozumie st przez to Powiat Pabianicki,

2) Radzie- rozumie st przez to RaglPowiatu Pabianickiego,

3) Zarzadzie- rozumie st przez to Zargzd Powiatu Pabianickiego,

4) Staroscie- rozumie st przez to StarostPabianickiego,

5) Wicestaroscie - rozumie st przez to WicestarosPowiatu Pabianickiego,

6) Starostwie -rozumie s¢ przez to Starostwo Powiatowe w Pabianicach ,

7) wydziale —rozumie st przez to wydziat Starostwa Powiatowego w Pabiahica
biuro lub zespot’,

8) naczelniku wydzialu - rozumie st przez to naczelnika wydziatlu Starostwa
Powiatowego w Pabianicach lub kierownika samodejgtomorki organizacyjnej
uzywajacego innego tytutu,

9) ustawie -rozumie s¢ przez to ustawz dnia 5 czerwca 1998 r o samgizie
powiatowym (Dz. U. z 2001r Nr 142, poz. 1592 Z.m. ),

10) regulaminie - rozumie st przez to Regulamin Organizacyjny Starostwa
Powiatowego w Pabianicach,

11) powiatowej jednostce organizacyjnef rozumie st przez to jednostklub zakiad
budzetowy podleglty Radzie, wymieniony w Statucie PowiBabianickiego.



§5

Starostwo dziata na podstawie:

1) Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r o samdeie powiatowym (Dz. U. z 2001 r Nr
91, poz. 1592 z g zm.),

2) Ustawy z dnia 24 lipca 1998 r o zmianie niektoryabtaw okrélajacych
kompetencje organow administracji publicznej - wigaku z reforma ustrojowa
panstwa (Dz. U. Nr 106, poz. 668 zp&@m.),

3) Ustawy z dnia 13 palziernika 1998 r Przepisy wprowadzsg ustawy
reformupce administragj publiczna (Dz. U. Nr 133, poz. 872 zzpam.),

4) Ustawy z dnia 26 listopada 1998 r o finansach pahlych (Dz. U. z 2003 r Nr 15,
poz. 148 z pd. zm.),

5) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r - Kodeks gostvania administracyjnego (tekst
jednolity: Dz. U. z 2000 r Nr 98, poz. 1071 zzpam.),

6) Innych ustaw i przepiséw prawa materialnego regaligh zadania i kompetencje
powiatow,

7) Uchwat Rady i Zarzdu Powiatu,

8) Porozumié zawartych z organami administracjadowe]j i samoradowej,

9) Statutu Powiatu,

10) Regulaminu Pracy Starostwa,

11) Niniejszego regulaminu.

Starostwo wykonuje zadania:

1) wilasne Powiatu- okreslone ustaw,

2) zlecone- z zakresu administracjigdowej, ktérych wykonanie zlecono Powiatowi
na mocy obowizujacych aktéw normatywnych,

3) powierzone - na podstawie porozumienia zawartego z organammirastracji
rzadowej lub jednostkami lokalnego samgutm terytorialnego, a tak z
wojewodztwem, na ktGrego obszarze znajdujeesiytorium Powiatu,

4) inne - wynikajace z ustaw szczegollnych, uchwat organéw Powiatugzamie
komunalnych.

ll. ZASADY PODZIALU ZADA N | KOMPETENCJI POMI EDZY
KIEROWNICTWO STAROSTWA

§6
Organem wykonawczym Powiatu jest ZgtZowiatu, w sklad ktérego wchagdz
1) Starosta jako Przewodnigzy,
2) Wicestarosta, oraz cztonkowie Zatle w liczbie okrélonej ustaw i Statutem
Powiatu.
W pracach Zargu uczestnicz Sekretarz Powiatu i Skarbnik Powiatu bez prawa
gtosowania.
Zarzad wykonuje zadania Powiatu oklene przepisami prawa oraz uchwatami Rady.
Do zada Zarzdu naley w szczegolngci:
1) przygotowanie projektow uchwat Rady,
2) okreslanie sposobu wykonywania uchwat,
3) gospodarowanie mieniem Powiatu,
4)  wykonywanie budetu,
5) zatrudnianie i zwalnianie kierownikdw powiatowy@dpostek organizacyjnych,



6) wykonywanie zadazleconych ustawami z zakresu administracjdmvej a nadto
zada tejze administracji w oparciu 0 porozumienia zawarteorganami tej
administracji.

8§87

Starosta jest :

1) przewodnicacym Zarzdu,

2) kierownikiem Starostwa ,

3) organem administracji publicznej wydaym decyzje w indywidualnych sprawach
z zakresu administracji publicznej nadeych do widciwosci Powiatu,

4)  zwierzchnikiem st@bowym pracownikéw Starostwa i kierownikdéw powiatahy
jednostek organizacyjnych,

5) zwierzchnikiem powiatowych shb, inspekcji i stray.

Starosta jako Przewodnigzy Zarzdu Powiatu w szczegOliai:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

10)
11)

12)

13)

wykonuje funkcje Przewodnigzego Zarzdu,

organizuje prag Zarzadu i przewodniczy jego posiedzeniom,

ustala porzdek obrad, czas i miejsce obrad Zalz,

zapewnia obstugposiedzé Zarzdu,

zapewnia udziat pracownikow Starostwa i pracownikgpwiatowej administracji
zespolonej w posiedzeniach Zaaim,

zaprasza na posiedzenia radnych i inne osoby spaha oraz przedstawicieli
prasy, radia i telewizji,

podejmuje czynnii w sprawach nie ciergiych zwioki zwhzanych z
bezpdrednim zagréeniem interesu publicznego, naleych do kompetencii
Zarzadu,

przesyta do organéw nadzoru uchwaty Rady w ternird@i od daty ich podgia,
niezwtocznie ogtasza uchwabudzetows i sprawozdania z jej wykonania w trybie
przewidzianym przepisami prawa,

sklada Radzie sprawozdania z dziatathi@arzadu w okresie neidzy sesjami,
podpisuje uchwaly Zasdu kedace indywidualnymi decyzjami z zakresu
administracji publicznej w sprawach najeych do wiaciwosci Zarzdu,

wystepuje z wnioskiem do Rady o wybdér Wicestarosty i guiatych cztonkéw
Zarzadu,

wystepuje z wnioskiem do Rady o powotanie Sekretarza i@ow Skarbnika
Powiatu.

Starosta jako kierownik Starostwa Powiatowego iexzaghnik stabowy pracownikow
Starostwa, w szczegOlfm:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

kieruje Starostwem Powiatowym przy pomocy Wicestgra cztonkéw radu,
Sekretarza Powiatu, Skarbnika Powiatu oraz nada@knivydziatow,

dokonuje podziatu zada kompetencji i odpowiedzialdoi micdzy cztonkdéw
Zarzadu ,Sekretarza Powiatu i Skarbnika Powiatu, koouggnch dziatalné¢ a
przy ich pomocy nadzoruje i kieruje peataczelnikdw wydziatow,

zatrudnia i zwalniania pracownikéw Starostwa Poaviaggo,

wydaje decyzje w sprawach indywidualnych z zak@edministracji publicznej,
wydaje zaradzenia i inne akty kierownictwa wewinznego,

podejmuje inne decyzje w sprawach natgych do zada Starostwa oraz
podpisuje pisma i dokumenty wychage na zewstrz,

upowania pracownikow Starostwa do podejmowania w jegemio decyzji, o
ktérych mowa w pkt. 4 oraz do podpisywania pisnokwumentoéw wychodgcych
na zewatrz wymienionych w pkt. 6,

powierza prowadzenie spraw Powiatu w swoim imieSelkretarzowi Powiatu,



9) zapewnia warunki organizacyjne dla sprawnego fuorkmjvania Starostwa, a
zwlaszcza dba o efektywfioi dyscyplirg pracy oraz nalete zatatwianie spraw
mieszkacéw Powiatu,

10) rozstrzyga spory kompetencyjnegaizy komérkami organizacyjnymi Starostwa,

11) zapewnia kontrel realizacji ustalonych zada przestrzeganie przepiséw prawa,

12) rozpatruje odwotania od kar padkowych nat@gonych na pracownikow
samorzdowych Starostwa,

13) wykonuje zadania szefa ochrony cywilnej Powiatu eflbne odebnymi
przepisami,

14) wykonuje zadania i czyndoi zastrzeone dla niego w przepisach szczegdlnych,

15) ustanawia swoich petnomocnikéw, okegac jednoczénie zakres ich zadai
uprawnie.

Starosta jako organ administracji publicznej w sgg#ngGci:

1) wydaje decyzje w indywidualnych sprawach z zakradministracji publicznej
nalezacych do jego wiéciwosci na podstawie ogbnych ustaw,

2) moze upowani¢ Wicestarost, poszczegoélnych cztonkéw Zadu, pracownikow
Starostwa, pracownikdéw powiatowych &y inspekcji i stray oraz kierownikow
powiatowych jednostek organizacyjnych do wydawamigggo imieniu decyzji, o
ktérych mowa w pkt. 1.

Starosta jako zwierzchnik powiatowych &by inspekcji i stray w szczegolngi:

1) porozumiewa siz wiaciwymi Komendantami Wojewddzkimi w £odzi w sprawie
powotania Powiatowego Komendanta Policji i Powiadgey Komendanta
Parstwowej Stray Pazarnej,

2) wydaje opinie w sprawie odwotania 0sob, o ktoryatwa w pkt. 1,

3) powotuje Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanspgarod kandydatow
zgtoszonych przez Wojewddzkiego Inspektora NadBudowlanego w todzi,

4) odwotuje Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego wniosek lub w
uzgodnieniu z Wojewodzkim Inspektorem Nadzoru Buldmego,

5) w przypadku bezpmedniego zagrgenia bezpieczestwa, poradku publicznego a
w szczegOlngci zycia i zdrowia mieszkecOw Powiatu, wydaje polecenia pecda
dziatan w zakresie ich wikkiwosci komendantom i inspektorom powiatowym
stuzb, inspekcji i stray zmierzajcych do usuricia tych zagréen.

W czasie nieobecroi Starosty jego obowzki peini Wicestarosta lub w razie jego

nieobecnéci upowaniony cztonek Zarau.

§8
Podziat zada realizowanych przez Powiat dla Starosty ,Wicestigroraz pozostatych
cztonkOw Zaradu, Sekretarza Powiatu i Skarbnika Powiatu gdlerachwata Zargdu.
Starosta, Wicestarosta, pozostali cztonkowie atiwz Sekretarz Powiatu, Skarbnik
Powiatu wykonu zadania Powiatu przy pomocy wydziatdw, biur, z&8po i
samodzielnych stanowisk pracy oraz powiatowychgstigk organizacyjnych.
Wicestarosta i pozostali cztonkowie Zgilm zapewniaj w powierzonym im zakresie
kompleksowe rozwizywanie probleméw oraz nadzogugiziatalngé podlegtych im
wydziatow i powiatowych jednostek organizacyjnych.
Do zada Wicestarosty i pozostatych czionkéw Zaam naley w szczegOlngci
inspirowanie i kreatywne pobudzanie funkcjonowabiezacego i perspektywicznego
nadzorowanych wydziatow i powiatowych jednostek amigacyjnych. W tym celu
Wicestarosta i pozostali cztonkowie Zadlm:
1) przedkiadaj lub aprobu projekty uchwat Rady i Zasgu,



2) prezentwy wobec Zarzdu i Starosty zadania realizowane przez nadzorowane
wydziaty i powiatowe jednostki organizacyjne,

3) nadzoruj prawidtowy realizacg uchwat i zaleck organéw Powiatu przez
nadzorowane wydziaty i powiatowe jednostki orgaoyzae,

4) prezenty wyniki dziataa, problematyk i uwarunkowania w zakresie
powierzonego nadzoru wobec Rady, Zddizoraz komisji problemowych Rady,

5) nadzorug prace zwizane z wiéciwym planowaniem i realizagzada ujetych w
planach i strategiach funkcjonowania oraz rozwa@wiatu,

6) wydaj polecenia stzbowe,

7) przedkiadaj wnioski dotycace zatrudnienia, wynagrodzenia, nagradzania,
karania oraz zwolnienia naczelnikdbw i kierownikovowpatowych jednostek
organizacyjnych,

8) aprobuj sktadane przez naczelnikbw nadzorowanych wydziatderownikdw
powiatowych jednostek organizacyjnych, wnioski kade oraz wnioski
dotyczice upowanienia pracownikdéw do wydawania decyzji adminisgyagch,

9) wydaja z upowanienia Starosty decyzje w indywidualnych sprawachakresu
administracji publicznej.

Szczegotowe zadania Wicestarosty oraz pozostaiiomikow Zaradu okréla Starosta

w zakresie obowgzkdéw, odpowiedzialngi i uprawnie.

§9

Sekretarz Powiatu zapewnia sprawne funkcjonowataeoStwa, prawidtowe warunki

jego dziatania a tale organizag pracy biurowej i w tym zakresie nadzoruje i

kontroluje dziatalné¢ wszystkich wydziatow i w tym zakresie podlegamu

bezpdrednio naczelnicy wydziatow.

Sekretarz Powiatu bezfrednio nadzoruje prowadzenie spraw Starostwa wesakr

1) obstugi Zarzdu,

2) prowadzenia kadr pracownikéw Starostwa,

3) skarg i wnioskow,

4)  obstugi prawnej,

5) organizacji i przeprowadzenia wyborow powiatowychraz referendum
powiatowego.

Do zada Sekretarza Powiatu nalew szczegolngci:

1) koordynowanie pracy w zakresie organizacyjnym posgoélnych wydziatow oraz
samodzielnych stanowisk pracy begmgalnio podlegtych Statoie,

2) kierowanie Biurem Zaggdu Powiatu,

3) nadzor nad prackomoérek organizacyjnych Starostwa w zakresie przegania
Regulaminu Pracy Starostwa, Kodeksu Basivania Administracyjnego,
Instrukcji Kancelaryjnej, wykonania uchwat Rady arzadu oraz zargdzea
Starosty,

4) czuwanie nad tokiem i terminoi@a wykonywania zadaw Starostwie,

5) koordynowanie i wykonywanie czynfm z zakresu nadzoru nad dziataniami
zwiazanymi z przygotowywaniem przez wydzialy projekt@ktow prawnych
Rady, Zarzdu i Starosty.

6) wykonywanie uprawnig@ kierownika zakladu pracy wynikgjych ze stosunku
pracy pracownikow Starostwa w zakresie upavienia udzielonego przez
Starost,

7) sprawowanie bezgoedniego nadzoru nad prowadzeniem spraw socjalnych
pracownikow Starostwa,
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8) zapewnienie warunkow do podnoszenia kwalifikacjvadowych pracownikow
Starostwa,

9) zapewnienie warunkow organizacyjnych utiwiajacych sprawne wykonywanie
zada przez Zarzd i Starostwo,

10) gospodarowaniérodkami na wynagrodzenia pracownikow,

11) wnioskowanie do Starosty w sprawach @@inych z ustalaniem wynagrodzenia i
podwyzek ptac dla pracownikéw Starostwa oraz kierownikaviatowego Urzdu
Pracy w Pabianicach,

12) wnioskowania do Starosty o przyznanie nagrod déeg@mnikdéw Starostwa oraz
kierownika Powiatowego Uezlu Pracy w Pabianicach,

13) nadzorowanie prac zwdanych z organizagji obstug posiedzé Zarzadu oraz
wspotdziatanie w przygotowaniu projektow uchwat Zalu,

14) nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupu wyjmsa isrodkéw trwatych,
remontow oraz gospodarki powierzchnizytkowa budynkéw Starostwa,

15) koordynowanie dziatazapewniajcych ochrop danych osobowych.

Szczegotowe zadania Sekretarza Powiatu stkr&tarosta w zakresie obakow,

odpowiedzialnéci i uprawnie.

Szczegotowe zadania Sekretarza Powiatu, Starostae nppnadto okidaé w

wydawanych przez siebie zadzeniach.

§ 10

Skarbnik Powiatu jest gtownym kgiowym budetu Powiatu i dziata w oparciu o

przepisy:

1) ustawy,

2) ustawy o finansach publicznych,

3) ustawy o rachunkowégi.

Skarbnik Powiatu zapewnia prawidtgwealizacg budzetu Powiatu.

Do zada Skarbnika Powiatu natg w szczegolngi:

1) udzielanie kontrasygnaty sktadanym w imieniu Powiakwiadczé woli, z
ktérych mog wynikat zobowhzania majtkowe,

2) koordynowanie prac zwzanych z opracowaniem projektu et Powiatu,

3) koordynowanie prac zwranych z opracowaniem sprawoada wykonania
budzetu Powiatu,

4)  koordynowanie i nadzorowanie pracAfinansowo — ksgowych Starostwa,

5) nadz6r nad opracowaniem instrukcji obiegu dokumentdinansowo -
ksiggowych, zaktadowego planu kont, zasad przeprowaazanrozliczania
inwentaryzacji oraz kontroli finansowej,

6) nadzor nad windykagjnaleznosci Powiatu, Starostwa i Skarbui®awva,

7) sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem i realizachwat Rady i Zardu w
sprawach finansowych,

8) sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem i przepraa@em posfpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego w sprawie wykmaoku,

9) wspotdziatanie z bankami i organami skarbowymi.

Do kontrasygnaty czynsoi, o ktorych mowa w pkt. 3 ppkt. 1 Skarbnik 7o

upowanic¢ inng 0sole.

Szczegotowe zadania Skarbnika Powiatu dkreStarosta w zakresie obakow,

odpowiedzialnéci i uprawnie.
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[ll. STRUKTURA ORGANIZACYJNA STAROSTWA

§11
W skiad Starostwa wchoglzwydziaty, biura na prawach wydziatu, zespoly oraz
samodzielne stanowiska pracy, zwane dalej komorkaganizacyjnymi
W wydziatach, na wniosek naczelnika wydziatu, Séeaomae w drodze zarglzenia
tworzy¢ referaty i zespoty na prawach referatu.
Ze Starostwa jako jednostki bietowe] mae by wyodrbniona pod wzgdem
organizacyjnym i finansowym, e& jego podstawowej dziataléa w formie
gospodarstwa pomochiczego utworzonego zgodniegbogmi przepisami.

§12
Wydziatami kieruj naczelnicy.
Dziatalndcia Biura Rady Powiatu kieruje kierownik.
Dziatalndcia Biura Kontroli i Audytu Wewngtrznego kieruje audytor wewtizny.
Dziatalndcia Biura Zaradu Powiatu kieruje Sekretarz Powiatu.
Dziatalngcia Zespotu do Spraw Ochrony Informacji Niejawnychrije Petnomocnik
do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych, ktory paghebezpérednio Starécie.
Sekretarz Powiatu, naczelnicy, Kierownik, AudytoreWrctrzny i Petnomocnik do
Spraw Ochrony Informacji Niejawnych kiegujpdpowiednio wydziatami, biurami i
zespotem na zasadzie jednoosobowego kierownictadpowiedzialnéci za wyniki
pracy odpowiednio wydziatu, biura lub zespotu.
Dziatalndcia referatoéw i zespotdéw kiergikierownicy.
Starosta mze tworzy¥ w wydziatach i komodrkach réwnogdnych stanowiska
zastpcow 0sOb wymienionych w ust. 1 - 3.
Naczelnik wydziatu, w ktérym nie utworzono stanok@szastpcy, powierza zagpstwo
na czas swojej nieobedmd - po uzgodnieniu ze Star@siub Wicestarost lub
cztonkiem Zarzdu - jednemu z pracownikéw wydziatu.
Gospodarstwem pomocniczym, o ktérym mowa w 8§ 113ukieruje dyrektor.

§13
Naczelnicy wydziatéw s odpowiedzialni za prawidtowe i sprawne wykonywaréea
i czynnaci okreslonych dla poszczegdlnych wydziatéw przez StatuviBtu, przepisy
prawa i niniejszy regulamin.
Naczelnicy wydzialtbw organizajprag wydziatow, ustalajc szczegoOtowe zakresy
obowiazkéw, odpowiedzialni i uprawnié dla poszczegolnych pracownikow oraz
kontroluja ich realizaci.
Starosta jest zwierzchnikiem ghowym naczelnikéw wydziatow, kierownika biura i
pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stankaals pracy.
Nadzor merytoryczny nad dziatakuoia Biura Rady Powiatu sprawuje Przewodiiz
Rady.

8§14
Podstawowymi komorkami organizacyjnymi Starostwaastpujace Wydziaty, biura i
referaty:
1) Wydziat Architektury i Budownictwa,
2) Wydziat Drog i Mostow
3) Wydziat Finansowy,
4)  Wydziat Gospodarki Nieruchordciami,



5)
6)

7
8)
9)

Wydziat Infrastruktury Spotecznej i Spraw Obyeiakich,

Referat Powiatowe Centrum Zadzania Kryzysowego w Wydziale Infrastruktury

Spotecznej i Spraw Obywatelskich,

Wydziat Inwestycji i Funduszy,

Wydziat Komunikacji i Transportu,

Wydziat OchronySrodowiska, Rolnictwa i Lanictwa,

10) Wydziat Gwiaty i Wychowania,

11) Biuro Kontroli Audytu Wewstrznego,
12) Biuro Rady Powiatu,

13) Biuro Zaradu Powiatu,

2. Ponadto do wykonywania zad& charakterze specjalistycznym tworzy gespoty i

nastpujace samodzielne stanowiska pracy :

1)
2)
3)
4)
5)
6)

3.  Wydzialy, biura , referaty, zespoty oraz samodmestanowiska pracyzwwaja przy

Zespot Obstugi Prawnej,

Zespot do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych,
Geodeta Powiatowy,

Powiatowy Rzecznik Konsumentow,

Inspektor do Spraw Bhp i Ppo

Rzecznik Prasowy

oznaczaniu pism nagtujacych symboli:

Lp. | Nazwa wydziatu, biura, zespotu oraz samodzielnegbanowiska Symbol
pracy
1. Wydziat Architektury i Budownictwa AB
2. Wydziat Drog i Mostow DM
3. Wydziat Finansowy FN
4. Wydziat Gospodarki Nieruchorfmami GG
5. Wydziat Infrastruktury Spotecznej i Spraw Obyelakich IS
6. Referat Powiatowe Centrum Zagizania Kryzysowego PCZK
7. Wydziat Inwestycji i Funduszy IF
8. Wydziat Komunikacji i Transportu KT
9. | Wydziat Ochronysrodowiska, Rolnictwa i Lénictwa e
10. | Wydziat Gwiaty i Wychowania ow
11. | Biuro Kontroli i Audytu Wewsetrznego BK
12. | Biuro Rady Powiatu BR
13. | Biuro Zaradu Powiatu BZ
14. | Zespot Obstugi Prawnej ZP
15. | Zespot do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych N |
16. | Geodeta Powiatowy GP
17. | Powiatowy Rzecznik Konsumentow RK
18. | Inspektor do Spraw Bhp i Ppo BH
19. | Rzecznik Prasowy RP
4. W Starostwie funkcjonagjtakze:
1) Komisja Bezpieczestwa i Poradku,
2) Powiatowy Zespot Zagrdzania Kryzysowego.
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Zadania Zespotu do Spraw Ochrony Informacji Niejg@n wykonuj pracownicy
zatrudnieni w innych komorkach organizacyjnych &sawa, ktorym w ramach
obowiazkow stezbowych Starosta powierzyt wykonywanie okomych zada
zwiagzanych z ochraninformacji niejawnych.

Starosta mie powierz¢ wykonywanie obstugi prawnej Starostwa i powiatolvyc
jednostek organizacyjnych podmiotowi wytonionemu twbie przewidzianym w
ustawie o zamowieniach publicznych.

§15
Struktug organizacyja przedstawia schemat organizacyjny stamowizahcznik do
niniejszego regulaminu.
Starosta maze tworzy¢ w wydziatach: referaty i zespoty na prawach rdfera
Starosta mze powotywd& swoich statych lub dofaych petnomocnikoéw, okétajac w
drodze zargdzenia, ich zakres zaglauprawnié i odpowiedzialnéci.
Starosta dokonuje szczegdétowego podziatu Zgutamiedzy poszczegdlnych czionkow
Zarzadu i w zwihzku z tym mae dokonywa zmian w schemacie organizacyjnym, o
ktorym mowa w ust. 1, w ramach utworzonych wydzigtdiur i samodzielnych
stanowisk pracy wymienionych w 8§ 14 niniejszegautaminu.
Powstanie i likwidacja komorek organizacyjnych,torkch mowa w ust. 2 oraz podziat
kompetencji pomidzy poszczegolnych czionkéw Zadu, nastpuje w drodze
zarzdzenia Starosty.

§16

Kierujacy wydziatami i komorkami rownoezinymi @ odpowiedzialni przed Starasta

wykonywanie zadaokreslonych dla wydziatu, a w szczegokuo za:

1) nadzor nad wypetlnianiem obawkéw shezbowych przez podlegtych
pracownikow,

2) zgodnd¢ z prawem opracowywanych lub wydawanych decyzji,

3) inicjowanie i opracowywanie projektéw nieginych zarzdzen, decyzji
wytycznych w zakresie prowadzonych spraw,

4) wiasciwe przyjmowanie i zatatwianie interesantow,

5) przygotowanie projektéw uchwat Rady i Zagm oraz projektow zasrlzen
Starosty.

Naczelnicy wydziatow wykongjswoje zadania bezp@dnio i przy pomocy podlegtych

pracownikow.

Do zada naczelnikdw wydziatow naky w szczegolngci:

1) planowanie i organizacja pracy wydziatu,

2) zapewnienie prawidtowego i terminowego wykonanidaaavydziatu,

3) zafatwianie indywidualnych spraw z zakresu admiaggt publicznej,

4) gospodarowanie przyznanymsrodkami budetowymi i mieniem, zgodnie z
zasadami ok&gonymi przez Ra¢li Zarad,

5) opracowywanie planow finansowych do projektu dmtd w czsci dotyczcej
zada wydziatu oraz sprawozda wykonania bugketu,

6) przygotowywanie projektow aktow prawnych Rady, Zdrty, Starosty oraz innych
materiatéw przedkiadanych tym organom,

7) przygotowywanie sprawozdaocen, analiz i bimcych informacji o realizacji
zada,

8) rozpatrywanie wnioskow obywateli, wnioskow i intelacji oraz zapytaradnych
w sprawach nalacych do widciwosci wydziatu,
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9) rozpatrywanie skarg, terminowe i zgodne z prawern Eatatwianie oraz
analizowanie i eliminowanigrédet i przyczyn ich powstawania,

10) zapewnienie sprawnej, prawadnej i kompleksowej obstugi interesantow,

11) zapewnienie wikxiwych warunkow pracy podlegtym pracownikom orazlza
nad przestrzeganiem przez pracownikéw odpowiedmighlaminéw,

12) usprawnianie organizacji, metod i form pracy wytiziaze szczegOlnym
uwzgkdnieniem uproszczeniem procedur zatatwiania spraw,

13) wspotdziatanie z Wydziatem Inwestycji i Funduszyzakresie programowania
oraz realizacji inwestycji i remontow zazianych z zakresem zadevydziatu

14) wspotdziatanie z Biurem Zagdu Powiatu w sprawach wypasmia i zaopatrzenia
materialowego oraz w sprawach socjalnych pracowniké

15) wspotdziatanie z whkxiwym cztonkiem Zarazdu w sprawach przekazywania
informacji o istotnych przedsizieciach realizowanych przez wydziat oraz
reagowania na publikacje krytyczne,

16) wnioskowanie do Starosty w sprawach dofgyzh stosunkow pracy podlegtych
pracownikow celem udzielenia im wyndien badz kar poradkowych.

Przy wykonywaniu zadanaczelnicy wydziatdwasupowanieni do:

1) wspoétdziatania z wkiwymi instytucjami i jednostkami,

2) brania udziatu na zaproszenie ¥diave] komisji Rady w jej posiedzeniach,

3) zaskgania z upowanienia Zarzdu opinii komisji Rady i przedstawiania spraw do
rozpoznania przez te komisje.

W przypadku, gdy naczelnik wydziatu nie aeopetné swych obowizkéw z powodu

urlopu, choroby lub innych przyczyn zgstije go wyznaczony przez niego pracownik

w trybie okrélonym w § 12 ust. 6.

W zakresach czynsoi pracownikbw naczelnicy wydzialdw precyzujzadania,

obowiazki, ramy uprawnig i odpowiedzialnéci oraz zasady zagistwa w czasie ich

nieobecnéci.

W przypadku zmiany zakresu, charakteru gdrezada wydzialu oraz sposobu ich

realizacji, naczelnicy wnioskajo dokonanie odpowiednich zmian w regulaminie oraz

dokonup zmian w zakresach oboszkow, uprawni@ i odpowiedzialnéci

pracownikow.

8§17
Pracownicy przygotowajzatatwianie spraw i ponogsndpowiedzialnéc za:
1) dokfadry znajomd@¢ i stosowanie przepiséw prawnych oraz wytycznych
obowigzujacych w powierzonych im sprawach,
2) przestrzeganie termindw zatatwianych spraw,
3) wilasciwa obstug interesantdéw i stosunek do nich,
4) naleyte ewidencjonowanie spraw i przechowywanie aktiorw zarzadzen,
rejestrow itp.,
5) prawidtowe przytaczanie w projektach decyzji naamipn i nazwisk, obliczg itp.
Pracownicy Starostwa ponasadpowiedzialné stuzbowa przed Starost
SzczegOlowe kompetencje i odpowiedzidthopracownikdw okrélaja zakresy
obowiazkow, uprawnié@ i odpowiedzialnéci, ktére dla catego Starostwa twerz
"Ksiege Stuzb".
Nowo zatrudniony pracownik powinien otrzytnaakres obowezkOw, uprawnié i
odpowiedzialnéci najp&niej w dniu przystpienia do pracy. Ta sama zasada dotyczy
przypadkow przeniesienia pracownika na inne staskovpracy.
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§18

Wydziaty i komorki rownorzdne prowadz sprawy zwizane z realizagj zada i

kompetencji.

Do wspolnych zadawydziatow i komorek rownokgnych naley w szczegolngi:

1) przygotowanie projektow uchwat wnoszonych przezahpod obrady Rady oraz
projektéw uchwat Zardu , zaradzei i innych aktow prawnych Starosty,

2) przygotowywanie dla potrzeb Zadu i Starosty sprawozda ocen, analiz,
programow, prognoz i bigcych informacji w ramach prowadzonych zada

3) realizacja zadawynikajacych z uchwat Rady i Zagdu oraz z zarglzen Starosty,

4) opracowywanie projektow planéw spoteczno - gospogo rozwoju Powiatu i
budzetu Powiatu w oZci dotyczicej zakresu dziatania wydziatu,

5) podejmowanie przedsizig¢ organizacyjno - technicznych i ekonomicznych w
celu prawidtowej realizacji zadanalezacych do wtaciwosci rzeczowej wydziatu,

6) wspotdziatanie w zakresie wykonywanych zadainnymi komoérkami Starostwa
oraz innymi jednostkami i instytucjami,

7) usprawnianie organizacji, metod i form pracy,

8) zapewnienie obstugi kancelaryjno - technicznej ketdiv i zespotow,

9) prowadzenie zbioru przepisow prawnych dotypyrh zakresu zadavydziatu,

10) zatatwianie skarg i wnioskébw w zakresie merytoryemnwydziatu, zgodnie z
postanowieniami 8 23 niniejszego regulaminu,

11) wykonywanie zada kontroli wewrgtrzne] stosownie do zakresu dziatania
wydziatu i obowizujacych przepisow,

12) realizacja zada obronnych, obrony cywilnej i bezpiedmtwa publicznego
zgodnie z zakresem dziatania atomym odgbnymi przepisami,

13) uzyskiwanie kontrasygnaty Skarbnika Powiatu we Vkéze dziataniach
wywotujacych zobowazania finansowe,

14) wspotpraca z innymi powiatami i gminami w zakreswasciwosci rzeczowej
wydziatu,

15) skiadanie informacji Stafoie o istotnych wydarzeniach i sytuacjach aogch
miejsce na terenie Powiatu w sprawach ngilgch do wiaciwosci rzeczowej
wydziatu,

16) prowadzenie spraw dotygzych posipowania administracyjnego w
indywidualnych sprawach z zakresu administracjiligabej,

17) prowadzenie pogpowania egzekucyjnego w administracji,

18) przetwarzanie danych osobowych zgodnie zlmalymi przepisami,

19) udziat w opracowaniu strategii spotefigeva informacyjnego i informatyzacji w
administracji samorzlowej Powiatu,

20) zapewnienie dogpu do posiadanej informacji publicznej zgodnie z¢bdymi
przepisami, w tym zamieszczanie stosownych dokubdwenirzygotowywanych
przez wydziat na stronie podmiotowe] Biuletynu Imf@acji Publicznej,

21) wykonywanie zadawynikajacych z przepiséw dotygzych statystyki publicznej,

22) realizacja dochodoéw buadtowych,

23) dokonywanie wydatkéw bugtowych w ramach uchwalonego ket Powiatu
oraz zatwierdzonych planow finansowych,

24) prowadzenie spraw z zakresu zamdwipublicznych stosownie do zakresu
wiasciwosci rzeczowej wydziatu,

25) przygotowywanie projektow odpowiedzi na wnioski KejnRady, interpelacje i
zapytania radnych oraz wypienia postéw i senatorow,

26) nadzorowanie i  kontrolowanie dzialakodp powiatowych  jednostek
organizacyjnych, w zakresie ustalonym przez Z@yz
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27) przygotowywanie projektéw umow i porozumigawieranych przez Zad,

28) sporazdzanie analiz i sposobu wykorzystania wnioskowleéaa wynikajacych z
informacji i wystpien pokontrolnych,

29) opracowywanie na potrzeby Zadu i starosty oraz w celu przedemia Radzie,
jej] komisjom oraz organom administracji adowej, sprawozdg analiz i
biezacych informacji o realizacji powierzonych zadaw tym sprawozda z
wykonania uchwat Rady i Zagdu,

30) zapewnienie sprawnej obstugi interesantow,

31) branie udzialu w bimcej aktualizacji Planu operacyjnego funkcjonowania
Powiatu w warunkach zewtiznego zagreenia bezpieczestwa i w czasie wojny
oraz realizowanie innych zatlaobronnych przypisanych Stdoe w zakresie
wynikajacym z obowazujacych przepisOw prawa i waiacych dokumentow
dyrektywnych.

Jezeli wykonanie okr@lonego zadania lub zatatwienia sprawy wymaga wspékania

dwéch lub wecej wydziatdw, naczelnicy tych wydzialbw z wilasngjicjatywy

uzgadniajg sposob wykonania zadania lub zatatwienia sprawy astalaj, ktory z nich
sprawuje funkcje koordynacyjne niezine do wykonania zadania lub zafatwienia
sprawy (wydziat wiodcy).

Wydzialem wiodcym powinien by wydziat, ktérego naczelnik jest uprawniony lub

zobowgzany do ostatecznego zatatwienia sprawy.

Przepisow ust. 3 nie stosuje,gezeli obowihzek ten bezpwednio wynika z przepiséw

prawa, uchwaty zasdu lub wydziat wiodcy wyznaczy Starosta lub Sekretarz Powiatu.

Naczelnicy wydziatéw zobowzani st do wzajemnego informowaniagsd wytycznych,

podgtych rozstrzygriciach i innych ustaleniach majych zwiazek z przedmiotem

sprawy lub jeeli ich znajomé¢ jest niezlkdna dla zharmonizowania dziat&tarostwa.

§19
Czynndgci kancelaryjne w Starostwie, formy zalatwianiaasprw Starostwie, obieg
dokumentow midzy wydziatami, wzory pieezi i zasady postugiwania¢himi oraz
zasady archiwizowania akt okla "Instrukcja Kancelaryjna dla Organow Powiatu”
ustalona Rozporzlzeniem Prezesa Rady Ministrow.
Obieg korespondenciji tajnej okla odrbna instrukcja.
Zasady obiegu dokumentéw finansowo —¢gewych, gospodarki makiem Starostwa
oraz odpowiedzialnig za rzeczowe sktadniki mgkowe w uwytkowaniu reguluje
instrukcja obowgzujaca na mocy odbnego zarzdzenia Starosty.
Podziat rzeczowy akt na poszczegolne wydziaty @&r8ekretarz Powiatu na podstawie
jednolitego rzeczowego podziatu akt w¢gach administracji samaydowe).
Wydawane zargzenia, informacje i zawiadomienia podaware d® wiadoméci
pracownikbw na podstawie ich rozdzielnika przygofesnego przez Sekretarza
Powiatu.
Zasady klasyfikowania akt powsiaych w dziatalnéci Starostwa oraz kategorie
archiwalne i okresy ich przechowywania ataestosowna instrukcja.
Akta powstajce w toku dziatalngci Starostwa przechowywanes sv Archiwum
Zaktadowym.
Zasady funkcjonowania Archiwum Zakladowego dlkae Starosta w drodze
zarzadzenia.

§20

Czynndaci o charakterze przygotowawczym i techniczno -dedaryjnym g wykonywane na
poszczegolnych stanowiskach pracy we witasnym zekres
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§21
W celu wiaciwego przekazu informacji oraz zawiadamiania oliglveo zasadach pracy
Starostwa umieszczadablice informacyjne i tablice ogtosze
1. W budynkach Starostwa znajdgi¢:

1) tablica ogtosz& urzedowych,

2) tablica informacyjna o godzinach pracy Starostwdniu przyg¢ interesantow
przez Starosti Wicestaros{ w sprawach skarg i wnioskow,

3) tablica informacyjna o rozmieszczeniu wydziatdw wspczegoinych budynkach
Starostwa oraz tabliczki przy drzwiach lokali biwseh wyszczegdlniage:
nazwisko i im¢ pracownika, stanowisko sfhiowe i skrécony zakres dziatania,

4) tablice informacyjne dla interesantow okegace tryb, zasady pagiowania,
niezlzdne dokumenty, terminy i optaty przy zatatwianiuwzwajszych spraw przez
poszczegolne wydziaty.

2. Przed budynkami Starostwa znapglsje gabloty lub tablice informacyjne, na ktérych
zamieszcza siinformacje o godzinach pracy Starostwa oraz najegsze akty prawne

Rady i Zaradu.

§22

1. Uchwaly Rady i Zargdu, Zaradzenia Starosty i inne e postanowienia podlegag

ogtoszeniu podaje sdo wiadoméci mieszkacéw Powiatu poprzez:

- publikacje w Dzienniku Urddowym Wojewodztwa £.odzkiego,

- obwieszczenia Starosty,

- wywieszanie na tablicach informacyjnych przed iwdynkach Starostwa,

- wywieszanie na tablicach ogtogzerzedow gmin wchodzcych w sktad Powiatu,
- publikowanie w prasie lokalnej lub w prasie o zgsikrajowym.

2. Sposbéb podania aktow prawnych, o ktérych mowa w. dst do wiadoméci
mieszkacow Powiatu decyduj przepisy prawa lub organ Powiatu wdavy do ich
wydania lub Starosta.

3. Akty prawne , o ktorych mowa w ust. 1 zamieszcza aiowazkowo na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej.

IV. ZASADY POSTEPOWANIA ZE SPRAWAMI WNIESIONYMI
PRZEZ OBYWATELI

§23
1. Ogolne zasady pagiowania ze sprawami wniesionymi przez obywateled&ya:

1) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 Kedeks postpowania administracyjnego
(tekst jednolity Dz. U. z 2000 r Nr 98 poz. 107a&.. zm. ),

2) wustawa z dnia 17 czerwcal966 r o posgpowaniu egzekucyjnym w
administracji (tekst jednolity Dz. U. z 1991 Nr 36 poz. 161zZpam.),

3) rozporadzenie Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 200& isprawie organizacji
przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw (Dz. U. Nr 5,
poz. 46 ),

4) ustawa z dnia 9 wrZgeia 2000 ro optacie skarbowej(Dz. U. Nr 86 poz. 960 z
péz. zm. ).

5) rozporadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia818®% sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organéw powiatu (Dz. U. Nr 160, poz. 1074 z po
zm.)
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7)

8)

9)

Sprawy wniesione przez interesantow do Starostywawsdencjonowane w spisach i
rejestrach spraw, prowadzonych w poszczegélnychziedath zgodnie z jednolitym
rzeczowym wykazem akt.

Inspektor w Biurze Zarglu Powiatu prowadziCentralny rejestr skarg i wnioskow"

wptywajacych do:

1) Sekretariatu Starosty oraz

2) poszczegOlnych wydziatéw, oraz

3) zgtoszonych podczas przyjinteresantow przez StargstWicestarosti cztonkow
Zarzdu.

Skargi i wnioski wptywajce bezpérednio do poszczegodlnych wydziatow nale

niezwtocznie przekazanspektorowi w Biurze Zardu Powiatu celem ich wpisania do

"Centralnego rejestru skarg i wnioskow" .

Odpowied na skarg lub wniosek winna zawieéawyjasnienie istotnych okoliczrigi

sprawy, ustosunkowanie ¢sido wszystkich zarzutow podniesionych w skardze lub

propozycji zawartych we wniosku oraz jednoznaczimformacg o0 podgtych
rozstrzygngciach.

Rozpatrzenie skargi i udzielenie odpowiedzi agpldo:

1) Starosty lub WicestarostyZeli skarga dotyczy niewdaiwego dziatania Starostwa
badz jego komérek organizacyjnych oraz otomych pracownikow,

2) Rady, jeeli skarga dotyczy dziataZarzadu oraz Starosty, a taé kierownikow
powiatowych stab, inspekcji, stray i innych jednostek organizacyjnych, z
wyjatkiem skarg dotycxych zada lub dziatalndci Zarmdu w sprawach
nalezacych do zadazleconych z zakresu administracjytdowej.

Skarg: na pracownika powiatowej jednostki organizacyjnegpatruje kierownik tej

jednostki.

Odpowied na skargi i wnioski przygotowuje merytorycznie qgoenik wiaciwie

rzeczowego wydziatu. Propozycja odpowiedzi paraftavarzez naczelnika wydziatu

powinna by przedstawiona do podpisu osobom upavi@anym.

Nadzér nad rozpatrywaniem skarg i terminowym udwiedm odpowiedzi na skargi,

sprawuje Sekretarz Powiatu.

8§24
Indywidualne sprawy obywateli zatatwiane w terminach okrdonych w Kodeksie
Postpowania Administracyjnego oraz w przepisach szcrggb.
Pracownicy Starostwaaszobowhzani do sprawnego i rzetelnego rozpatrywania
indywidualnych spraw obywateli kierg sk przepisami prawa oraz zasadami
wspoktycia spotecznego.
Odpowiedzialné¢ przed Starosgt za terminowe i prawidiowe zatatwianie spraw
indywidualnych obywateli ponogmaczelnicy wydziatbw oraz pracownicy zgodnie z
ustalonymi zakresami oboyzkow, uprawnié i odpowiedzialnéci.

§25
Pracownikow Starostwa zobayuje s¢ do bezpéredniego, osobistego przyjmowania i
wstepnego rozpatrywania kdej sprawy z jak zwracaj si¢ do nich interesanci.
Do obowhzkdw pracownikéw zatatwiagych indywidualne sprawy obywateli naje
1) dbala¢ o wykonanie zadapublicznych powiatu pabianickiego z uwaghieniem
interesu Pastwa, interesu Powiatu oraz interesu indywidualngieiwateli,
2) przestrzeganie prawa,
3) wykonywanie zadaStarostwa sumiennie, sprawnie i bezstronnie,
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4) udostpnianie dokumentéw znajdigych se¢ w posiadaniu Starostwazgdi prawo
tego nie zabrania,

5) udzielanie obywatelom informacji niegnych lub przydatnych do zatatwienia
interesujcych ich spraw, przygbne i wszechstronne wyjaanie tréci
obowigzujacych przepisow a take uzasadniepoditych decyzji,

6) zapewnienie interesantom czynnego udzialu wdien etapie tocxego st
postpowania administracyjnego,

7) zachowanie tajemnicy patwowej i stitbowej w zakresie przewidzianym przez
prawo,

8) uprzedzanie interesantow o konsekwencjachzagyeh w przypadku zigenia
pracownikowi Starostwa danych , informacji lubwiadczeér niezgodnych ze
stanem faktycznym i prawnym a meym wptyw na rozstrzygecie sprawy,

9) zachowanie uprzejmdoi i zyczliwosci w kontaktach z interesantami i
wspotpracownikami.

§ 26
Interesanci majprawo uzyskiwé niezlezdne informacje.
Ograniczenie prawa interesanta do informacji zenowynika& wytacznie z
obowigzujacych przepiséw prawa.

8§ 27
Starosta i Wicestarosta przyjmuinteresantow w indywidualnych sprawach oraz w
sprawach skarg i wnioskéw w i@y wtorek w ustalonych godzinachzé# wtorek jest
dniem wolnym od pracy, dniem przyjjest najbliszy po nim dzi& pracy.
Sekretarz Powiatu, Skarbnik Powiatu i naczelnicylmigtow przyjmuj interesantéw w
indywidualnych sprawach oraz w sprawach skarg iogkow ka&dego dnia, w ramach
swoich maliwosci czasowych, a tale we wtorek w ustalonych godzinach.
Pracownicy poszczegolnych wydziatdbw Starostwa [pnzyg w ciagu catego dnia pracy
Starostwa.
Starosta mee skroct czas oraz wyczy¢ niektore dni z przyjmowania interesantéw w
poszczegoblnych wydziatach.

§28

Pracownicy obstugagy interesantow zobowzani & do posgpowania zgodnego z

kodeksem posgpowania administracyjnego.

Jezeli sprawa wymaga wspoOlnego zatatwienia przez kikgdziatdw, pracownik

przyjmujcy sprave powinien:

1) osobicie skierowad ja do wszystkich wisciwych komoérek,

2) ustalc pracownika wiodcego odpowiedzialnego za zebranie négirtych
materiatow,

3) ustalc pracownika odpowiedzialnego za kontakt z interegan oraz
przygotowanie ostatecznej odpowiedzi,

4) poinformow& o tym osob zgtaszajca sprawe oraz wszystkich uczestnikow
postpowania.

W przypadku zgtoszeniac¢sinteresanta do niewdeiwego pod wzgidem rzeczowym

lub miejscowym wydziatu, pracownik przyjmagy interesanta powinien po ustaleniu

rodzaju sprawy:

1) skontaktowa si¢ osobscie z wigciwa dla danej sprawy komdgkorganizacyja
Starostwa, ustdlitryb zatatwienia sprawy oraz nazwisko pracownktéry bedzie
zajmowat s¢ sprava,
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2) poinformowd interesanta o:

- dalszym toku zatatwienia sprawy oraz o tym kigde prowadzit dam
sprave,

- o maliwosci ziozenia w kadej komorce organizacyjnej Starostwa
dokumentéw dotyccych sprawy (przekazanie ich do wdavej komorki
organizacyjnej nagpuje w drodze korespondencji wegtnrznej), lub

3) pokierowd interesanta do wéaiwej dla danej sprawy komaorki organizacyjnej.

W przypadku, gdy sprawa z ktoegtasza si interesant dotyczy kompetencji innego
urzedu czy innej instytucji, pracownik przyjmagy t¢ osolz w Starostwie powinien
przekaza jej doktadn, informacg i adres urgdu lub instytucji do ktérej wiaiwosci
nalery zatatwienie sprawy.

V. ZASADY KONTROLI | AUDYTU WEWN ETRZNEGO

§ 29

Kontrola wewrtrzna jest nargziem zarzdzania wykorzystywanym do uzyskania

racjonalnej pewnii, ze cele zargdzania zostaty osgnicte.

2. System kontroli wewgtrznej w Starostwie obejmuije:

1) kontrok instytucjonala,

2) kontrok funkcjonalr.

Czesécia systemu kontroli wewgirznej jest kontrola finansowa (system kontroli

finansowej), ktéra dotyczy procesow zganych z gromadzeniem i rozdysponowaniem

srodkéw publicznych oraz gospodarowaniem mieniem.

Kontrola finansowa obejmuije:

1) zapewnienie przestrzegania procedur kontroli orezegrowadzanie wgbnej
oceny celowéci zachgania zobowjzan finansowych i dokonywania wydatkow,

2) badanie i porownanie stanu faktycznego ze stanemmaggnym, pobierania i
gromadzenia srodkOw publicznych, zaggania zobowizan finansowych i
dokonywania wydatkow zesrodkdéw publicznych, udzielania zamowie
publicznych oraz zwrotérodkéw publicznych,

3) prowadzenie gospodarki finansowej oraz stosowamiegalur kontroli.

§ 30
Kontrola wewrtrzna funkcjonalna sprawowana jest zqdiz w ramach obowrku
nadzoru przez pracownikow na stanowiskach kieromymic (kontrola funkcjonalna -
pionowa), a take sprawowana przez pracownikow na stanowiskachanmkniczych
w komorkach organizacyjnych odpowiedzialnych zdizaaje danych operacji, jeli
zostali zobowdzani do wykonania okéonych czynnéci w zakresie powierzonych im
obowiazkow (kontrola funkcjonalna - pozioma).
Zakres zada kontrolnych pracownikbw na stanowiskach kierowgaz oraz
pozostatych pracownikdw oldi@ja ich zakresy obowgkow, uprawnié i
odpowiedzialnéci.

§31

Kontrola wewntrzna funkcjonalnav(stepna) obejmuje badanie zamierzonych dyspozyciji i
czynnaci przed ich dokonaniem oraz projektow umow, poro@i i innych dokumentow
powodujcych powstawanie zobowzan.

§32

Kontrola wewnrtrzna funkcjonalna me by przeprowadzona w sposob rgstjacy:
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1) kontrola formalna - tj. badanie prawidtowdaei dokumentow, w zakresie
zgodndci z obowhzujacymi przepisami okrdajacymi zarébwno Sposob
sporadzenia, akceptowania, kontroli i konfrontacji dokemtdw,

2) kontrola rachunkowa - tj. badanie prawidtow&i dziatan arytmetycznych
zawartych w dokumentach,

3) kontrola merytoryczna - tj. badanie rzetelrioi, gospodarngci oraz zasadrigi
wszelkich operacji gospodarczych 1z sti@ badanych dokumentéw z
obowigzujacymi przepisami.

§33

1. W razie ujawnienia nieprawidiowoi w toku wykonywania funkcjonalnej kontroli
wstepnej kontrolujcy:

1) zwraca bezzwiocznie nieprawidiowo spgizone dokumenty z wnioskiem o
dokonanie zmian lub uzupehnie

2) odmawia podpisu dokumentéw nierzetelnie spdzpnych, nieprawidtowych lub
dotyczcych operacji sprzecznych z przepisami prawa,

2. W razie ujawnienia nieprawidiowoi w toku wykonywania funkcjonalnej kontroli
wstepnej kontrolugcy sporadza protokot lub inny dokument /notatkstuzbowa/ i
zaleca usurcie stwierdzonych nieprawidtowo.

3. W razie ujawnienia nadycia kontrolugcy obownzany jest niezwtocznie zawiadodro
tym Starost oraz zabezpiecZydokumenty i przedmioty stanoyzie dowdd nadtycia.

4. Do osobiste] decyzji Starosty naje wykorzystanie ustafe funkcjonalnej kontroli
wstepnej.

§34
1. Kontrola wewrtrzna instytucjonalna sprawowana jest przez staslawipracy
powotane wyicznie do wykonywania zadaontrolnych oraz komorki organizacyjne
lub stanowiska pracy, ktore poza wkasnymi zadangmzypisano wykonywanie funkcji
kontrolnych w okrélonych dziedzinach i zakresie.
2. Ogniwami wykonugcymi funkcg wewrgtrznej kontroli instytucjonalnejas
1) Sekretarz Powiatu w zakresie olkomym w 8§ 9 niniejszego regulaminu,
2) Skarbnik Powiatu w zakresie kontroli finansowo icgewej,
3) Inspektor BHP w zakresie kontroli spraw bezpiésiwa i higieny pracy,
4) Komisja Inwentaryzacyjna za inwentaryzowanie skiadhy maptkowych,
5) Inspektor kontroli wewetrznej w zakresie okéonym przez Zaru,
6) Pethomocnik Ochrony Informacji Niejawnych w zakeeprzestrzegania tajemnicy
panstwowej | stizbowe.
3. Starosta w drodze zadzenia okréla regulamin funkcjonowania instytucjonalnej
kontroli wewrgtrznej oraz ustala procedury wegtrznej kontroli funkcjonalnej.

§35
Kontrola wewrtrzna instytucjonalna obejmuje czyrioopolegajce na:

1) ustaleniu stanu faktycznego,

2) badaniu zgodniei kontrolowanego pogpowania pracownikdéw z obowdujacymi
uregulowaniami ich dziataliai,

3) ustaleniu przyczyn i skutkéw stwierdzonych niepidtaivosci jak réwniez osob
za nie odpowiedzialnych,

4) wskazaniu sposobusrodkéw umaliwiajacych likwidacg nieprawidtowdci oraz
stosowanie lub wnioskowanie sankcji w stosunku deac@wnikow
odpowiedzialnych za ich wygiowanie.
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§ 36

Do obowhzkow kontrolupcego w ramach przeprowadzanej kontroli wetranej
instytucjonalnej naley:

=

1) rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego,

2) w razie stwierdzenia nieprawidiowm®, uchybié ustalenie ich przyczyn i
skutkow,

3) ustalenie oséb odpowiedzialnych za stwierdzone hiemya.

4) sporadzenie protokétu z przeprowadzonej kontroli.

§37

Audytem wewmtrznym jest ogét dziatg przez ktére Zawd uzyskuje obiektywm i

niezalena ocerg funkcjonowania jednostki w zakresie gospodarkiafisowej pod

wzgledem legalnéci, gospodarnéci, celowaci, rzetelndci, a take przejrzystéci i

jawnasci.

Audyt wewretrzny obejmuje w szczegolba:

1) badanie dowodéw ksgjowych oraz zapisow w kglach rachunkowych (audyt
finansowy),

2) ocere systemu gromadzeni&odkow publicznych i dysponowania nimi oraz
gospodarowania mieniem (audyt systemu),

3) ocere efektywndci i gospodarnci zaradzania finansowego (audyt dziatadoo.

Celami audytu wewgirznego §s:

1) identyfikacja i analiza ryzyka zwizanego z dziataldoia jednostki, a w
szczegolnéci ocena systemu kontroli wewtnznej,

2) wyrazanie opinii na temat skuteczimd mechanizmow kontrolnych w badanym
systemie,

3) dostarczenie Zasglowi, w oparciu 0 ocen systemu kontroli wewgirznej,
racjonalnego zapewnienize jednostka dziata prawidtowo,

4) sktadanie sprawozdaz poczynionych ustabe oraz tam gdzie jest to vélawe,
przedstawianie uwag i wnioskow dotycych poprawy skuteczhoi dziatania
jednostki w danym obszarze.

§ 38
Audyt wewretrzny przeprowadza audytor wegireny zatrudniony w Starostwie.
Audytor wewrgtrzny opracowuje procedury, zawieyeg¢ zwkzly opis stosowanej
metodyki audytu wewgirznego.
Zasady organizacji, szczegotowe cele, zakres iquhay audytu wewgtrznego okréla
audytor wewntrzny w formie pisemnej, zgodnie ze ,Standardanaysw wewrgtrznego
w jednostkach sektora finansow publicznych” ustgion przez Ministra Finansow,
ktore nastpnie uzgadnia z Zagdem.

§ 39

Obowigzkiem audytora wewgtrznego jest rzetelne, obiektywne i niezale:

1) ustalenie stanu faktycznego w zakresie funkcjonaavgaspodarki finansowej,

2) okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkow uchyhie

3) przedstawienie uwag i wnioskOw w sprawie ugaia uchybi@ oraz usprawnienia
audytowanej dziatalrigi.

§ 40

Audytor wewrgtrzny, przeprowadzag audyt wewatrzny :
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1) bada wiarygodni& sprawozda finansowych Starostwa oraz powiatowych
jednostek organizacyjnych oraz sprawozdania w wgkan budetu (planu
finansowego),

2) dokonuje oceny adekwatfm, efektywndci i skutecznéci systemow kontroli, w
tym przestrzegania procedur kontroli z@lzania ryzykiem i kierowania
jednostk,

3) dokonuje oceny przestrzegania zasady cedoimooszczdnasci w dokonywaniu
wydatkow, uzyskiwania nmiiwie najlepszych efektéw w ramach posiadanych
srodkébw oraz przestrzegania termindw realizacji hada zackgnietych
zobowgzan.

VI. ZASADY STANOWIENIA AKTOW PRAWNYCH

8§41
1. Zarzd - na podstawie upovmien ustawowych - podejmuje:

1) uchwaly,

2) zarzadzenia - bedace przepisami poszlkowymi w sprawach nie ciergych
zwtoki ze wzgkdu na ochroa zycia i zdrowia ludzi oraz zapewnienia pauku,
spokoju i bezpiecZstwa publicznego - podlegage zatwierdzeniu na najbsizej
sesji Rady,

3) obwieszczenia wykonawcze w odniesieniu do uchwat Rady, w celtkenania
zada w nich okrélonych,

4) decyzje i postanowienia- w rozumieniu przepiséw kodeksu pgstwania
administracyjnego,

5) decyzje- wynikajace z realizacji zadaokreslonych przepisami prawa.

2. Starosta wydaje:

1) zarzadzenia- wydawane na podstawie delegacji zawartych w &kprawnych i
niniejszym regulaminie,

2) obwieszczenia wykonawcze w odniesieniu do uchwat Rady, w celpezvnienia
wykonania zadaw nich okrélonych,

3) postanowienia- poradkujace wewrtrzne sprawy organizacyjne Starostwa,

4) pisma okdlne- o charakterze instrukcyjnym, regujog tok pracy,

5) decyzje i postanowienia- w rozumieniu przepisow kodeksu pgstwania
administracyjnego,

6) decyzje -wynikajace z realizacji zadaokreslonych przepisami prawa.

3. Uchwaly i zaradzenia powinny zawiera_:

1) oznaczenié np. "Uchwata Zargdu Powiatu Pabianickiego"/ i numer kolejny w
danym roku kalendarzowym,

2) date podjecia: dzien, miesac/ stownie/, rok,

3) okreslenie zakresu przedmiotoweg@odlegajcego regulacji prawnej,

4) wskazanie podstawy prawnej podstaw prawra stanowé mog przepisy, ktére
zawieraj wyrazne upowanienia do wydania takiego aktu,

5) tres¢ regulowanych zagadmiaijetych w paragrafy, ugpy, punkty i litery,

6) wskazanie podmiotow odpowiedzialnyclza realizagj i termin realizaciji,

7) przepisy koncowe obejmupce dat wejscia w zycie aktu prawnego z
ewentualnym wskazaniem daty mocy obamyiwania/ oraz wskazanie przepisow
lub aktow ulegajcych uchyleniu oraz klauztilo ogtoszeniu gdy przewidujto
przepisy.

4. W akcie prawnym dla oznaczenia jednakowychepajalery uzywaé tych samych
okreslen, identycznych z przgtymi w obowhzujacym ustawodawstwie.
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§42
Projekty aktow prawnych na posiedzenia Zdwz przygotowuj wiasciwe pod
wzgledem merytorycznym wydziaty i powiatowe jednostkjanizacyjne.
Projekty parafowane przez naczelnika wydziatu ligrdevnika powiatowe]j jednostki
organizacyjnej przekazujeesobligatoryjnie do radcy prawnego celem zaopinioaan
pod wzgetdem prawnym. W przypadku stwierdzenia uchgbfermalno-prawnych,
radca prawny zwraca dokumenty projektodawcy w aedunigcia wad. Poprawione
projekty podlegaj ponownemu opiniowaniu.
Prawidlowo sporgzdzone projekty aktdw prawnych - zaopiniowane przedc
prawnego — wymagajodpowiednio uzgodnienia ze: StargstVicestarost, cztonkiem
Zarzadu, Sekretarzem Powiatu, Skarbnikiem Powiatu — ostoge do zakresu
nadzorowanych wydziatow i powiatowych jednostekamigacyjnych.
Projekty aktow prawnych, po dokonaniu stosownycfjoainier, o ktorych mowa w ust.
2 1 3, naczelnik wydziatu lub kierownik powiatowepnostki organizacyjnej przekazuje
Sekretarzowi Powiatu .
Projekty aktéw prawnych, po dokonaniu stosownycfognier, o ktérych mowa w ust.
2 i 3 upowaniony pracownik wydziatlu lub powiatowej jednostkrganizacyjnej
zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu Infazfim@ubliczne.
Akty prawne - po ich podpisaniu - podlegagwidencji w rejestrach prowadzonych
przez Biurze Zardu Powiatu.
Akty prawne — po ich podpisaniu — upawigony pracownik wydziatu lub powiatowej
jednostki organizacyjnej zamieszcza na stronie pothwej Biuletynu Informacji
Publiczne.

VII. ZASADY PODPISYWANIA PISM

§43
Uchwaty Zaradu podpisuj wszyscy jego cztonkowie obecni na posiedzeniu.
Umowy oraz inne dokumenty, zawieyeg gwiadczenia woli w imieniu powiatu — w
zakresie zamdu mieniem - podpissj
1) dwaj cztonkowie Zargdu,
2) jeden czionek Zagzlu i osoba upowaniona przez Zaed,
Uchwaly Zaradu Ixdace decyzjami w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej podpisuje Przewodniy Zarzdu, w tekcie uchwaty
wymienia s¢ wszystkich obecnych cztonkéw Zadu,
Umowy oraz inne dokumenty olstene w ust. 2, ktdre magspowodowa powstanie
zobowhzan pienkznych, wymaga kontrasygnaty Skarbnika Powiatu lub osoby przez
niego upowanione;j.
Odpowiedzi na wnioski, interpelacje i zapytania mgch podpisuje Starosta lub
Wicestarosta lub upoviaiony przez Starostczionek Zarzdu a parafuje naczelnik
merytorycznego wydziatu przygotovesego odpowietl

§ 44
Do podpisu Starosty zastrzega gisma i dokumenty:
1) kierowane do naczelnych organdéw wladzyngiewowej oraz naczelnych i
centralnych organéw administraciji,
2) kierowane do wojewoddw, wicewojewodow, dyrektoroiarownikow jednostek
administracji specjalnej,
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3) kierowane do Przewodnigzego Rady Powiatu Pabianickiego, przewodsggzh
rad i zaradow jednostek samagdowych,

4) kierowane do Najwisze] lzby Kontroli, Regionalnej lIzby Obrachunkowej,
Paistwowej Inspekcji Pracy, Izby Skarbowej i innychstytucji kontroli
panstwowej - w zwizku z prowadzonymi przez nie pgsbwaniami dotyczcymi
Powiatu,

5) zwiazane ze wspOtpraz zagranicznymi miastami i instytucjami,

6) wnioskupce o nadanie odznadzparstwowych i regionalnych.

2. Ponadto Starosta podpisuje:

1) pisma i dokumenty w sprawach zwanych ze stosunkiem pracy pracownikow
Starostwa oraz kierownikbw powiatowych jednostek gamizacyjnych,
kierownikow powiatowych sitb, inspekciji i stray,

2) pisma okolicznéciowe, listy gratulacyjne,

3) upowanienia do przeprowadzenia kontroli,

4) odpowiedzi na skargi i wnioski,

5) decyzje i postanowienia w rozumieniu kodeksu gasivania administracyjnego.

§ 45
1. Wicestarosta i cztonkowie Zagdu podpisuje wszystkie pisma i dokumenty w sprawach
bezpdrednio nadzorowanych i koordynowanych z atkjem zastrzeonych do podpisu
Starosty.
2.  Wicestarosta w ramach udzielonych mu upavien podpisuje z upowanienia Starosty,
w wypadku jego nieobeciai pisma i dokumenty, o ktérych mowa w 8.44.

§ 46
Skarbnik Powiatu i Sekretarz Powiatu podpispisma dotycgce spraw powierzonych przez
Starost oraz w sprawach przez nich nadzorowanych .

8§47
1. Naczelnicy wydzialtdbw podpisaljwytacznie pisma kierowane do innych wydziatow
Starostwa w sprawach nadeych do widciwosci rzeczowej wydziatu.
2. W ramach przekazywania korespondencjeamy wydziatami, formm podstawow jest
forma elektroniczna przekazywania pism.

§48

1. Dokumenty przedktadane do podpisu Sfei® lub Wicestarécie musz by¢
parafowane na jednej kopii przez os@poradzapca, naczelnika wydzialu oraz — w
uzasadnionych przypadkach, przez ragcawnego, jako nie budee zastrzeen pod
wzgledem prawnym.

2. Zasady podpisywania dokumentéw finansowo edg@wych okréla "Instrukcja Obiegu
Dokumentéw Finansowo - Kgjowych".

3. Instrukcg, o ktorej mowa w ust.2 ustala Starosta w drodzedaenia.

§ 49
1. Starosta mze upowani¢ naczelnikbw wydziatéw i pracownikow zatrudnionyola
stanowiskach samodzielnych do podpisywania dedypostanowié@ w rozumieniu
Kodeksu posipowania administracyjnegoadly innej korespondencji wychoalzej na
zewntrz.
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2. Osoby wymienione w ust. 1 w ramach udzielonego @goenia do wydawania decyzji
administracyjnych, podpisyj cakh korespondengj dotyczica prowadzonego
postpowania.

VIIl. TYGODNIOWY ROZKLAD CZASU PRACY STAROSTWA

§ 50
Ustala s¢ nastpujacy tygodniowy rozktad czasu pracy Starostwa:
1. poniedziateksroda, czwartek i pitek - od godz. 8.00 do godz. 16.00
2. wtorek - od godz. 8.00 do godz. 17.00 przy zachaw&mrgodzinnego dnia pracy
poszczegolnych pracownikow.

8§51
Starosta i Wicestarosta przyjmunteresantéw w kaly wtorek w godz. 10.00 - 12.00 i w
godz. 14.00 - 16.00.

§52
Pozostate obowkki Starostwa jako zaktadu pracy oraz obgaki pracownikow Starostwa
Zwiagzane z procesem pracy o#le ,Regulamin Pracy Starostwa Powiatowego w
Pabianicach” ustalony zajdzeniem Starosty w trybie przewidzianym w stosownyc
przepisach.

IX. ZADANIA WYDZIALOW | KOMOREK ROWNORZ EDNYCH
§ 53
WYDZIAL ARCHITEKTURY | BUDOWNICTWA
Do zada Wydziatu Architektury i Budownictwa natg w szczegolngci:

1. Z ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane: sprawowanie obowkkow
organu administracji architektoniczno-budowlaney:
a) nadzor i kontrola nad przestrzeganiem przepisowv@raudowlanego, w tym
techniczno-budowlanych, a w szczeg@hkialo sprawdzania:

- zgodndci projektu budowlanego z ustaleniami miejscowegtanyp
zagospodarowania przestrzennego albo decyzji o nkaaolh zabudowy i
zagospodarowania terenu w przypadku braki miejsgowmglanu, a take
wymaganiami ochronyrodowiska , w szczegoldoi okreslonymi w decyzji
o srodowiskowych uwarunkowaniach,

- zgodndci projektu zagospodarowania dziatki lub terenuzepisami, w tym
techniczno — budowlanymi,

- kompletndci projektu budowlanego i posiadanie wymaganych nigpi
uzgodni@, pozwolé i sprawdzé oraz informacji dotycxej bezpieczestwa
I ochrony zdrowia,

- wykonania oraz w wymaganych przypadkach rowrsiprawdzenia projektu
przez osob posiadajca wymagane uprawnienia i agiadczenia

- wydawanie decyzji administracyjnych , postanawiev sprawach
okreslonych ustaw,
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b)

d)

f)

¢)
h)

)
)

k)

wykonywanie innych czynrici sprawdzajcych, w tym kontrola posiadanych

uprawniés przez osoby wykonage samodzielne funkcje techniczne w

budownictwie, projektantow i sprawdzaych,

prawo dozadania od uczestnikow procesu budowlanegosaidsela lub zarzdcy

obiektu budowlanego, a tak dostawcy wyrobow budowlanych, informacji i

udostpniania dokumentéw:

- zwigzanych z prowadzeniem roboét, przekazywaniem obiékidowlanego
do wytkowania, utrzymaniem iaytkowaniem obiektu budowlanego,

- swiadczacych o dopuszczeniu wyrobu budowlanego do obraiosowania
w budownictwie.

naktadanie obowiku dostarczenia, w okilenym terminie odpowiednich ocen

technicznych, ekspertyz, wymaganych opinii, uzgeginpozwolé i sprawdze,

na osoby, o ktérych mowa w pkt. ¢/, na koszt tyséiln

naktadanie obowazku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiegaz

zapewnienie nadzoru autorskiego,

naktadanie obowgku usungcia wskazanych nieprawidioéc w projekcie

budowlanym lub zgtoszeniu, we wskazanym terminie,

zatwierdzanie projektéw budowlanych,

wydawanie pozwolke na budow, rozbidrlke, wykonanie robdét budowlanych,

obiektow budowlanych,

przeniesienia pozwolenia na budpma rzecz innej osoby,

przyjmowanie zgtoszena zmiag sposobu gytkowania obiektu budowlanego lub

jego czsci,

przyjmowanie zgtosze o0 zamiarze budowy oraz wykonywania robot

budowlanych nie okjych obowazkiem uzyskania pozwolenia na budgw

przyjmowanie zgtoszeo rozbiorce,

zgtaszanie pisemnego sprzeciwu w sprawie budowy @rgkonywania roboét

budowlanych, o ktérych mowa w pkt. j i k z alievoscia natazenia obowdzku

uzyskania w tych sprawach pozwolenia na bugow

uprawnienie do naktadania obazku geodezyjnego wyznaczania w terenie i po

wybudowaniu geodezyjnej inwentaryzacji obiektugtdgo zgtoszeniem

zmiana pozwolenia na budewa podstawie projektu zamiennego,

uchylenie pozwolenia na budew przypadku stwierdzenia prowadzenia budowy

z istotnymi odsipstwami od wydanego pozwolenia na budow

udzielanie zgody na odgtstwo od przepisow techniczno-budowlanych po

upowanieniu otrzymanym od wiaiwego Ministra,

rozstrzyganie o konieczéa wejscia do gsiedniego budynku, lokalu lub na

nieruchomeé¢ gdy jest to niezédne do prowadzenia rob6t budowlanych,

stwierdzanie wyganiccie decyzji pozwolenia na budew

przygotowanie i wydawanie dziennikéw budowy — repga,

prowadzenie rejestrow wnioskdw i wydanych decyzfizwolea na budow

obiektow budowlanych oraz innych rejestrow dotygyzh prowadzonych spraw,

terminowe przekazywanie organowi #ggego stopnia uwierzytelnionych kopii

rejestru wnioskéw i decyzji o pozwoleniu na budow

przygotowywanie i terminowe przesyfanie sprawdzdda GUS i resortowych

dotyczcych tzw. ,ruchu budowlanego”,

archiwizowanie zatwierdzonych projektéow budowlanyicmnych dokumentow

objetych pozwoleniem na budaw co najmniej przez okres istnienia obiektu

budowlanego,
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z1)

z2)

przesytanie decyzji o pozwoleniu na budoarganowi, ktéry wydat decygjo
warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

przekazywanie ostatecznych decyzji o pozwolenibbudowe i odrgbnych decyzji

0 zatwierdzeniu projektu budowlanego wraz z tymjgki@m oraz kopie innych
decyzji, postanowige i zgtoszé wynikajacych z przepisow prawa budowlanego
organowi nadzoru budowlanego,

wspoétdziatanie z powiatowym inspektorem nadzoru dwldnego w sprawach
przewidzianych w ustawie, w tym na wezwanie w cogoiach inspekcyjnych
kontrolnych,

wykonywanie czynn&i nadzorczych i kontrolnych w sprawach przewidg&n
w ustawie,

wydawanie wihaciwemu powiatowemu inspektorowi nadzoru budowlanego
polecenia podyia dziat&h zmierzagcych do usuricia zagraenia na wypadek
bezpdredniego zagreenia zycia lub zdrowia ludzi zwazanych z budow
utrzymaniem lub rozbiéekobiektéw budowlanych.

Z ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagpodarowaniu
przestrzennym:

a)

b)

c)

d)

e)

prowadzenie w granicach swojej Wéavosci rzeczowej, analiz i studiow z
zakresu zagospodarowania przestrzennego, ostes do obszaru Powiatu i
zagadnié jego rozwoju,

przygotowywanie dla Zasrdu Powiatu opinii do projektu zagospodarowania
wojewodztwa,

wnioskowanie do Zawru Powiatu o powotanie przez RadPowiatu komisji
urbanistyczno-architektonicznych jako organéw dorgdh w sprawach
zagospodarowania przestrzennego,

prawo do otrzymania kopii miejscowych planéw zagugyowania
przestrzennego uchwalanych przez gminy wchoelzv sktad Powiatu,

prawo do otrzymywania zawiadomied gmin o przyspieniu do sporadzenia
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.

Z ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach:

a)

b)

wydawanie pozwoke na budow skladowisk odpaddéw, po uzgodnieniu z
wojewody i paastwowym wojewddzkim inspektorem sanitarnym. Glaeie w
tych pozwoleniach wyma@azapewniagcych ochrorn zycia i zdrowia ludzi,
ochrore srodowiska, ochrogiuzasadnionych intereséw 0sob trzecich oraz sposobu
i terminu rekultywacji terenu sktadowiska odpadow,

odmawianie wydania decyzji o pozwoleniu na budaskiadowiska odpaddw,
jezeli istnieje maliwos¢ wykorzystania lub unieszkodliwiania odpadéw bez
budowy sktadowiska,

uzaleznianie wydania decyzji o pozwoleniu na budosktadowiska odpadow od
przedstawienia przez inwestora ekspertyzy co dalimosci wykorzystywania
odpadow lub innego nisktadowanie ich unieszkodliwiania,

Z ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrongrodowiska :

a)

prowadzenie pogpowania w sprawach planowanych przedgic¢ mogcych

znacaco oddziatywd nasrodowisko poprzez:

- podanie do publicznej wiadorkm informacji 0 umieszczeniu w publicznie
dostpnym wykazie wniosku o wydanie pozwolenia na bugpianowanego
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przedsgwziecia i maliwosci skladania uwag 1 wnioskow przez
spoteczéstwo
- sprawdzenie kompletdoi dokumentacji projektowe] , w tym w
szczegOlnéci czy zawiera zaktzormm decyzg o srodowiskowych
uwarunkowaniach zgody na realizacje przeasiccia, przyjmowanie i
rozpatrywanie uwag i wnioskéw spoteéazeva,
udostpnienie danych zawartych w publicznie dpstym rejestrze o zimnych
wnioskach ,
wydawanie decyzji o pozwoleniu na budpwlla przedsiwzig¢ mogcych
znacaco oddziatywa na s$rodowisko, dla ktorych spogdzenie raportu o
oddziatywaniu ngrodowisko mae by wymagane,
wydawanie decyzji o pozwoleniu na budpwilla przedsiwzie¢, dla ktorych
sporadzenie raportu o oddziatywaniu si@dowisko jest obligatoryjne.

Z ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wiassa lokali:

stwierdzanie w formie Zwiadczenia o spetnieniu wymagaprzez lokal
potwierdzagcych jego samodzieldé.

Z Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2001 r. w grawie dodatkow

mieszkaniowych:

potwierdzanie w formie zZaviadczenia powierzchnizaytkowej, w tym hcznie

powierzchng¢ pokoi i kuchni, oraz wypogania technicznego domu.

b)

c)

d)
5.

a)
6.

a)
7.

Z Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 24 grudnia 2002 r.w sprawie

informacji podatkowej:

a)

obowihzek przekazywania organom Wwéavym w sprawie podatku od
nieruchoméci informacji o wydanych decyzjach i otrzymanyctwedomieniach
0 pozwoleniu na budoyy pozwolenia na zmiansposobu gzytkowania obiektu
budowlanego lub jego egci, rozbidrce obiektu budowlanego.

§ 54

WYDZIAL DROG | MOSTOW

Do zada Wydziatu Drog i Mostéw naley w szczegdlngi:
1. Zustawy z dnia 21 marca 1985 r o drogach publiczroh:

a)

b)

c)

d)
€)

f)

przygotowywanie projektow uchwat Zadu o zaliczeniu do kategorii drog
powiatowych wydawanych w porozumieniu z marszatkiamjewodztwa, po
zaskgnieciu opinii zaradéw gmin oraz zaedow sisiednich powiatow,
przygotowywanie dla Zasdu projektu opinii w sprawie przebiegu drog
gminnych,

przygotowywanie dla Zasdu projektu opinii w sprawie przebiegu drog
wojewddzkich,

opracowywanie planéw rozwoju powiatowej sieci dnog

koordynacja robét w pasie drogowym,

wydawanie zezwofe na zagcie pasa drogowego na drogach powiatowych, na
zjazdy z drég, na przejazdy po drogach powiatowysjazdéw z tadunkiem lub
bez tadunku o masie, naciskach osi lub wymiaradekyaczajcych wielkaci
okreslone w odebnych przepisach oraz pobieranie optat i kar giamyich,
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g) prowadzenie ewidencji drég powiatowych i powiatotwydrogowych obiektow
mostowych,

h) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu powiatdwydroég i obiektéw
mostowych,

i)  wykonywanie robo6t interwencyjnych, robét utrzymamyeh i zabezpieczagych,

j)  przeciwdziatanie niekorzystnym przeobeaiom srodowiska mogcym powsta
lub powstajcych w nasipstwie budowy lub utrzymania drég,

k) wprowadzanie ogranicae badz zamykanie drég i drogowych obiektéw
mostowych dla ruchu oraz wyznaczanie objazdéw, ggigtepuje bezpérednie
zagraenie bezpieczestwa oséb lub mienia,

l)  dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

m) sadzenie, utrzymanie oraz usuwanie drzew i krzewtaz pietgnacja zieleni w
pasie drogowym drdg powiatowych,

n) realizacja zada w zakresie budowy, modernizacji, utrzymania i ociy
skrzyzowan drég powiatowych z drogami gminnymi,

o) finansowanie zadaz zakresu budowy, modernizacji, utrzymania i oolgrdrog
powiatowych,

p) wydawanie zezwolena czasowe z&jie pasa drogowego,

g) naliczanie optat za czasowe gag pasa drogowego.

Z ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r - Prawo o ruchurdgowym:
a) zaradzanie ruchem na drogach powiatowych i gminnyctpoldziatanie w tym
zakresie z Polig} Straza Miejska oraz gminami w szczeg6lém w sprawach:
- opracowywania, rozpatrywania i zatwierdzania prtjekorganizacji ruchu,
przekazywania zatwierdzonych projektéw organizagihu do realizacji,
- nadzoér nad zgodsoia organizacji ruchu z zatwierdzonym projektem,
- nadzor i analiza istniggej organizacji ruchu w zakresie bezpiectea
ruchu i jego efektywrkei.
b) wydawanie zezwole na organizowanie imprez na drogach powiatowych po
uzyskaniu wymaganych opinii,
c) prowadzenie ewidencji zatwierdzonych projektéw oigacji ruchu lub jej zmian,
d) wyznaczenie parkingu straenego do umieszczania na nim pojazdéw usuwanych
z drogi w przypadkach okilenych w ustawie,
e) wyznaczenie jednostki do usuwania z drogi pojazdoprzypadkach okgtonych
w ustawie.

§55

WYDZIAL FINANSOWY

Do zada Wydziatu Finansowego nale w szczegolnsi:

1.

2.

3.

Koordynacja prac zwezanych z planowaniem bgeku Powiatu i przygotowaniem
projektu budetu Powiatu.

Nadzorowanie prac zazanych z opracowaniem i zatwierdzaniem planéw foarych
powiatowych jednostek organizacyjnych,zduinspekciji i stray.

Przygotowanie harmonogramu realizacji dochodow datikéw Powiatu oraz higca
analiza ich wykonania w zakresie zgoélti@ harmonogramem.

Przygotowywanie projektow uchwat dotyezgch zmian bugetu Powiatu.
Zawiadamianie jednostek organizacyjnych Powiatuz oveydzialtbw Starostwa o
zmianach w buzkcie wynikagcych z podjtych Uchwat Rady i Zargdu Powiatu.
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Prowadzenie ewidencji zmian w bigtie Powiatu w ukfadzie klasyfikacji beetowej

Nadzor nad prawidtowym wykonywaniem kigdu Powiatu.

Obstuga ksigowa oraz biggca analiza rachunkéw Powiatu.

Ewidencjonowanie i kontrola rachunkowa dochodowegezywanych na konto Powiatu

oraz wydatkoéw dokonywanych z hietu Powiatu.

10. Zbieranie i analizowanie zapotrzebawana srodki, przesytane przez jednostki
organizacyjne Powiatu oraz przez Wydziaty Starostwa

11. Prowadzenie rachunkowad budzetu Powiatu.

12. Prowadzenie rachunkoém Starostwa Powiatowego, w tym wykonywanie Zada
zakresu administracji ggowej oraz innych zadazleconych ustawami realizowanych
przez Powiat.

13. Sporadzanie sprawozdawcga w zakresie zadawtasnych i zleconych.

14. Przyjmowanie kontrola i analiza okresowych spravanzdd jednostek realizagych
bud-et.

15. Opracowanie zbiorczej sprawozdaw§zozgodnie z obowizujacymi przepisami oraz
sporadzanie informacji o przebiegu wykonania betli Powiatu.

16. Windykacja nalencsci budzetowych.

17. Rozliczenie dotacji celowych zgodnie z obaxujacymi przepisami.

18. Obstuga kasowa Starostwa w tym wyptata wynagrobdzesiadcze dla pracownikow.

19. Przygotowanie zasad prowadzenia i rozliczenia inargaacji.

20. Wspdtdziatanie z bankami i organami skarbowymi.

21. Opracowywanie projektow przepisow westnznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowéci.

22. Przygotowanie pogpowania o0 udzielenie zamoOwienia publicznego na wylk@nie
bankowej obstugi bugktu Powiatu Pabianickiego.

23. Sporadzanie sprawozdazakresu udzielania pomocy publicznej oraz spraazm

zalegtych nalenosciach przedsbiorcow z tytutuswiadczeér na rzecz sektora finanséw

publicznych.”

© 00N

§56
WYDZIAL GOSPODARKI NIERUCHOMO SCIAMI

Do zada Wydziatu Gospodarki Nieruchordcami naley w szczegolngci, wykonywanie
zada z zakresu administracjigdowej opisanych w punktach za wii§iem pkt.13
okreslajacego zadania wtasne powiatu, do ktérych odpowiedagtosowanie magadania
opisane w pkt.5i 11 ppkt. a):

1. Sprawy wynikajace z dekretu z dnia 8 sierpnia 1946 r. o wpisywaniw ksiggach
hipotecznych ( gruntowych ) prawa wiasnéci nieruchomaici przejetych na cele
reformy rolnej:

a) wydawanie zéwiadczé bedacych tytutem do wpisania na rzecz Skarbuiddaa
w ksigdze hipotecznej ( gruntowej ) prawa wihagtionieruchomeéci ziemskich
wymienionych w art. 2 ust. (1) lit. b), c), d¢) dekretu z dnia 6 wrzeia 1944 r.
0 przeprowadzeniu reformy rolnej ( Dz. U. RP. z 394 Nr 3, poz. 13 ),
stwierdzagce, ze nieruchomg ziemska jest przeznaczona na cele reformy rolnej
wedtug powotanych wiej przepisow,

b) skiadanie wniosku o wpis w ksize wieczystej ( gruntowej ) prawa wiascio
wraz z niezhdna dokumentag,

Cc) poswiadczanie opisu granic dziatki.
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Z dekretu z dnia 18 kwietnia 1955 r. o uwtaszczeniuo uregulowaniu innych spraw
zwigzanych z reformg rolna i osadnictwem rolnym :

a)
b)
c)
d)

f)

orzekanie o nadaniu wlasstd nieruchoméci dziezawcom i ustaleniu ceny
nabycia,

orzekanie o nabyciu nieruchodwd oraz ustaleniu ceny nabycia na rzecz
posiadaczy z innych tytutéw nidzierzawa,

orzekanie o zwolnieniu repatriantow od obamkiu uiszczenia ceny nabycia
nieruchoméci,

zezwalanie na uznanie rolnika za $daiela nieruchoméci, na Kktorej
gospodaruje, chociy obgcie nieruchoméci w posiadanie nagpito na
podstawie umowy zawartej4yoo dacie okrdonej w art. 6 ust. 1 pkt. 1, Feli
nabywca dziatat w dobrej wierze,

uznawanie 0sO0b wymienionych w art. 6 ust. 4 i Arza widcicieli nieruchoméci

0 wigkszym obszarze, w przypadkach uzasadnionychedaghi gospodarczymi,
orzekanie o wyczeniu spod nadania nieruchodoio potazonych na obszarze
gminy, przeznaczonych na celenpawowe, spoteczne lub nierolnicze wedtug
planéw zagospodarowania przestrzennego.

Z ustawy z dnia 17 lutego 1960 r. o utracie mocy ektorych ksiag wieczystych :

a)
b)

wydawanie decyzji o0 nadaniu nieruchaitiqorzez Pastwo,
wydawanie dodatkowej decyzji ustalegj obciazenia, ktére podlegajujawnieniu
w ksiggach wieczystych.

Z ustawy z dnia 29 czerwca 1963 r. o zagospodarowarwspoélnot gruntowych :

a)

b)

ustalanie, ktore nieruchorfm stanowi wspolnot gruntowa badz mienie
gromadzkie,

ustalanie wykazu os6b uprawnionych do udzialu wpolgcie gruntowej oraz
wykazu obszaréw gospodarstw przez nich posiadanyich wielkosci
przystuguacym im udziatdw we wspolnocie.

Z ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. O kgigach wieczystych i hipotece :

a)
b)
c)
d)

wystepowanie o odpisy z ksy wieczystych,

wystepowanie o odpisy dokumentow znajgltych s¢ w ksicdze wieczystej,
wydawanie zezwolena wykrélenie hipoteki,

sktadanie wnioskdw o zatenie ks¢gi wieczyste;j .

Z ustawy z dnia 24 lutego 1989 r. 0 zmianie ustawy ubezpieczeniu spotecznym
rolnikdéw indywidualnych i cztonkéw ich rodzin oraz o zmianie ustawy o podatku
rolnym:

a)

zwrot dziatek siedliskowych na podstawie art. 6.

Z ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczengpotecznym rolnikow:

a)

b)

udzielanie Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotegzneformacji niezhdnych

do ustalenia okolicziosi mapcych znaczenie w sprawach z zakresu
ubezpieczenia, a miesacych se w kompetencjach wydziatu,

wydawanie decyzji o przyznaniu dziatki gruntu zutyt przekazania gospodarstwa
rolnego na wiasrig Skarbu Pastwa.

Z ustawy z dnia 28 wrzénia 1991 r. o lasach:
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10.

11.

12.

ustanawianie w drodze decyzji trwatlego adiz na rzecz Generalnej Dyrekcji
Drog Krajowych i Autostrad na nierucholod stanowicej wilasné¢ Skarbu
Paistwa a zarmzanej przez Lasy Rstwowe, ktGra ma iy przeznaczona na
drogi krajowe.

Z ustawy z dnia 19 pddziernika 1991r. o gospodarowaniu nieruchomsciami
rolnymi Skarbu Panstwa:

a)

nieodptatne przekazywanie na wniosek Agencji Nieamsaici Rolnych w drodze
decyzji, Lasom Rastwowym wydzielonych geodezyjnie gruntow wchadzh w
sktad Zasobu, przeznaczonych do zalesienia w noepgm planie
zagospodarowania przestrzennego albo w decyzji cunkach zabudowy i
zagospodarowania.

Z ustawy z dnia 22 czerwca 1995 r. o zakwaterowaniuSit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej :

a)
b)
c)
d)

e)

f)

przekazywanie organom wojskowym, na ich wniosekirwaty zarad gruntéw
stanowicych wiasné¢ Skarbu Pastwa bez pierwszej optaty rocznej,
uzgadnianie wprowadzania zakazu ¢pst na grunty zaje na zakwaterowanie Sit
Zbrojnych lub wykorzystywane na cele obroéeia bezpieczéstwa Pastwa,
wydawanie decyzji o zefiu nieruchomeéci Skarbu Pastwa na zakwaterowanie
przegciowe, na wniosek wigiwego organu wojskowego,

wydawanie decyzji o zegiu nieruchoméci Powiatu na zakwaterowanie
przegciowe, na wniosek wigiwego organu wojskowego,

zapewnienie pomieszazeastpczych dla mieszkeow czasowo ewakuowanych
ze strefy niebezpieczstwa oraz organizowanie ich przeniesienia do tych
pomieszcze.

udzielanie w okrdonych przypadkach emerytom i rencistom wojskowygprzy
sprzeday lokali mieszkalnych.

Z ustawy z dnia 30 maja 1996 r. O gospodarowaniu ektorymi sktadnikami
mienia Skarbu Paistwa oraz o Agencji Mienia Wojskowego

a)

b)

wydawanie decyzji 0 wydaicciu trwatego zargdu na wniosek wikxiwego
organu wojskowego ,

przejmowanie do zasobu nieruchamio Skarbu Pastwa nieruchomii
przekazanych przez Agerdylienia Wojskowego na zasadach w/w ustawy.

Z ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarcearuchomasciami:
Gospodarowanie nieruchosoiami stanowgcymi wtasnd¢ Skarbu Pastwa w sposob
zgodny z zasadami prawidtowej gospodarki :

a)

gospodarowanie zasobem nieruchéon&karbu Pastwa, w tym mgdzy innymi

- sprzeda i oddawanie w zytkowanie wieczyste nieruchorfm skarbowych,

- ustanawianie ograniczonych praw rzeczowych i oblgaych,

- prowadzenie ewidencji i spaidzanie planéw wykorzystania zasobu,

- sprzeda nieruchoméci skarbowych w trybie bezprzetargowym z
mozliwoscia udzielenia bonifikaty od ceny sprzeglana rzecz organizacji
pozytku publicznego oraz partnera prywatnego lub spéékktorej mowa w
art.19 ust.1 ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o pmadiwie publiczno-
prywatnym w przypadkach olédlenych w ustawie,

31



13.

14.

f)
¢)

h)

i)
j)

- nieodptatne przekazywanie w formie umowy w tym rd@numowy
darowizny nieruchomiei na rzecz partnera prywatnego lub spotki dkneej
w ppkt. a),

- wykonywanie prawa odkupu przy sprzegaieruchomeci na rzecz partnera
prywatnego .

zatatwianie spraw zwranych 2z przekazywaniem nieruchagimio na cele

szczegolne,

oddawanie w trwaly zasgd okregowym dyrekcjom drég publicznych

nieruchoméci stanowicych witasné¢ Skarbu Pastwa, zajtych pod drogi

krajowe,

opiniowanie podziatu nieruchorém w przypadkach, gdy organy gminy dokanuj

Z urzdu podziatéw nieruchongoi stanowacych wiasné¢ Skarbu Pastwa,

prowadzenie spraw zaZzanych z wywtaszczeniem nieruchasoio( w tym tzw.

,czasowe zajcia” ),

prowadzenie spraw zwdanych ze zwrotami nieruchoso,

wyrazanie zgody, #dz odmowa wyraenia zgody, na zrzeczenieg sprawa

wiasndci lub prawa aytkowania wieczystego na rzecz Skarbugdaa,

wydawanie decyzji o ustaleniu odszkodowania zauslesmdci przeznaczone lub

zakte pod drogi publiczne,

aktualizowanie optat z tytutuzytkowania wieczystego i trwatego zadu,

w przypadku nieruchomdoi wpisanej do rejestru zabytkébw, w decyzji o

ustanowieniu trwatego zadu nakladanie, w ramach potrzeby, na jednostk

organizacyja obowikzku odbudowy Iub remontu palonych na tej

nieruchoméci zabytkowych obiektow budowlanych, w terminie @konym w

decyzji.

Z ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce aruchomasciami: -
gospodarowanie nieruchogoami stanowicymi witasnd¢ Powiatu (zadanie wiasne

Powiatu):

a) prowadzenie ewidencji powiatowego zasobu nieruclcmo

b) sporadzanie planu wykorzystania powiatowego zasobu ofermdaci,

Cc) przygotowywanie projektow uchwat Rady w sprawaclywdmia, dzietawy i
najmu nieruchomixi stanowiacych wilasné¢ Powiatu oraz innych uchwat w
przedmiocie gospodarowania nieruchdgiami,

d) prowadzenie z Agengj Nieruchomdéci Rolnych negocjacji w sprawie
nieodptatnego przegia na wiasn& nieruchomeéci wchodzacych w sktad Zasobu,
a niezlkednych na cele zwrane z inwestycjami infrastrukturalnymi sdgymi
wykonywaniu zada& wtasnych Powiatu,

e) w przypadku nieruchomdoi wpisanej do rejestru zabytkéw, w decyzji o

ustanowieniu trwatego zadu nakladanie, w ramach potrzeby, na jednostk
organizacyja obowihzku odbudowy Iub remontu palonych na tej
nieruchoméci zabytkowych obiektow budowlanych, w terminie ékonym w
decyzji.

Z ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytk® i opiece nad zabytkami:

a)

w przypadku wysipienia zagreenia dla zabytku nieruchomego wpisanego do
rejestru, polegapego na maiwosci jego zniszczenia lub uszkodzenia, na
wniosek wojewodzkiego konserwatora zabytkow, wydawav imieniu Starosty
decyzji o zabezpieczeniu tego zabytku w formie nustaenia czasowego z@ja
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b)

do czasu usuetia zagraenia. Przepisy o gospodarce nieruchécreomi stosuje
si¢ odpowiednio,

jezeli nie jest maliwe usungcie zagraenia, o ktérym mowa w pkt. a),
przeprowadzanie w imieniu Starosty, na wniosek wopzkiego konserwatora
zabytkow, posfpowania wywlaszczeniowego zabytku nieruchomego zexzr
Skarbu Pastwa lub gminy wiéciwej ze wzgtdu na miejsce pofmnia tego
zabytku, w trybie i na zasadach przewidzianych wepisach o gospodarce
nieruchomeciami..

15. Z ustawy z dnia 8 lipca 2005 r. o rodzinnych ogrodzh dziatkowych:

a)

przekazywanie w nieodptatnegyikowanie lub aytkowanie wieczyste Polskiemu
Zwiazkowi Dziatkowcoéw gruntow stanowtych wilasné¢ Skarbu Pastwa
przeznaczonych w miejscowych planach zagospodaiawanzestrzennego pod
rodzinne ogrody dziatkowe.

16. Z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztatceniprawa uzytkowania wieczystego
w prawo wiasngci nieruchomasci:

a)
b)

c)
d)

wydawanie decyzji o przeksztatcaniu prawgtkiowania wieczystego w prawo
wiasndci nieruchoméci

odmowa wydania decyzji o przeksztalceniu prawgtkowania wieczystego w
prawo wiasnéci nieruchoméci ,

okreslanie, w drodze decyzji, wysoka rat rocznych ,

stwierdzanie, w drodze decyzji, uprawini€lo nieodptatnego przeksztatcenia
prawa uytkowania wieczystego w prawo wiasieo

§ 57

WYDZIAL INFRASTRUKTURY SPOLECZNEJ | SPRAW OBYWATELS KICH

Do zada Woydzialu Infrastruktury Spotecznej i Spraw Obywskeh naley w
szczegolnéci:

1. Zustawy z dnia 15 marca 1933 r. 0 zbiérkach publanych:

a)

b)

c)
d)

udzielanie w drodze decyzji administracyjnej zezfiaia zbiorki publiczne, jeeli
zbiorka ma by przeprowadzona na obszarze Powiatu Pabianickiagojdgo
czesci obejmugpcej wigcej niz jedm gmirg,

udziat w posiedzeniach instytucji, ktorej udzieloramzwolenia na zbioek
publiczra, podczas ktérych omawianeda sprawy zaytkowania zebranych ofiar,
zadanie informacji od instytucji, ktérej udzielonaezavolenia na zbiokk
publiczra, informaciji o stanie akcji zbiorkowej,

zadanie informacji od instytuciji, ktorej udzielonozzeolenia na zbidrk publiczra,
informacji o wynikach zbiorki i sposobie zytkowania zebranych ofiar.

2. Zustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo o stowayszeniach:

a)

b)

sprawowanie nadzoru nad dziataloi@ stowarzysze innych niz stowarzyszenia
jednostek samogru terytorialnego,

wypowiadanie & w sprawie przedimnych dokumentow o rejestracj
stowarzyszenia,
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zadanie od stowarzys#e dostarczenia odpisow uchwat walnego zebrania
cztonkow orazzadania niezbdnych wyjdnien,

wystepowanie do &u rejonowego z wnioskiem 0 naémie grzywny na
stowarzyszenie, w razie niezastosowangalsiwymaga okreslonych pod lit. c,
nadzor nad jednostkami terenowymi stowarzgisze

wystepowanie 0 usugcie niezgodngci z prawem w dziatalnei stowarzyszenia
lub naruszenia statutu,

udzielanie ostrzeen wladzom stowarzysie w przypadku stwierdzenia
dziatalngci stowarzyszenia niezgodnego z prawem,

wystepowanie do glu rejonowego 0: udzielenie upomnienia, uchylenie
niezgodnej z prawem uchwaty stowarzyszenia,

wystepowanie do sglu rejonowego z wnioskiem o0 wydanie zg@lzenia
tymczasowego 0 zawieszeniu w czyseiach zarzdu stowarzyszenia,
wystepowanie do glu rejonowego z wnioskiem o0 pedje zawieszonego
postpowania w sprawie 0 rozwaanie stowarzyszenia,

wystepowanie do sgdu rejonowego z wnioskiem o ustanowienie kuratola d
stowarzyszenia,

wystepowanie do &du rejestrowego z wnioskiem o rozwanie stowarzyszenia w
wypadku braku odpowiednich wiladz Ilub wymaganej sdlo cztonkdéw
stowarzyszenia.

Z ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzacdlthowaniu zmartych:

a)
b)

udzielanie zezwolena sprowadzenie zwtok i szgkdw z obcego pastwa,

podejmowanie na wniosek witawego organu, dziata zmierzagcych do
przewiezienia zwilok o0séb zmartych w miejscach pm#rlych do zakitadu
medycyny sdowej, a w razie jej braku na terenie Powiatu Rabkaego, do
najblizszego szpitala m@gego prosektorium, celem ustalenia przyczyny zgonu.

Z ustawy z dnia 24 stycznia 1991 r. o kombatantacbraz niektorych osobach
bedacych ofiarami represji wojennych i okresu powojenngo:

a)

b)

organizowanie na terenie Powiatu Pabianickiego otdehrocznic w celu
upametnienia walki o niepodlegkg Polski oraz uczczenia pagoi ofiar wojny i
okresu powojennego,

wspotdziatanie w realizacji zaflawynikajacych z ustawy z organizacjami
spotecznymi oraz stowarzyszeniami kombatantow basfresjonowanych.

Z ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o bezpiedastwie imprez masowych:

a)

b)

podejmowanie wraz z innymi organami skoordynowangcreds¢wzie¢ w celu
zabezpieczenia bezpieéstwa na imprezie masowej,

przygotowywanie projektow decyzji Zadu Powiatu w sprawie wprowadzenia
dla okréglonego organizatora imprezy masowej, zakazu prxegui@ania przez
niego imprez masowych na terenie Powiatu Pabiagcki

Z ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach :

a)

b)

wnioskowanie w sprawie utworzenia powiatowe] bitdlo publicznej lub
powierzenia w drodze porozumienia wykonywania aagawiatowe] bibliotek
publicznej, wojewoddzkiej lub gminnej bibliotece picknej dziatajcej i mapcej
swa siedzilg na obszarze Powiatu Pabianickiego,

opiniowanie wnioskow powiatowej biblioteki publiczinw sprawie przyznania
srodkéw finansowych, niezidnych do jej dziatania,
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Z ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach :

a) wnioskowanie w sprawie utworzenia muzeum powiatayeg

b) przygotowanie projektu statutu muzeum powiatowego,

c) przedkiadanie propozycji sktadu rady muzeum powiato,

d) wnioskowanie w sprawie powierzenia przez &bwiatu za zgad Ministra
Kultury i Sztuki, swoich uprawnieradzie powierniczej w zakresie oki@ym
przepisami ustawy,

e) przedkiadanie propozycji sktadu rady powierniczegeum powiatowego,

f)  prowadzenie pogpowania w sprawie likwidacji muzeum powiatowego.

Z ustawy z dnia 25 paddziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu

dziatalnosci kulturalne; :

a) sprawowanie mecenatu nad dziatdki® kulturalm na terenie Powiatu
Pabianickiego,

b) przygotowywanie projektow uchwal Rady Powiatu w aspe ustanowienia
nagréd za oggniccia w dziedzinie kultury oraz przyznawania stypémdbsobom
zajmupcym sk tworczacia artystyczm, upowszechnianiem i ochrgndobr
kultury,

c) przygotowywanie projektow uchwat okiejacych zasady i tryb przyznawania
nagréd za oggniecia w dziedzinie kultury oraz przyznawania stypémdbsobom
zajmupcym sk tworczacia artystyczm, upowszechnianiem i ochrgndobr
kultury,

d) przyjmowanie wnioskdéw w sprawie przyznania nagrasgiagniccia w dziedzinie
kultury oraz stypendiéw dla oséb zajrmych sé twoérczccia artystycza,
upowszechnianiem i ochrgulobr kultury oraz ich opiniowanie,

e) wnioskowanie w sprawie utworzenia powiatowych insty Kkultury i
przygotowywanie w tym zakresie projektow stosownycihwat Rady Powiatu i
innych dokumentéw,

f)  opiniowanie wnioskéw powiatowych instytucji kultury sprawie przyznania
srodkéw finansowych nieziolnych do ich dziatania,

g) opiniowanie kandydatéw na stanowiska dyrektorow iptawych instytucji
kultury,

h)  przygotowanie projektow regulaminéw konkursow nansiiska dyrektorow
powiatowych instytucji kultury,

i)  prowadzenie dziataldoi instrukt&zowo - metodycznej dla pracownikow
powiatowych instytucji kultury.

Z ustawy z dnia 16 lipca 1987 r. o kinematografii :

a) wnioskowanie w sprawie utworzenia powiatowej sanpborve] instytucii
filmowej prowadacej dziatalné¢ w zakresie dystrybucji i rozpowszechniania
filmow,

b) przygotowanie projektéow uchwat Rady Powiatu i inmycdokumentéw
dotyczcych utworzenia powiatowej samadowe] instytucji filmowej
prowadzcej dziatalné¢ w zakresie dystrybucji i rozpowszechniania filmow.

Z ustawy z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizyznej:

a) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportotayc
b) realizacja zadaPowiatu Pabianickiego w zakresie kultury fizycznej
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11.

d)

f)

9)
h)

prowadzenie ewidencji i sprawowanie nadzoru oraatrigdi nad dziatalnécia
stowarzysze kultury fizycznej oraz zvazkOw sportowych magych sw siedzile
na terenie Powiatu Pabianickiego z yofeniem polskich zwizkow sportowych i
zwiazkdw sportowych o zagju ogolnokrajowym,

przygotowywanie projektéw uchwal Rady Powiatu w aspgie okrdlenia
szczegoOtowych zasad i trybu przyznawania, wstrzyamyev i cofania stypendiow
sportowych dla zawodnikbw agjajacych wysokie wyniki sportowe we
wspotzawodnictwie meidzynarodowym i krajowym,

przyjmowanie wnioskbw w sprawie przyznania stypeamdi sportowego
zawodnikom, ktérzy wysokie wyniki sportowe we wsmWodnictwie
migdzynarodowym lub krajowym oraz ich opiniowanie,

przyjmowanie, wnioskowanie i opiniowanie wnioskOw sprawie przyznania
wyroznien i nagrod zawodnikom, ktorzy agjreli wysokie wyniki sportowe we
wspotzawodnictwie mneidzynarodowym lub krajowym,

organizowanie dziataldoi w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie
odpowiednich warunkow materialno - technicznychjdjaozwoju,

wspotpraca z organizacjami zajmcymi Sk organizowaniem pomocy oraz
ratowaniem os6b w gorach i na wodach,

Z ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o0 samagdzie powiatowym:

a)

zadania z zakresu promaocji powiatu:

- opracowywanie i rozpowszechnianie materialtbw progjmac -
informacyjnych o Powiecie Pabianickim,

- promowanie potencjalu gospodarczego, kulturalnegarystycznego |
sportowego Powiatu Pabianickiego w kraju i zagramioprzez wydawanie
réznego rodzaju materiatéw, produkdjrozpowszechnianie filméw itp.

- koordynowanie wszelkich dziatazwiazanych ze wspoOtpraczagranicza
Powiatu Pabianickiego,

- przygotowywanie i realizacja zagl@awiazanych z przyjmowaniem delegacji
zagranicznych,

- przygotowywanie i realizacja zatl@wiazanych z wyjazdem zagranicznym
delegacji Powiatu Pabianickiego,

- podejmowanie dziatazmierzajcych do pozyskani&rodkéw finansowych z
réznychzrodet na promoegjPowiatu Pabianickiego,

- podejmowanie dziatawspierajcych rozwoj przedgbiorczaci,

- opracowywanie analiz rynku i zbiorczych materiatddotyczcych
podmiotéw gospodarczych prowadych dziatalné¢ na terenie Powiatu
Pabianickiego. podejmowanie wspoétpracy w tym zakresodpowiednimi
komorkami organizacyjnymi ueddw miast i gmin z obszaru Powiatu
Pabianickiego,

- opracowywanie rinego rodzaju materiatdbw, w tym: strategii Powiatu
Pabianickiego, sprawozflai analiz w zakresie programowania rozwoju
Powiatu,

- podejmowanie i prowadzenie wspotpracy z organamiiaigtraciji radowej
oraz organizacjami pozadowymi, ktérych zadaniem jest wspieranie
przedstbiorczaci,

- wspotpraca z mediami lokalnymi, regionalnymi, kkayoni i zagranicznymi,
w tym organizacja konferencji prasowych w sprawdotyczicych realizacji
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12.

b)

wszystkich zada Powiatu Pabianickiego przez Starostwo, powiatowe
jednostki organizacyjne oraz powiatowezkhy, inspekcje i strge,

przygotowywanie dla mediow pisemnych materiatdbwoinfacyjnych o
pracy organow Powiatu, powiatowych jednostek omgeyjnych oraz
powiatowych stab, inspekcji i stray,

przekazywanie na higco Stardcie zestawu informacji i publikacji
prasowych dotycrych dziatalnéci Starostwa, powiatowych jednostek
organizacyjnych oraz powiatowych shy inspekciji i stray,

biezace zamieszczanie na stronie internetowej Powiatuszezegolnfci
informacji:

- z prac Rady i Zargu,

- najwazniejszych przedsivzigciach o charakterze powiatowym,

- uroczystdciach i spotkaniach z udzialem wtadz powiatowych.
prowadzenie dokumentacji materiatdbw prasowych.

zadania z zakresu wspotpracy z {JBuropejsk:

wykonywanie zada zwiazanych z realizagjprogramow finansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej,

przygotowanie, realizowanie i rozliczanie program&typendialnych dla
uczniéw i studentow,

przygotowanie, realizowanie i rozliczanie program@&vdziedziny kultury,
sportu, turystyki i zdrowia wspoffinansowanych z@&odkoéw Unii
Europejskiej,

propagowanie materiatdw dotygz/ch integracji europejskiej oraz kokzy
wynikajacych z uzyskania przez Pots&ztonkostwa w Unii Europejskiej,
przygotowywanie projektow uchwat Rady Powiatu waspsch wspoétpracy
ze spotecznwiami lokalnymi innych pastw oraz przyspowania do
migdzynarodowych zrzesaespotecznéci lokalnych,

podejmowanie rinego rodzaju dziata i przedsgwzie¢ dotyczcych
integracji europejskie;.

zadania z zakresu wspotpracy z organizacjami padavzymi:

prowadzenie wspotpracy z organizacjami pozaozvymi,

wnioskowanie w sprawie pomocy waitiowym przedsiwzigciom
organizacji pozargowych,

prowadzenie dziatazmierzagcych do uzyskania przez Powiat pomocy ze
strony organizacji pozagdowych.

Z Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 czerwca 1966 r. wpsawie rzeczy
znalezionych:

przyjmowanie zgtoszeo znalezieniu rzeczy zagubionych,

przechowywanie i wkxiwe zabezpieczanie rzeczy znalezionych,

prowadzenie dziata zmierzajcych do odnalezienia o0s6b uprawnionych do
odbioru rzeczy znalezionych,

przeprowadzanie pagiowai z rzeczami znalezionymi a nie odebranymi w sposob
przewidziany w stosownych przepisach prawnych.

a)
b)
c)

d)

13. Z ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach ogki zdrowotnej:
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a)

przygotowanie projektéw opinii w formie uchwat Raldb Zaradu o likwidacji,
ograniczeniu rodzajow dziataldm lub przeksztalceniu publicznego zaktadu
opieki zdrowotnej.

14. Z ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o0 ochronie zabytko i opiece nad zabytkami:

a)

b)
c)

d)
e)
f)

9)

h)

i)
)

K)

umieszczanie na zabytkach nieruchomych wpisanych rejestru, znakow
informujacych o tym,  zabytek ten podlega ochronie,

przygotowywanie powiatowego programu opieki nadydedmi,

przygotowywanie projektu uchwaty Rady w sprawieypicia powiatowego
programu opieki nad zabytkami,

przygotowanie dla Zasdu, co 2 lata, sprawozflaz realizacji powiatowego
programu opieki nad zabytkami,

przygotowywanie projektu uchwatly Rady w sprawieypeia sprawozdania z
realizacji powiatowego programu opieki nad zabytkam

prowadzenie w imieniu Starosty spraw zmanych z ustanawianiem spotecznego
opiekuna zabytkéw, na wniosek wojewddzkiego konasova zabytkow,
prowadzenie w imieniu Starosty spraw zmanych z cofaniem ustanowienia
spotecznego opiekuna zabytkdw, na wniosek wojewi@égrok konserwatora
zabytkow,

zawiadamianie wojewddzkiego konserwatora zabytkdw ustanowieniu
spotecznego opiekuna zabytkéw lub cefmil takiego ustanowienia,

prowadzenie listy spotecznych opiekunow zabytkéw,

wydawanie legitymacji osobie fizycznej peloej funkcg spotecznego opiekuna
zabytkow,

wydawanie z&wiadczéh osobie prawnej lub innej jednostce organizacyjnej
nieposiadajcej osobowéci prawnej, petnicej funkcg spotecznego opiekuna
zabytkow.

15. Z ustawy z dnia 24.04.2003r. o dziatalrigi pozytku publicznego i o wolontariacie:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

¢)

Zlecanie organizacjom pozadowym oraz podmiotom z nimi zrownanym
realizacji zada publicznych,

informowanie o planowanych kierunkach dziatania,

konsultowanie z organizacjami pozgidpwymi i podmiotami z nimi zréwnanymi
projektéw aktow normatywnych, w dziedzinie ich daiaosci statutowej,
tworzenie wspolnych zespotéw doradczych i inicjatygh, zi@onych
z przedstawicieli organizacji pozadowych, podmiotdw z nimi zréwnanych
I przedstawicieli Starostwa Powiatowego w Pabiattica

przygotowywanie projektow uchwat Rady Powiatu w asgie  rocznych
programéw wspoétpracy z organizacjami pozadmvymi i podmiotami z nimi
zrownanymi,

przygotowanie projektow uchwat Rady Powiatu w speawprawozdania z
realizacji rocznych programéw wspotpracy z orgacjaai pozarzdowymi i
podmiotami z nimi zrownanymi,

ogtaszanie otwartych konkursow ofert na realigaeda publicznych.”

§58

REFERAT POWIATOWE CENTRUM ZARZ ADZANIA KRYZYSOWEGO W
WYDZIALE INFRASTRUKTURY SPOLECZNEJ | SPRAW OBYWATE LSKICH
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Do zada Referatu Powiatowe Centrum Zatizania Kryzysowego nale w szczegolngci
nastpujace zadania:

1.

Z ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnyotowiazku obrony:

a) organizowanie i przeprowadzanie poboru,

b) organizowanie akcji kuriersko — postazej,

c) utrzymywanie statych kontaktéw 2z wwymi wojskowymi komendami
uzupetnid,

d) przedkiadanie propozycji reklamowania pracownikotar&twa od obowizku
petnienia czynnej shby wojskowe] w razie ogtoszenia mobilizacji i w s
wojny,

e) prowadzenie spraw wynikgych z obowizkow Starosty Pabianickiego jako
szefa obrony cywilnej na obszarze Powiatu Pabidck w szczegdlrioi:

- tworzenie na potrzeby zadzania bezpiecistwem powiatu, systemow
obrony cywilnej i planowanie stosownych przeglsiic¢ w tym zakresie,
- wspotdziatanie z miejskimi (gminnymi) komorkami oby cywilnej,
- wspotdziatanie z Wydziatem Zadzania Kryzysowego tddzkiego Widu
Wojewddzkiego,
f)  przygotowanie i organizowanie zada zakresie realizacji szkolenia obronnego,
g) organizowanie i utrzymywanie w gotowa systemu ,statych dyréw” na czas
zewretrznego zagreenia bezpieczestwa pastwa i w czasie wojny.

Z ustawy z dnia 23 wrzé&nia 1999r. o zasadach pobytu wojsk obcych na terytiom

Rzeczypospolitej Polskiej oraz zasadach ich przenseczania s przez to

terytorium:

a) realizacja zadawynikajacych z obowizkéw paistwa gospodarza — zapewnienie
funkcjonowania punktu kontaktowego HNS Starostyz avapotpraca z gminnymi
punktami HNS.

Z Polityczno — Strategicznej Dyrektywy Obronnej Rzezypospolite] Polskiej

stanowigcej zakcznik do Postanowienia Prezydenta Rzeczypospolitdfolskiej z

dnia 12 marca 2004 r. o wydaniu Polityczno — Stratgcznej Dyrektywy Obronnej

Rzeczypospolitej Polskiej:

a) prowadzenie zadaw zakresie nadzoru na aktualizadPlanu Operacyjnego
Funkcjonowania  Powiatu w  Warunkach Zevanego Zagrgenia
Bezpieczéastwa Pastwa i w Czasie Wojny.

Z ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samagdzie powiatowym:
a) zadania z zakresu padku i bezpieczéstwa publicznego:

- prowadzenie obstugi administracyjno- biurowej kgmizezpieczéstwa i
porzadku.

Z ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kkki zywiotowe; :

a) monitorowanie wysfpujacych kksk zywiotowych i prognozowanie rozwoju
sytuaciji,

b) realizowanie procedur i programéw reagowania wiezstanu kiski zywiotowej,

c) opracowywanie i aktualizowanie plandéw reagowaniaysowego,

d) planowanie wsparcia organéw kiefeych dziataniami na #szym szczeblu
administracji publicznej,
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e) przygotowywanie warunkéw umntiwiajacych koordynag pomocy humanitarnej,

f)  realizowanie polityki informacyjnej zwkanej ze stanemdsdki zywiotowej,

g) realizowanie zawmdzen i zadan wydanych przez Wojewed tdédzkiego
dotyczcych kksk zywiotowych i innych nadzwyczajnych zage,

h) wspétpraca z instytucjami, podmiotami gospodarczyaraz organizacjami
spotecznymi w zakresie zapobiegania skutkogskitywiotowych,

i)  zapewnienie obstugi administracyjno — biurowej PRaweivego Zespotu
Reagowania Kryzysowego

§ 59

WYDZIAL INWESTYCJI | FUNDUSZY

Do zada Wydziatu Inwestycji i Funduszy nalgw szczegolnéci nastpujace zadania:

Zadania w zakresie inwestycji powiatowych

Koordynowanie opracowania i aktualizacji Wielolemo Planu Inwestycyjnego.
Koordynowanie przygotowania oraz monitorowania rpeeego i finansowego
wykonania budetu inwestycyjnego Powiatu.

Wspoipraca z wydziatami Starostwa i powiatowyminestkami organizacyjnymi w

przygotowaniu i aktualizacji strategii rozwoju onagraméw operacyjnych Powiatu.

Opiniowanie celowgéci i mozliwosci realizacji projektéw plandéw inwestycyjnych

zgtaszanych lub przygotowanych przez pozostate iajdz powiatowe jednostki

organizacyjne — przedkfadanie w tym zakresie gdowi Powiatu stosownych analiz i

opracowa.

Przygotowywanie analiz i studiow przed-inwestycyghydla wybranych projektow

planéw inwestycyjnych Powiatu.

Przygotowywanie projektéw planow inwestycyjnych n@oszczegolne lata i

przedktadanie ich Zagdowi Powiatu do akceptacji.

Przygotowywanie projektbw uchwat Rady i Zaim oraz zargdzen Starosty

Pabianickiego w sprawach dotycych wszelkiego rodzaju inwestycji, w tym

projektow uchwat i1 zamgdzen dotycacych wieloletnich i rocznych planéw

inwestycyjnych oraz strategii rozwoju Powiatu.

Przedktadanie Zasgowi Powiatu pisemnego wniosku o wyemie zgody na

rozpoczcie procesu inwestycyjnego, ze wskazaniem:

a) nazwy zadania,

b) miejsca realizacji zadania,

c) kosztow realizacji zadania, w tym kosztow:

1) dokumentacji projektowej,

2) opinii, ekspertyz i badaspecjalistycznych,
3) wykonania prac inwestycyjnych,

4) nadzorow inwestorskich.

d) proponowanegarddia finansowania zadania,

e) terminu rozpocgcia realizacji zadania, ktory naleliczy¢ od momentu dokonania
zlecenia opracowania dokumentacji projektowej, wykma opinii, ekspertyz lub
bada specjalistycznych,

f)  terminu zakéczenia zadania tj. odbioru koowego zadania i/lub odbioréw
czesciowych, jezeli realizacja zadania przewidziana jest wzditym okresie czasu,

g) przewidywanych terminéw ptatdoi faktur za;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.
19.

20.

21.

1) dokumentag projektows,

2) opinie, ekspertyzy lub badania specjalistyczne,

3) nadzory inwestorskie,

4) roboty odebrane na podstawie odbiorundémvego zadania i/lub roboty
odebrane na podstawie odbiorévesdowych.

Przygotowanie niezfuinych materiatbw do opracowania dokumentacji proek] i

kosztorysowej poszczegolnych zadawestycyjnych.

Opracowywanie dokumentacji projektowej i kosztorysp poszczegolnych zafla

inwestycyjnych we wiasnym zakresie lub jej zlecamiewyniku przeprowadzonego

postpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Wspotpraca z biurami projektow z zakresie przyg@oia dokumentacji projektowe;j i

kosztorysowej poszczegolnych zadawestycyjnych.

Sprawdzanie i opiniowanie otrzymanej z biur propekgch dokumentacji projektowej i

kosztorysowej poszczegolnych zadawestycyjnych.

Doprowadzanie do uzyskiwania stosownych uzgadni®raz zatwierdzania

dokumentaciji projektowej i kosztorysowej poszczagoh zada inwestycyjnych.

Uzyskiwanie stosownych pozwalelub zgdd na prowadzenie poszczegodlnych #ada

inwestycyjnych wymaganych przepisami prawa budoedmni wydanych na jego

podstawie przepisow wykonawczych.

Opracowywanie harmonograméw rzeczowo — finansowgalizacji poszczegolnych

zada inwestycyjnych.

Przygotowywanie realizacji wybranych zadawestycyjnych Powiatu.

Wspotpraca z wydziatami i powiatowymi jednostkamirganizacyjnymi przy

opracowaniu materialtbw dotygzych postpowania o udzielenie zamowienia

publicznego oraz projektow uméw (wykonawczych, isteestwa zagpczego dla
wybranych inwestyciji).

Opracowanie procedur i instrukcji dotycych procesu inwestycyjnego.

Przygotowanie i organizacja spotkaz poszczegolnymi uczestnikami procesu

inwestycyjnego.

Prowadzenie spraw dotygzych inwestycji powiatowych, w szczegohon

a) przygotowania terenéw powiatowych pod inwestycje,

b) przygotowanie dokumentacji dotyg®j procesu inwestycyjnego, w tym
niezkzdnej dokumentacji wymaganej ustaw Prawo zamowie publicznych oraz
wewrgtrznymi uregulowaniami dotyazymi udzielania zamowiepublicznych,

Cc) organizowanie nadzoru inwestorskiego,

d) koordynowanie i bigace czuwanie nad przebiegiem procesu inwestycyjnego,
wyjatkiem inwestycji drogowych,

e) organizowanie i uczestnictwo w @ziowych lub kacowych odbiorach
technicznych prowadzonych inwestycji, z atigem inwestycji drogowych,

f)  naliczanie kar z tytulu nieterminowego wykonaniezgamiotu umowy oraz
usuwania wad ujawnionych w okresie odbiorikajmi oraz egzekwowanie ich
zaptaty,

g) dokonywanie rozliczania rzeczowego i finansowegmw@dzonych inwestycji,

h)  opracowywanie oraz spadzanie indywidualnych i zbiorowych sprawoadaraz
informacji dotycacych realizowanych inwestyciji.

Prowadzenie spraw dotygzych realizacji inwestycji powiatowych w trybie:

a) wspoOtpracy z innymi jednostkami samaulz terytorialnego,

b) partnerstwa publiczno — prywatnego.
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10.
11.

12.

Zadania w zakresie remontow budynkéw Starostwa orabudynkoéw powiatowych
jednostek organizacyjnych

Przygotowanie wieloletnich oraz rocznych planéwakieséw remontow budynkow
Starostwa oraz budynkéw powiatowych jednostek degenyjnych i przedktadanie tych
planéw i zakresow do akceptacji przez ZdrPowiatu.

Przygotowanie niezfinych materiatbw do opracowania dokumentacji prtojetk] i

kosztorysowej poszczegolnych zadamontowych.

Opracowywanie dokumentacji projektowej i kosztoryep poszczegllnych zafla

remontowych we wilasnym zakresie lub jej zlecaniewyniku przeprowadzonego

postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Wspoipraca z biurami projektow z zakresie przygato dokumentacji projektowej i

kosztorysowej poszczegolnych zadamontowych.

Sprawdzanie i opiniowanie otrzymanej z biur propekgch dokumentacji projektowej i

kosztorysowej poszczegolnych zadamontowych.

Doprowadzanie do uzyskiwania stosownych uzgadnieraz zatwierdzania

dokumentaciji projektowej i kosztorysowej poszczagoh zada remontowych.

Uzyskiwanie stosownych pozwalelub zgdd na prowadzenie poszczegolnych #ada

remontowych wymaganych przepisami prawa budowlanegeydanych na jego

podstawie przepisow wykonawczych.

Opracowywanie harmonogramow rzeczowo — finansowydlizacji poszczegoélnych

zada remontowych.

Przygotowanie niezlninej dokumentacji poszczegdlnych zadaremontowych

wymaganej przepisami ustawy — Prawo zamawjaublicznych i wewatrznymi

przepisami dotyccymi posg¢powania przy udzielaniu zamouig@ublicznych.

Przygotowanie budynkow i terenéw wokot budynkéwplpekazania ich wykonawcy.

Przedktadanie Zasgowi Powiatu pisemnego wniosku o wyemie zgody na

rozpoczcie procesu inwestycyjnego, ze wskazaniem:

a) nazwy zadania,

b) miejsca realizacji zadania,

c) kosztow realizacji zadania, w tym kosztow:

1) dokumentacji projektowej,

2) opinii, ekspertyz i badaspecjalistycznych,
3) wykonania prac remontowych,

4) nadzorow inwestorskich.

d) proponowanegarodia finansowania zadania,

e) terminu rozpocgcia realizacji zadania, ktéry naleliczy¢ od momentu dokonania
zlecenia opracowania dokumentacji projektowej, wyda opinii, ekspertyz lub
bada specjalistycznych,

f)  terminu zakéczenia zadania tj. odbioru kcowego zadania i/lub odbiorow
czesciowych, jezeli realizacja zadania przewidziana jest wzdllym okresie czasu,

g) przewidywanych terminow ptatdoi faktur za;

1) dokumentag projektows,

2) opinie, ekspertyzy lub badania specjalistyczne,

3) nadzory inwestorskie,

4) roboty odebrane na podstawie odbiorundémvego zadania i/lub roboty
odebrane na podstawie odbiorévwesdowych.

Prowadzenie nadzoru inwestorskiego nad realizagoszczegoélnych zada

remontowych - we wiasnym zakresie lub systemiearigm.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Systematyczne informowanie Zadu Powiatu o stanie realizacji poszczegoélnych aada
remontowych, w szczegoldd dotyczcych zagraen w terminie ich realizacji i
rozliczenia.

Dokonywanie odbiorow e&ciowych Ilub kacowych poszczegdlnych zada
remontowych.

Akceptowanie zatwierdzonych i podpisanych przezpeksorow nadzoru faktur
dotyczicych realizacji poszczegblnych zadeemontowych, zgodnie z powszechnie
obowiazujacymi przepisami prawa oraz uregulowaniami wetranymi.

Rozliczanie wykonawcéw poszczegolnych zZademontowych z powierzonych im i
zakupionych przez inwestora materiatow.

Dokonywanie kaécowego rozliczenia poszczegllnych zZadaemontowych oraz
przekazywanie do odpowiednich wydziatow Starostwaddpowiednich powiatowych
jednostek organizacyjnych, stosownych dokumenté¥enteugcia ich w ewidencji
mienia powiatowego.

Naliczanie kar z tytutu nieterminowego wykonaniaemmiotu umowy oraz usuwania
wad ujawnionych w okresie odbioruekiojmi oraz egzekwowanie ich zapfaty.
Przygotowanie stosownych sprawo#dainformacji i wnioskédw wynikajcych z
realizacji poszczegolnych zadeemontowych.

Prowadzenie ,Ksizek obiektu budowlanego” dla budynkéw Starostwa oraz
nadzorowanie ich prowadzenia przez powiatowe jefhosganizacyjne.

Dokonywanie we wlasnym zakresie lub zlecanie wykimagrzegildow okresowych
budynkow Starostwa wymaganych przepisami prawa Wladwgo i innych przepisow
prawa.

Nadzorowanie wykonywania przedbw okresowych budynkow powiatowych
jednostek organizacyjnych.

Zadania w zakresie pozyskiwania i wykorzystania fuduszy UE

Wykonywanie zada Powiatu Pabianickiego jako Beneficjentankowego w zakresie

koordynacji  przygotowania wnioskdw aplikacyjnych, kleglania  wnioskow

aplikacyjnych, wdraania  projektéw, realizacji i rozliczania  projektéw

wspoffinansowanych z funduszy wspaolnotowych.

Zbieranie i gromadzenie w formie elektronicznejidycyjnej informacji o funduszach i

programach wspoélnotowych oraz ich udpstianie Zargdowi Powiatu, odpowiednim

komérkom organizacyjnym Starostwa Powiatowego w idabach, powiatowym

jednostkom organizacyjnym, powiatowym #bom, inspekcjom i stéamm, w tym

informacji na temat:

a) mozliwosci uzyskania wsparcia finansowego z funduszy UE mlEnowanych
projektéw oraz zasad ich realizacji,

b) projektow remontéw i inwestycji Starostwa oraz patwivych jednostek
organizacyjnych realizowanych ze wsparciem fundus$zy

c) projektdw innych przedsivzigé, ktore mog by¢ realizowane ze wsparciem
funduszy UE,

d) innych funduszy pozabudtowych i warunkéw pozyskiwania z nicliodkéw
finansowych.

Przedktadanie Zasdowi Powiatu bieacych informacji o funduszach i programach

wspolnotowych oraz midiwosci ich pozyskania i realizacji przez Powiat Pabiéni

Tworzenie i prowadzenie baz danych o realizowanyajektach i udogpnianie ich

zarbwno wiasnym podmiotom i komdrkom organizacyjnyjak i podmiotom

zewrgtrznym,
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Przekazywanie materialdw informacyjnych o fundubziaprogramach wspélnotowych
dla potrzeb komoérek organizacyjnych Starostwa Pmmiego w Pabianicach,
powiatowych jednostek organizacyjnych, powiatowsgtkib, inspekcji i stray.
Prowadzenie doradztwa dla wydzialow Starostwa opmviatowych jednostek
Organizacyjnych.

Udzielanie informacji na temat mlowosci korzystania z funduszy UE przez podmioty

poza samorgdowe i organizacje pozadowe.

Utrzymywanie statych kontaktow z InstytucjamisRadniczca i innymi podmiotami

uczestniczcymi w przygotowaniu, realizacji, rozliczaniu i Kooli projektéw

finansowanych z funduszy wspolnotowych.

Do zada Wydzialu w zakresie przygotowania, wdaaia, realizacji i kontroli

projektéw wspotfinansowanych z funduszy wspolnotolwvpaley:

a) analiza propozycji aplikowania o fundusze wspélmaoprzedktadanych przez
zespoly realizacyjne,

b) prowadzenie konsultacji egci programowej wnioskow aplikacyjnych z
organizacjami pozagglowymi i pozostatymi partnerami spotecznymi

c) weryfikacja przygotowanych przez wydziaty i powmat jednostki organizacyjne
projektéw wnioskow wraz z wymaganymi geknikami (wersja elektroniczna i
papierowa) pod d&em ich zgodngci z obowazujacymi procedurami i wymogami
graficznymi,

d) ustalenie i okrdenie wydatkéw kwalifikowanych projektu,

e) kontrola formalna i weryfikacja przygotowanych wskadw aplikacyjnych,

f)  przedktadanie przygotowanych wnioskow aplikacyjnytth zatwierdzenia przez
Zarzad Powiatu Pabianickiego,

g) sktadanie zatwierdzonych wnioskow aplikacyjnychodipowiednich Instytucji,

h)  uzupetnianie wnioskéw aplikacyjnych i zeknikbw do wnioskow na kae
zadanie odpowiednich Instytucji,

i)  biezace kontrolowanie realizacji postanowiezawartej umowy wykonywanej
przez odpowiedzialny za realizagjrojektu zespét realizacyjny,

j)  promocja i informacja o realizowanym projekcie,

K) przedkiadanie wnioskow o platfto(zestawié@ wydatkow) wraz z odpowiednimi
zakcznikami do Instytucji Poednicacej, w tym w szczegolrsoi:

1) potwierdzanie za zgodié® z oryginatem kopii faktur lub innych
dokumentow o réwnowaej wartéci dowodowej,

2) potwierdzanie za zgodd® z oryginalem kopii dokumentow
potwierdzagcych odbior urzdzen lub wykonanie prac,

3) o0znaczanie dati potwierdzonymi za zgodié z oryginatem kopii wycigow
bankowych z rachunku Beneficjenta Ilub przelewow kioarych,
potwierdzajcych poniesienie wydatkéw.

m) potwierdzanie wnioskow o ptatéodo Instytucji Péredniczcej,

n) w zakresie sprawozdawcamy. przygotowywanie i przedkiadanie Instytucji
Pdsrednicace] kwartalnych, rocznych oraz kwowych raportow z realizacji
dziatania,

0) Ww zakresie nadzoru i kontroli: wykrywanie nieprat@igdosci i zgtaszanie ich na
biezaco do Instytucji Pérednicacej, weryfikacja realizowanych projektow
wydatkowanychrodkow piengznych (w tym wizytacje na miejscu),

p) udzielanie informacji i wyjgnien podmiotom i osobom przeprowadaaym
kontrole zewntrzne realizowanych projektow,

g) okreslanie sposobu zagdzania projektem,

r)  opisanie systemu i metod monitorowania i pomianjgitu,
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

s) przekazywanie do akceptacji wybranych projektéwrdaytucji Pgredniczce;.

Whnioskowanie o powotanie zespotow realizacyjnycho izmiany w powotanych

zespotach realizacyjnych poszczegoélnych projektdaz oprzygotowywanie w tych

sprawach projektéw stosownych uchwat Zaliz Powiatu Pabianickiego lub zadzen

Starosty Pabianickiego.

Wydziat dziatagcy w imieniu Beneficjenta kawowego/projektodawcy jest

odpowiedzialny za nadzér nad popradeie wydatkowania i rozliczenia calo

srodkéw przeznaczonych na dany projekt. Wydziat ezegolndci odpowiedzialny jest
za to czy:

a) ocena kwalifikowalnéci prezentowanych w fakturach wydatkéw jest praosmct
a w razie witpliwosci czy zostaly przeprowadzone konsultacje z jedwmost
monitorupco — kontrola wtasciwego funduszu,

b) gromadzenie kopii faktur wraz z potwierdzeniem prgnostki odpowiedzialne
za zlecenie operacji wydatkow opisanych fakturasst ggodne z postanowieniami
dotycacymi zasad finansowania przez jednostki odpowiddeiaza zlecenie
operacji wymienionych w fakturach, jest zgodne stpnowieniami dotyegymi
zasad finansowania,

c) przediazone zestawienie wydatkow jest doktadne i prawdziaveyyniki zostaty
uzyskane z systemow kgowania,

d) umowy/umowa z wykonawgwykonawcami jestés zawierane zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa oraz zasadami doiggmi wdraania
projektéw finansowanych z funduszy UE,

e) projekt jest wdraany zgodnie z zawarumowg finansowania projektu,

f)  dokonana zostata kontrola sprawdezaj faktycznie poniesionych wydatkow
opisanych przedstawionymi fakturami,

g) wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumejatggmmocnicza (tj. faktury i
dokumenty o podobnej waa dowodowej) jest dogpna,

h)  monitorowany jest fizyczny i finansowy pept wdraania projektu, w tym
poprzez kontrole na miejscu, potwierdzonezd@azowo sprawozdaniem
sporadzonym przez merytorycznie witawa komorke organizacyjn Starostwa
Powiatowego w Pabianicach, lub merytorycznie Seitla powiatows jednostk
organizacyjma, lub merytorycznie wkxiwa powiatows stuzbe lub inspekcje lub
straz.

i) nie zachodzi przypadek naktadaniapomocy z funduszy europejskich (tj. projekt
jest finansowany wykznie z jednego funduszu UE),

j)  oryginaly dokumentéw poviadczajcych wydatki § przechowywane i
archiwizowane oraz czy¢ba dostpne przez odpowiedni okres zgodnie z
postanowieniami dotyazymi danego projektu,

K) sporadzany i przesylany jest do odpowiedniej Instytucjaport o
nieprawidtowdciach wdraania projektu wraz z informagcjo sposobach ich
usungcia,

l)  osikgane § rezultaty zaktadane w ztonym i realizowanym projekcie.
Wspotdziatanie z innymi podmiotami w zakresie apsprfunduszy UE.

Wspoipraca z gminami twoggzymi Powiat Pabianicki orazasiednimi powiatami w
zakresie wspolnego sktadania wnioskow aplikacyjnych wspélnej realizacji
przedsgwzi¢é¢ dofinansowywanych z&odkow UE.

Przygotowywanie projektéw uchwat Rady i Zgitm Powiatu oraz zagdzen Starosty
Pabianickiego w sprawach zanych z wykorzystaniem funduszy UE.

Opiniowanie projektow innych dokumentéw, w tym pmimocnictw w sprawach
zwigzanych z wykorzystaniem funduszy UE.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

Wspotdziatanie z wkxiwymi merytorycznie komdrkami organizacyjnymi Ststwa
Powiatowego w Pabianicach oraz stkbmisp przetargow w sprawie przygotowania
Specyfikacji Istotnych Warunkédw Zaméwienia i ogteszo udzielaniu zamowie
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlameafsowane z wykorzystaniem
funduszy UE.

Wspotdziatanie ze stanowiskiem pracy odpowiedzianga sprawy zwizane z
przekazywaniem informacji do prasy, radia i telgiva projektach realizowanych z
wykorzystaniem funduszy UE.

Wspotdziatanie z wikciwymi komorkami organizacyjnymi Starostwa Powiaéme w
Pabianicach, powiatowymi jednostkami organizacyjnymowiatowymi shibami,
inspekcjami i straami w sprawach zwranych z prawidlowym oznakowaniem zada
realizowanych z wykorzystaniem funduszy UE.

Prowadzenie centralnego rejestru projektow realaoweh z funduszy wspoélnotowych
przez Starostwo Powiatowe w Pabianicach, powiatge@nostki organizacyjne,
powiatowe stuby, inspekcje i stree.

Nadzor nad zespotami realizacyjnymi, w tym wydawam kierunkowych wskazéwek
| zalecé.

Whnioskowanie o powotanie eksperta lub zespotu ekdwedo przygotowania i/lub
oceny wnioskow aplikacyjnych.

Organizowanie szkote dla pracownikow Starostwa Powiatowego w Pabiaticac
pracownikow powiatowych jednostek organizacyjnychzopracownikow powiatowych
stuzb, inspekcji i stray, dotycacych programow wspoélnotowych i movosci ich
realizacji przez Powiat Pabianicki, w tym takmetodologii zamdzania projektami
finansowanymi ze funduszy UE.

Biezace informowanie Zargdu Powiatu Pabianickiego o wypujacych problemach w:
a) przygotowaniu wnioskow aplikacyjnych,

b) opiniowaniu projektéw umow,

c) realizacji postanowieumowy,

d) realizacji zadania finansowanego z funduszy UE,

e) prawidtowdci przedktadanych dokumentow finansowo -egsiwych.
Przygotowywanie oraz spadzanie niezbdnych sprawozdai informacji dotycacych
realizowanych projektéw dofinansowywanych z fungusk.

Dokonywanie we wiasnym zakresie lub w systemiearigm szczegotowych rozlicae
rzeczowych i finansowych projektow finansowanydiizduszy UE.

Nadzorowanie i kontrolowanie wykonywania przez wggplizowane instytucje w
systemie zleconym szczegotowych rozlitzezeczowych i finansowych projektow
finansowanych z funduszy UE.

Zadania w zakresie pozyskiwania i wykorzystania fuduszy celowych

Zadania w zakresie Powiatowego Funduszu Ochrongrodowiska i Gospodarki
Wodne,.

Przyjmowanie i wsfpne opiniowanie wnioskéw komorek organizacyjnychr&stwa i

powiatowych jednostek organizacyjnych o przyznadiedkéw finansowych na
realizaci zada& z zakresu ochronysrodowiska i gospodarki wodnej a
dofinansowywanych zeSrodkéw Powiatowego Funduszu Ochror§rodowiska i

Gospodarki Wodnej, zwanego dalej ,Powiatowym Fuzdus'.
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10.

11.

Przygotowywanie i skladanie wnioskbw do Powiatowegbunduszu o
dofinansowywanie zadainwestycyjnych i remontowych realizowanych w Stivade
Powiatowym i powiatowych jednostkach organizacymyc

Nadzor i kontrola realizacji zadalofinansowywanych z Powiatowego Funduszu.
Przyjmowanie i sporgzanie dokumentéw zwzanych z rozliczeniem rzeczowym i
finansowym realizowanych zaglaofinansowywanych z Powiatowego Funduszu.
Przedktadanie Zaszlowi Powiatu wnioskoéw o przggiu lub odrzuceniu rozliczenia
rzeczowego i finansowego zaddofinansowywanych z Powiatowego Funduszu.
Sporadzanie niezkdnych sprawozda | informacji dotycacych zada
dofinansowywanych z Powiatowego Funduszu.

Zadania w zakresie Narodowego lub Wojewddzkiego Fuluszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz pozostatych fundszy celowych.

Gromadzenie i udogbnianie Zarzdowi Powiatu oraz wydziatom i powiatowym

jednostkom organizacyjnym informacji na temat:

a) mozliwosci uzyskania wsparcia finansowego z Narodowegd ¥Nojewddzkiego
Funduszu Ochrongrodowiska i Gospodarki Wodnej oraz pozostatych fisay
celowych (za wyjtkiem funduszy, ktérych zagospodarowanie mgldo zada
innych wydziatow Starostwa).

b) projektow remontéw i inwestycji Starostwa oraz patwivych jednostek
organizacyjnych realizowanych ze wsparciem tycliéiszy,

c) projektdw innych przedsivzicé, ktére mog by¢ realizowane ze wsparciem tych
funduszy,

Gromadzenie i analizowanie wnioskow wydziatbw orpawiatowych jednostek

organizacyjnych o dofinansowanie zadasrodkow tych funduszy.

Przedktadanie Zagglowi Powiatu propozycji realizacji zaglalofinansowywanych ze

srodkow tych funduszy.

Przygotowywanie projektow uchwat lub materiatow plojektéw uchwat w sprawach

Zwigzanych z przygotowaniem, realizagjrozliczaniem zada finansowanych z tych

funduszy.

Na podstawie decyzji Zagdu przygotowywanie i sktadanie wnioskéw do Narodgave

lub / i Wojewddzkiego Funduszu Ochror§rodowiska i Gospodarki Wodnej o

dofinansowywanie realizacji zaglae srodkow tych funduszy.

Rzeczowe i finansowe rozliczanie zadana ktérych realizagj zostalo przyznane

dofinansowanie z&rodkéw tych funduszy.

Dokonywanie okresowych kontroli stopnia realizazgda dofinansowywanych ze

srodkow tych funduszy.

Nadzorowanie realizacji zafl@ofinansowywanych z&odkéw tych funduszy.

Przedktadanie Zasdowi Powiatu systematycznych informacji o stanializacji

poszczegoblnych zadalofinansowywanych z&odkow tych funduszy, w szczegOkod

dotyczcych zagraen w terminie ich realizacji i rozliczenia.

Przygotowywanie i sposrlzanie sprawozdai informacji z realizacji poszczegolnych

zada dofinansowanych z tych funduszy.

Wspéipraca z odpowiednimi komorkami organizacyjnymistanowiskami pracy

Wojewodzkiego Funduszu Ochrorrodowiska i Gospodarki Wodnej w todzi w

sprawach zwizanych ze sktadaniem wnioskow i rozliczaniem Adfitkansowanych ze

srodkéw tego funduszu.
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V. Zadania w zakresie wspéipracy z innymi wydzialami maz powiatowymi
jednostkami organizacyjnymi

W realizacji zada Wydziat wspotpracuje ze wszystkimi wydziatami $ttwa, powiatowymi
jednostkami organizacyjnymi, gminami twacymi Powiat Pabianicki oraz innymi
partnerami bicccymi udziat w przygotowaniu i realizacji projektonezwojowych Powiatu
Pabianickiego finansowanych zznychzrédet, a w szczegdlsoi:

Wydzialem Finansowym w zakresie:

- tworzenia, realizacji i rozliczania WieloletniegtaRu Inwestycyjnego,

- tworzenia, realizacji i rozliczania bzetu wlasnego Wydzialu oraz hietu
inwestycyjnego i remontowego Powiatu,

- realizacji ptatnéci za inwestycje i remonty oraz inne realizowaneeps¢wziccia,

- przygotowania wnioskéw aplikacyjnych,

- przygotowania wnioskéw o wyplaraliczek i refundagjwydatkéw dla projektow
korzystajcych z dofinansowania Zeodkow UE i funduszy celowych,

- zachgania payczek lub kredytow preferencyjnych na zadania realane przez
Wydziat.

Wydzialem Gospodarki Nieruchomdciami w zakresie:

- pozyskiwania i regulowania stanéw prawnych nierumbtiei pod planowane
inwestycje,

- przygotowania terendw powiatowych pod inwestycje.

Wydziatlem Infrastruktury Spotecznej i Spraw Obywatdskich w zakresie:

- przygotowania i aktualizacji strategii rozwoju Patu Pabianickiego,

- przygotowania, realizacji i rozliczania programotypendialnych dla uczniow i
studentow,

- udzielania pomocy i wsparcia oraz koordynowanie adzorowanie prac
prowadzonych w ramach sktadanych i realizowanyaepmwydziat wnioskow z
dziedziny kultury, sportu, turystyki i zdrowia wdfidansowanych z funduszy
Unii Europejskiej.

Wydziatami oraz powiatowymi jednostkami organizacypymi realizujacymi projekty
korzystajace ze wsparcia finansowego funduszy UE i funduszglowych w zakresie:

- tworzeniu i realizacji Wieloletniego Planu Inwestytego oraz planowania
wieloletniego i rocznego remontow budynkéw Star@stw budynkow
powiatowych jednostek organizacyjnych,

- konsultowania projektow inwestycyjnych, remontowyicimnych przedsiwzigé
korzystajgcych ze wsparcia zagodet UE i funduszy celowych,

- wymiany informacji o mealiwosci pozyskaniasrodkow finansowych UE Iub
funduszy celowych na realizacjzada inwestycyjnych i remontowych oraz
innych przedsiwzigc,

- przygotowania wnioskéw aplikacyjnych do funduszy iLfEnduszy celowych,

- wystepowania o wyptat zaliczek lub refundagjponiesionych wydatkow,

- formalnego opracowania i sktadania wymaganych sprdai i informacji,

- rozliczania umow o dofinansowanie projektéw finamaoych zesrodkow UE i
funduszy celowych,

- wystepowania przez te wydziaty i powiatowe jednostki argacyjne w roli
uzytkownika w projektach inwestycyjnych budowlanych.

Wydzialem Os$wiaty i Wychowania, Biurem Zarzadu Powiatu oraz Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie Pabianicach w zakresie:

- przygotowania projektéw rocznych planéw remontowymidynku Starostwa i

budynkow powiatowych jednostek organizacyjnych,

48



przygotowania dokumentacji projektowej i kosztonysp poszczegolinych zafia
remontowych,

przygotowania pozostatej nieginej dokumentacji wymaganej przepisami ustawy
— Prawo zamowie publicznych i wewntrznymi przepisami dotygzymi
postpowania przy udzielaniu zamoui@ublicznych.

Wydziatlem Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa w zakresie:

zakupdéw i szkolgé pracownikéw tego Wydziatu finansowanych zeodkow
Powiatowego Funduszu Ochrofigodowiska i Gospodarki Wodnej.
przygotowywania i sktadania wnioskow dotycych zada finansowanych z
Powiatowego Funduszu Ochrofigodowiska i Gospodarki Wodne;j.

Wydziatem Drog i Mostéw w zakresie:

przygotowania niezlminej dokumentacji projektowej i kosztorysowej dla
inwestycji drogowych,

koordynowania i bizacego czuwania nad przebiegiem procesu inwestycgjneg
drogach,

organizowania i uczestnictwa w esziowych Iub kacowych odbiorach
technicznych prowadzonych inwestycji drogowych,

rozliczania rzeczowego i finansowego prowadzonyetestycji drogowych,
opracowywania indywidualnych i zbiorowych sprawazdaraz informacji
dotyczcych prowadzonych inwestycji drogowych

Komisja Przetargowa oraz Petnomocnikiem Zarzadu Powiatu ds. Zaméwié
Publicznych w zakresie:

przygotowania niezluinej dokumentacji projektowej i kosztorysowej
realizowanych zada inwestycyjno — remontowych oraz pozostatych
przedsgwzied,

przygotowania pozostatej nieginej dokumentacji wymaganej przepisami ustawy
— Prawo zaméwie publicznych i wewstrznymi przepisami dotygzymi
postpowania przy udzielaniu zamowi@ublicznych”.

§ 60

WYDZIAL KOMUNIKACJI | TRANSPORTU

Do zada Wydziatu Komunikacji i Transportu naig w szczegOIngi:

1. Zustawy z dnia 20 czerwca 1997 r — Prawo o ruchudgowym:

a)

prowadzenie rejestracji pojazdow:

- rejestracja pojazdow na wniosek wdeiela,

- czasowa rejestracja pojazdéw w przypadkach sbkmgch ustaw z urzdu
lub na wniosek wigiciela,

- wpisywanie zastrzen do dowodow rejestracyjnych,

- zmiana danych zamieszczonych w dowodzie rejestigsyj

- legalizacja tablic rejestracyjnych,

- wydawanie kart pojazdu samochodowego przy pierwseg@stracji na
terytorium RP, wyczeniem wyprodukowanych na terenie RP i
importowanych nowych pojazdow,

- dokonywanie wpiséw w kartach pojazdéw o:

- nabyciu lub zbyciu pojazdu,
- zmianie  stanu faktycznego wymagmgj zmiany  danych
zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym,
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b)

d)

- zmianie cech identyfikacyjnych pojazdu,

kierowanie pojazdéow na dodatkowe badania technjczme razie
uzasadnionego przypuszczenige zagraaja one bezpieczsstwu ruchu
drogowego lub naruszayvymagania ochrongrodowiska,

przekazywanie odptatnie wojewodzie  mazowieckiemu ¢s@awo
wypetnionych  blankietow dowoddw rejestracyjnych aranalepek
kontrolnych niezbdnych do rejestracji pojazdéw resortu spraw
wewrgtrznych i administracji, obrony narodowej oraz tfta Ochrony
Paistwa,

przekazywanie do centralnej ewidencji pojazdow dany informacji o
pojezdzie i jego wiacicielu niezwlocznie po zarejestrowaniu pojazdu i
dokonaniu zmiany danych w dowodzie rejestracyjnym,

wydawanie dowodu rejestracyjnego zatrzymanego pupeawniony organ
kontroli ruchu drogowego, po ustaniu przyczyny arksapcej jego
zatrzymanie,

wydawanie wtornikow dowodow rejestracyjnych.

wyrejestrowanie pojazdu na wniosek jegodeteiela, w przypadku:

przekazania, w celu jego utylizacji do przetigrstwa utylizacji pojazdéw

lub do sktadnicy ztomu wyznaczonej przez wojewod

- pojazdu,

- zespotdbw posiadagych cechy identyfikacyjne (silnik, nadwozie,
podwozie lub rama),

kradzieey pojazdu, jeeli wiasciciel ziazy stosowne @wiadczenie pod

odpowiedzialnécia karm za falszywe zeznania,

wywozu pojazdu z kraju, jeli pojazd zostat zarejestrowany lub zbyty za

grania,

zniszczenia ( kasacji) pojazdu za granic

udokumentowanej trwatej i zupetnej utraty pojazdez zmiany w zakresie

prawa wasn£ci.

wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnychrzypadku pojazdu:

zbudowanego przy wykorzystaniu nadwozia, podwazdmarbmy konstrukciji
wiasnej, ktérego matkokresla sk jako ,SAM”,

w ktérym dokonano wymiany silnika na silnik bez renacji fabrycznej,
odzyskanego po kradzye w ktérym cecha identyfikacyjna ulegta zatarciu
lub sfatszowaniu,

nabytego na licytacji publicznej lub od podmiotukeyujcego orzeczenie o
przepadku pojazdu na rzecz Skarbunddma, w ktérym cecha
identyfikacyjna ulegta zatarciu lub sfatszowaniu,

w ktorym cecha identyfikacyjna ulegta zatarciu lidfatszowaniu, a
prawomocnym orzeczeniem sadu zostato ustalone prdasmaci pojazdu,

w ktorym cecha identyfikacyjna ulegta skorodowakiln zostata zniszczona
wypadku drogowego albo podczas naprawy, po egagciu opinii
rzeczoznawcy samochodowego.

prowadzenie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdéw.

wydawanie zezwole na przeprowadzanie badaechnicznych pojazdow
przedstbiorcy, ktory ziayt wniosek o jego wydanie i spetnia warunki
okreslone w ustawie,

przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdowzakresie zgodrigi z
wymaganiami ustawy, prawidiowa wykonywania bada technicznych
pojazdow oraz prowadzenia wymaganej dokumentaciji,
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f)

9)
h)

)
K)

- cofanie zezwolk na przeprowadzanie bad&echnicznych pojazddw, jeli
przedstbiorca:
- przestat spetntawymagania okrdone w ustawie,
- odmowit poddania gikontroli,
- wykonywat badanie techniczne pojazdéw niezgodrpezepisami.
- wydawanie uprawntie diagnagcie do wykonywania badatechnicznych po
spetnieniu przez niego wymogoéw oklianych w ustawie,
- cofanie uprawnig diagndgcie do wykonywania badatechnicznych, jeeli
podczas kontroli stacji kontroli pojazdéw, stwievdp:
- przeprowadzenie przez diagnpdiadania technicznego niezgodnie z
okreslonym zakresem i sposobem wykonania,
- wydania przez diagnastzawiadczenia albo dokonanie wpisu do
dowodu
- rejestracyjnego pojazdu niezgodnie ze stanem fakiyai lub
przepisami.
wydawanie dokumentéw stwierdzaych uprawnienia do kierowania pojazdami.
wydawanie wtérnikbw dokumentow stwierdzaych uprawnienia do kierowania
pojazdami.
wydawanieswiadectw kwalifikacji.
wydawanie mgdzynarodowych praw jazdy.
prowadzenie nadzoru nadrodkami szkolenia kierowcow i instruktorami nauki
jazdy.
- wydawanie zezwole na prowadzenie szkolenia kierowcow przebigircy,
ktory ztozyt wniosek o jego wydanie i ktory spetnia wymagaolkaeslone w
ustawie,
- odmawianie wydania zezwolenia na prowadzenie sni@l&kierowcow,
przedsgbiorcy w przypadku niespetnienia wymagakreslonych w ustawie,
- cofanie zezwolke na prowadzenie szkolenia kierowcow, zgk
przedstbiorca:
- prowadzi szkolenie niezgodnie z przepisami,
- wydaje niezgodne ze stanem faktycznyniwaadczenie o ukczeniu
szkolenia,
- uniemaliwia przeprowadzenie kontroli.
- kontrolowanie érodkow szkolenia kierowcOw w zakresie prowadzonej
dokumentacji i dziatalniei zwigzanej ze szkoleniem,
- dokonywanie wpisow do ewidencji instruktorow prowagd/ch szkolenie
kierowcow, jeeli spetniag warunki okrélone w ustawie
- wydawanie legitymaciji instruktora prowagtego szkolenie kierowcow,
- skreslanie z ewidenciji instruktorow prowagtzych szkolenie kierowcow,
kierowanie kieruyjcych pojazdami na kontrolne sprawdzenie kwalifikawj
przypadkach okigonych w ustawie.
kierowanie na badania lekarskie przeprowadzanelwst@ierdzenia istnienia lub
braku przeciwwskazazdrowotnych do kierowania pojazdami oséb wymiepaim
w ustawie.
kierowanie na badania psychologiczne przeprowadzaneelu stwierdzenia
istnienia lub braku przeciwwskazgsychologicznych do kierowania pojazdami,
0s6b wymienionych w ustawie.
wydawanie decyzji o zatrzymaniu uprawmigorawa jazdy w przypadkach
okreslonych w ustawie.
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dokonywanie zwrotu zatrzymanego prawa jazdy po nistgprzyczyny jego
zatrzymania.

wydawanie decyzji o cofaciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym
w przypadkach ok&onych w ustawie.

wydawanie decyzji o przywroceniu uprawnienia do rdweania pojazdem
silnikowym po ustaniu przyczyn, ktére spowodowagq cofngcie.

przygotowanie projektu zagdzenia Starosty Pabianickiego w sprawie powotania
komisji weryfikacyjnej do przeprowadzania egzamin@ia egzaminatorow
prowadacych egzaminy na prawo jazdy kategorii T lub poamg do kierowania
tramwajem.

przekazywanie do centralnej ewidencji kierowcowyaddmnkierowcow w zakresie i
w przypadkach ok&onych w ustawie.

Z ustawy z dnia 15 listopada 1984 r — Prawo przewogve:

a)

b)

c)

d)

e)

przygotowywanie dla Zasrlu Powiatu koordynacji rozkladow jazdy
przewanikow wykonupcy zarobkowy przewdz oséb pojazdami samochodowymi
w transporcie zbiorowym na terenie powiatu pabiaego,

przygotowywanie dla Zasdu Powiatu koordynacji rozktadow jazdy na obszarze
powiatu pabianickiego oraz uzgodnienia rozktadoadyaw przypadku gdy linia
komunikacyjna przebiega poza obszarem powiatu pathi@go,

naktadanie na przewnikow obowhzku zawarcia umowy o wykonanie zadania
przewozowego, jeeli jest to niezbdne ze wzgldu na potrzeby obrongc lub
bezpieczéstwa pastwa dz w przypadku kiski zywiotowej,

ograniczanie oboweku przewozu transportu zbiorowego ze wdgl na potrzeby
obronngci lub bezpieczéstwa pastwa laydz w wypadku késki zywiotowej,
przygotowanie projektow uchwat Rady Powiatu dofgyzh okrélenia przepisow
porzadkowych obowazujacych w transporcie.

Z ustawy z dnia 6 wrzénia 2001 r o transporcie drogowym:

a)

b)

c)

d)
e)

f)

9)

h)

przygotowanie projektu zagdzenia Starosty Pabianickiego w sprawie powotania
komisji egzaminacyjnej do przeprowadzania egzammuzakresie transportu
drogowego taksowk

organizowanie posiedad prowadzenie dokumentacji komisji egzaminacyjrej,
ktorej mowa w pkt. a),

udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana lub cgfi@ licencji uprawniajcej do
podejmowania i wykonywania zarobkowego transpomogdwego w zakresie
krajowego transportu drogowego,

wydawanie wypiséw z licencji uprawni@ej do podejmowania i wykonywania
zarobkowego transportu drogowego w zakresie kragoweansportu drogowego,
udzielanie ,promes” na wykonywanie zarobkowego gportu drogowego w
zakresie transportu krajowego,

naktadanie na przewinika drogowego obowzku przedstawienia w oznaczonym
terminie informacji i dokumentéw potwierdaaych, ze spetnia on warunki
ustawowe i warunki ok&one w licencji lub zezwoleniu,

wydawanie zezwole na wykonywanie przewozéw regularnych i przewozow
regularnych specjalnych w krajowym transporcie dwegm — na obszar
wykraczajcy poza granigjednej gminy,

wydawanie zéwiadczeéh oraz wypisOw z zaviadczér potwierdzagcych
zgtoszenie przez przedbiorce prowadzenia przewozow drogowych jako

52



)

dziatalngci pomocniczej w stosunku do jego podstawowej diiakci
gospodarczej,

pobieranie optat za wydane: licencje, wypisy zrge zezwolenia, zZaviadczenia
oraz wypisy z zawiadczeé, w wysokdci okreslonej odebnymi przepisami,
przedstawianie ministrowi wdaiwemu do spraw transportu, co najmniej dwa razy
w roku, w terminach do dnia 15 stycznia oraz doadhb lipca, informacji
dotycacych liczby i zakresu udzielonych licencji i zezefl

Z ustawy z dnia 22 maja 2003 r o ubezpieczeniach owigzkowych,
Ubezpieczeniowym Funduszu Gwarancyjnym i Polskim Birze Ubezpieczé
Komunikacyjnych

a)

b)

wykonywanie w imieniu Starosty jego obawzku kontroli spetniania obowzku
zawarcia umowy ubezpieczenia OC posiadaczy pojazdéshanicznych,
zawiadamiania na {nie Ubezpieczeniowego Funduszu Gwarancyjnego w
terminie 14 dni od dnia przeprowadzenia lub Zamizenia kontroli, jeeli osoba
kontrolowana nie okee dokumentu potwierdzgjego zawarcie umowy
ubezpieczenia OC posiadaczy pojazdow mechaniczriybhdowodu optacenia
sktadki za to ubezpieczenie.

§61

WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA, ROLNICTWA | LE SNICTWA

Do zada Wydziatu OchronySrodowiska, Rolnictwa i Lanictwa naley w szczegoIngci:

1.

Z ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrongrodowiska :

a)
b)

c)

d)
e)

f)
9)
h)

)
J)
K)
)

m)

n)

udostpnianie informacji grodowisku i jego ochronie,

przechowywanie danych o rodzaju i$bd substancji zanieczyszczaych w
publicznie dosfpnym rejestrze,

wydawanie opinii 0 potrzebie spadzenia raportu o0 oddziatywaniu na
srodowisko i jego zakresie planowanych przedgiec, dla ktorych spormzenie
raportu mae by wymagane,

uzgadnianigrodowiskowych uwarunkowazgody na realizacje przedsiziccia,
opiniowanie poziomu substancji w powietrzu w celaskfikacji stref ustalanych
przez wojewod,

opiniowanie planow dziatekrotkoterminowych wykonywanych przez wojeveod
wykonywanie rekultywacji,

wydawanie decyzji o wysokoi oraz sposobie uiszczania kosztow rekultywacii,
naktadanie decyzj obowihzku prowadzenia pomiaréw substancji w glebie lub
ziemi na obszarze na ktorym istnieje przekroczetaadardow jaki,

uzgadnianie w drodze decyzji warunkow rekultywaciji,

prowadzenie okresowych badgleby i ziemi,

prowadzenie rejestru zawiegaggo informagj o przekroczeniu standardow
jakaosci gleb lub ziemi,

prowadzenie obserwacji terendw zagmoych ruchami masowymi ziemi, oraz
terenow na ktérych wygbuja te ruchy a take rejestru zawieragego te
informacje,

przygotowanie projektu uchwaty Rady Powiatu w speaggraniczenia lub zakazu
uzywania jednostek ptywagych, jeeli konieczne jest zapewnienie odpowiednich
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z1)
z2)
z3)
z4)
z5)

Z6)
z7)

z8)
z9)

warunkéw akustycznych na terenach przeznaczonychcet@ rekreacyjno —
wypoczynkowe,

sporadzanie w okresach 5 — letnich map akustycznychzel@zywanie ich
zarzadowi wojewddztwa, WIS oraz WIS,

wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu,

wyznaczanie w drodze uchwaly Rady Powiatu obszanétwch aglomeracji lub
cichych poza aglomerag;j

przygotowanie:

- programu ochronyrodowiska przed hatasem

- projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie uchwalemia programu
przekazywanie WIS programu ochrongrodowiska przed hatasem
przygotowanie projektu uchwaty Rady Powiatu w speawtworzenia obszaru
ograniczonego aytkowania dla przedsivziecia mogcego znacao oddziatywa
nasrodowisko,

nakltadanie na prowadeego instalagj dodatkowych obowazkéw w drodze
decyazji,

prowadzenie ewidencji zgtoszeinstalacji dla ktérych nie jest wymagane
pozwolenie,

naktadanie dodatkowych wymagwa drodze decyzji na eksploatadnstalacji dla
ktérych nie jest wymagane pozwolenie,

wydawanie decyzji o obowzku prowadzenia w oké®nym czasie pomiarow
poziomow substancji lub energii é&sodowisku w zwazku z eksploatagjobiektow
infrastruktury,

wydawanie pozwole

- zintegrowanych,

- na wprowadzanie gazow lub pytow do powietrza,

- wodnoprawnych,

- na wytwarzanie odpadow,

przedstawianie niezwtocznie ministrowi Wtavemu d/s srodowiska kopii
wniosku o wydanie pozwolenia zintegrowanego oragiszavniosku w wersji
elektronicznej na informatycznych smokach danych,

przedktadanie niezwtocznie ministrowi iawemu d/s srodowiska kopii
wydanego pozwolenia zintegrowanego oraz zapis plErwaeo w  wersji
elektronicznej na informatycznych smokach danych,

wydawanie decyzji o wydaigciu, cofnkciu lub ograniczeniu pozwolenia,
ustalanie zabezpieczenia rosaczetytutu wystpienia negatywnych skutkow w
srodowisku,

wydawanie decyzji o przeniesieniu lub odmowie presienia praw i obowzkow
w zakresie wydanego pozwolenia,

wydawanie decyzji o ustaleniu odszkodowania w paefgu cofngcia lub
ograniczenia pozwolenia,

orzekanie o zwrocie ustanowionego zabezpieczenia

orzekanie o0 przeznaczeniu zabezpieczenia na ¢esennegatywnych skutkow
prowadzonej dziatalriai,

analiza wydanego pozwolenia zintegrowanego minimamma 5 lat,
przeprowadzanie pagiowania kompensacyjnego,

z10) nakladanie w drodze decyzji obaku wykonania przegtiu ekologicznego,
z11) naktadanie w drodze decyzji obawku ograniczenia oddzialywania na

srodowisko i przywréceniasrodowiska do stanu wdaiwego na podmioty
korzystajce zesrodowiska — oddziatage negatywnie,
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z12) naktadanie obowkku uiszczenia na rzecz Wtawego gminnego funduszu
ochrony srodowiska i gospodarki wodnej kwoty pieanej odpowiadajcej
wysokdaci szkdd wyniktych z naruszenia stasfrodowiska,

z13) kontrola przestrzegania i stosowania przepisowhvatgesrodowiska,

z14) merytoryczne prowadzenie spraw dopmmrh gospodarowania Powiatowym
Funduszem Ochror§rodowiska i Gospodarki Wodnej,

z15) branie udziatu w pracach komisji negocjacyjnej,

z16) przygotowanie projektu uchwaty Rady Powiatu w speagowiatowego programu
ochronysrodowiska,

z17) przyjmowanie zglosze o0 zanieczyszczeniu ziemi lub niekorzystnym
przeksztalceniu powierzchni terenu oraz wydawaniecygji odrzucajcej
zgtoszenia,

z18) zobowhzanie w drodze decyzji zadzapcego skladowiskiem odpadow, do
przedi@enia przegidu ekologicznego,

z19) zobowhzanie zargdzapcego sktadowiskiem odpadéw do wy@sEnia z
wnioskiem o pozwolenie na zmiarsposobu gytkowania obiektu budowlanego
lub jego czsci, lub o wydanie pozwolenia na budeowktadowiska odpadow,
ktérego przedmiotemehlzie przebudowa obiektu,

z20) zatwierdzanie instrukcji eksploatacji sktadowiskipadow.

Z ustawy z dnia 16 padziernika 1991 r. o ochronie przyrody:

a) popularyzacja ochrony przyrody,

b) prowadzenie rejestru zwiaelz podlegajcych ograniczeniom na podstawie
przepisow UE,

c) wydawanie zéwiadczé wpisie do w/w rejestru,

d) wydawanie decyzji na usumie drzew i krzewow z terenu nieruchofoio
bedacych wtasnécia gminy.

Z ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. — Prawo geologicen gornicze:
a) udzielanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawewydobywanie kopalin
- pospolitych na powierzchni nie przekracza 2 ha i przewidywanym
rocznym wydobyciu nie przekraczaym 20 000 mi dziatalngé¢ bedzie
prowadzona bezaycia materiatdw wybuchowych

- zastganie opinii wojta, burmistrza, prezydenta miastaypwydawaniu
koncesji na poszukiwanie i rozpoznawaniez#dpalin,

- uzgodnienie z wojtem, burmistrzem, prezydentem taigszy wydawaniu
koncesiji na wydobywanie kopalin pospolitych zezzté

- wyznaczanie granic obszaru i terenu gorniczego,

- cofnigcie koncesji,

- stwierdzenie wygaiecia koncesji.

b) zatwierdzanie projektéw prac geologicznych, ktoryekkonanie nie wymaga
uzyskania koncesji,

c) nakazanie podmiotom wykoragym prace geologiczne wykonanie dodatkowych
prac geologicznych, w szczegOkoo bada&, pomiardw oraz pobranie
dodatkowych probek,

d) przyjmowanie dokumentacji geologicznej,

e) zadanie uzupetnienia dokumentacji geologicznej wddeodecyzji w przypadku
gdy dokumentacja ta nie odpowiada wymaganiom singm w przepisach
prawa,

f)  gromadzenie i udogbnianie danych geologicznych,
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9)
h)

zadanie od Skarbu Ratwa informacji uzyskanych w wyniku prac geologipaim,
egzekwowanie od wykonawcow prac geologicznych rpeidego udogpniania
informacji uzyskanych w wyniku prowadzonych praolggicznych oraz probek
uzyskanych w wyniku prowadzenia robét geologicznych

wymierzanie kary pierznej za wydobywanie kopaliny bez wymaganej konces;ji
lub z ra&zacym naruszeniem jej warunkow,

za zgod przedsgbiorcy, na rzecz ktérego koncesja zostata wydarmenmszenie
koncesiji na rzecz innego podmiotu, w drodze degcyzji

kontrola przedsgbiorcy goérniczego w zakresie prowadzenia i sposobu
wykorzystaniarodkow funduszu likwidacji zaktadu gorniczego,

wydawanie decyzji na przekwalifikowanie geologicznygasobdw zig

prowadzenie zadaz zakresu nadzoru i kontroli.

przyjmowanie informacji o0 wnoszeniu optat eksplagaych,

wydawanie decyzji oki&tajacych wysoke¢ optaty eksploatacyjnej, jeli budzi
ona zastrzeenie w podanej przez prze¢siorcg informaciji.

Z ustawy z dnia 24 listopada 1995 r. 0 nasiennicte

a)

b)

przygotowywanie projektu opinii dla Rady Powiatutyg@acych ralinnych

materiatdw hodowlanych i upraw nasiennych przedadliwym wptywem innych

odmian lub innych rdin uprawnych albo upraw paranych chorobami,

przygotowywanie projektu opinii dla Rady Powiatu ty@zacych decyzji

wojewody w zakresie:

- tworzenia i znoszenia rejondw zamitych wytwarzania kwalifikowanego
materiatu siewnego odmian ziemniaka,

- ustalania przeddbiorcow organizujcych na zasadzie wygzndci
wytwarzanie ziemniakéw i skup kwalifikowanego méekr siewnego w
rejonie.

Z ustawy z dnia 13 padziernika 1995 r. — Prawo towieckie:

a)
b)
c)
d)

e)

wyrazanie w szczegolnych przypadkach zgody na apistie od zakazu
chwytania i przetrzymywania zwierzyny poza poloveamni i odtowami,
wydawanie zezwole na posiadanie i hodowanie lub utrzymywanie chartow
rasowych lub ich miesaadw,

wydzierzawianie obwodow towieckich -polnych, na wniosek dRa@go Zwazku
towieckiego po zasggnigciu opinii zaradu gminy oraz wigciwej izby rolniczej,
rozliczanie otrzymywanego czynszu dzmwnego za dzieawe obwodéw
towieckich — polnych,

wydawanie decyzji, w porozumieniu z Polskim Zzkiem towieckim, o odtowie
lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny w przypadkuzegdlnego zage@nia przez
zwierzyre prawidtowego funkcjonowania obiektow produkcyjnyiczyteczndgci
publiczne.

Z ustawy z dnia 28 wrzé&nia 1991 r. o lasach:

a)

b)

nadzér nad gospodarklesna w lasach nie stanowéych wiasnéci Skarbu

Paistwa,

powierzanie w drodze porozumienia prowadzenia sprasizoru nad gospodark
lesna w lasach nie stanowgych wiasnéci Skarbu Pastwa, w tym wydawania
decyzji administracyjnych nadieiczemu Lasow Retwowych po zapewnieniu
srodkéw na te cele,
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h)

)

p)

a)

okreslanie w drodze decyzji zafladla wiacicieli laséw w przypadku nie
wykonywania obowizkéw w zakresie zapewnienia powszechnej ochrorgnias
zaradzanie, z urgdu lub na wniosek nadigiczego, wykonania zabiegow
zwalczajcych i ochronnych w razie wygtienia organizmow szkodliwych w
stopniu zagrzajacym trwatcci laséw,

wydawanie decyzji o zmianie lasu naytek rolny

cechowanie drewna pozyskanego w lasach oraz wystavivtgcicielowi lasu
dokumentu stwierdzagego legaln& pozyskania drewna,

wydawanie decyzji w sprawie przyznania dotacji zdAmiu pastwa
przeznaczonych na pokrycie kosztow zagospodarowan@hrony zwazanej z
odnowieniem lub przebudaewdrzewostanu w przypadku braku #ewosci
wykrycia sprawcy szkody w lasach lub powstatej iynczynnikow biotycznych i
abiotycznych,

wydawanie decyzji o uznaniu lasu za ochronny lulpozbawienie go tego
charakteru,

okreslanie w drodze decyzji zaflaz zakresu gospodarkisieej ustalonych na
podstawie inwentaryzacji stanu lasu, dla laséw mazdionych o powierzchni do
10 ha,

zlecanie opracowania uproszczonego planuadaenia lasu dla laséw nie
stanowicych wiasnéci Skarbu Pastwa, naleacych do osob fizycznych lub
wspdlnot gruntowych,

Zlecanie przeprowadzenia inwentaryzacji stanu tHauasow rozdrobnionych o
powierzchni do 10 ha,

wydawanie decyzji w sprawie uznania lub nie uznarasatrzeen i wnioskow
dotyczcych projektu uproszczonego planuggzenia lasu,

zatwierdzanie uproszczonego planuadeenia lasu

nadzorowanie wykonania zatwierdzonych uproszczonpténow uradzenia
lasow nie stanowtcych wiasnéci Skarbu Pastwa,

wydawanie w szczegodlnych przypadkach na wniosekomdigla lasu, decyzji, na
niezgodny z uproszczonym planemadzania lasu lub decygjustalajca zadania
dla laséw rozdrobnionych, rozmiar pozyskania drewna

nakazywanie wykonania oboyzikOw zapewniajcych utrzymanie trwakei lasow

I ciagtosci jego wytkowania oraz zada zawartych w uproszczonym planie
urzadzania lasu i decyzji dla lasow rozdrobnionychasgicielom laséw nie
realizupcym w/ w zada i obowiazkow,

uzgadnianie wykorzystanigrodkow funduszu knego z przeznaczeniem na
zalesienie gruntow nie stanawych wtasnéci Skarbu Pastwa,

wydawanie opinii w sprawie przedstawionych przezllgaictwa rocznych
planbw zalesi@ gruntdw nie stanowcych wiasnéci Skarbu Pastwa,
przeznaczonych do zalesiew miejscowych planach zagospodarowania
przestrzennego lub w decyzji o warunkach zabudoragbspodarowania terenu,

Z ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach:

a)
b)

c)

przygotowywanie projektu powiatowego planu gospkdadpadami oraz jego
okresowej aktualizacji,

zatwierdzanie lub odmowa w drodze decyzji progragospodarki odpadami
niebezpiecznymi,

odmawianie w drodze decyzji zatwierdzenia prograguspodarki odpadami
niebezpiecznymi oraz przekazywanie kopii tych dgaylasciwym organom,
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d)

f)
9)
h)

)

K)

przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach zorasposobach
gospodarowania wytworzonymi odpadami,

przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach wp@atych w wyniku
powaznej awarii lub powanej awarii przemystowej

zobowhzywanie w drodze decyzji wytworcy odpaddéw do praeehia wniosku o
zatwierdzenie programu gospodarki odpadami nieleezpymi,

wstrzymywanie w drodze decyzji dziataked wytwércy odpaddw naruszgiej
przepisy ustawy lub niezgodnej ze zdoa informach,

wydawanie zezwole w drodze decyzji na prowadzenie dzialdltiow zakresie
odzysku, unieszkodliwiania, zbierania i transpoapadow,

odmowa w drodze decyzji zezwolenia na prowadzeamietanaci w zakresie
odzysku, unieszkodliwiania, zbierania lub transportpadow i przekazywanie
kopii tych decyzji widciwym organom,

wzywanie do niezwlocznego zaniechania naruszeniawysprzez posiadacza
odpadéw, ktory uzyskat zezwolenie na prowadzeni@atancici w zakresie
odzysku, unieszkodliwiania, zbierania lub transp@dpadow,

cofnigcie wydanego zezwolenia na prowadzenie dziasaine zakresie odzysku,
unieszkodliwiania , zbierania lub transportu odpadjezeli posiadacz odpadow
mimo wezwania nadal narusza przepisy ustawy lubtaziiezgodnie z wydanym
zezwoleniem oraz przekazywanie kopii tych decy#gsaiwym organom,
zatwierdzanie w drodze decyzji instrukcji eksplagitsktadowiska odpadow,
odmowa zatwierdzenia w drodze decyzji instrukcjismkatacji sktadowiska
odpaddw,

wydawanie zgody w drodze decyzji na zamngkie sktadowiska odpadodw,
wydawanie w drodze decyzji zezwolenia na skladowanodpadow
niebezpiecznych na wydzielonychegéziach innych sktadowisk po uzgodnieniu z
wiasciwymi organami,

przygotowywanie dla Zasgu opinii dotycacych projektu gminnego planu
gospodarki odpadami,

przygotowywanie sprawozda z realizacji planu gospodarki odpadami
obejmupcego okres 2 lat kalendarzowych wg stanu nand3ie grudnia roku
konczacego ten okres

prowadzenie rejestru posiadaczy odpadow, ktorzyzwolnieni z obowizku
uzyskiwania zezwole na prowadzenie dziataléd w zakresie zbierania,
transportu, odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw,

ustalanie obowizku ustanowienia zabezpieczenia rosacamgcych powsta w
zwiazku z funkcjonowaniem sktadowiska,

wydawanie pozwolenia na wytwarzanie odpaddéw lubyziec zatwierdzajcej
program gospodarki odpadami niebezpiecznyagzhie z zezwoleniem na
prowadzenie dziataldei w zakresie odzysku, unieszkodliwiania, zbierahib
transportu odpaddw,

wezwanie wytworcy materiatdw niebezpiecznych dazwiecznego zaniechania
naruszé ustawy, wstrzymanie dziatalé@ wytworcy odpadow w zakresie
objetym programem gospodarki odpadami,

odmawianie wydania pozwolenia na wytwarzanie odpadd

odmawianie wydania zezwolenia na prowadzenie dniada w zakresie odzysku,
unieszkodliwiania, zbierania lub transportu odpadow

Z ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. — o rybactwigrodlgdowym:

a)

wydawanie kart wdkarskich i kart fowiectwa podwodnego,
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b) rejestracja i oznakowanie sptu ptywapcego stiacego do potowu ryb,

c) wnioskowanie w sprawach utworzenia przez R&bwiatu Spotecznej Strp
Rybackiej oraz uchwalenia jej regulaminu,

d) wydawanie legitymacji i oznak stmaikom Spotecznej Rady Rybackiej,

e) wydawanie zezwole na przegradzanie sieciowymi neiziami potowowym
wiegcej niz potowy szerokéci tozyska wody ptyacej na wodach nie zaliczonych
do wédsrodladowychzeglownych,

f)  wydawanie zezwolepo uzyskaniu wymaganych opinii na ustawianie sigch
rybackich narzdzi potowowych na wodackrédladowych zeglownych na szlaku
zeglownym lub bezpwednim jego gsiedztwie.

Z ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. — Prawo wodne:

a) wydawanie decyzji na ustalenie linii brzegowej diéd,

b) przygotowanie projektu uchwaly Rady Powiatu wpropaggte] powszechne
korzystanie z wéd w celu zaspokajania potrzeb sgolch,

c) ustalanie w drodze decyzji szczegotowych zakresotermindw wykonania
konserwacji uradzen melioracji wodnych szczegdétowych,

d) wydawanie decyzji o uswuiu drzew i krzewdw z waldw przeciwpowodziowych
oraz odlegtéci mniejszej ni 3 m od stopy walu,

e) w przypadku wykonania na wale przeciwpowodziowyin W jego pobliu, albo
na obszarze bezfr@dniego zagrgenia powodzi, robo6t lub innych czynriai,
ktére mog utrudni ochrore przed powodzi, wydawanie decyzji o przywrocenie
stanu poprzedniego,

f)  wydawanie pozwolkewodnoprawnych,

g) stwierdzanie wyganigcia pozwolenia wodnoprawnego,

h)  cofnigcie lub ograniczenie pozwolenia wodnoprawnego,

i)  przeghd ustalé@ pozwolex wodnoprawnych na pobdér wody lub wprowadzanie
sciekébw do wabd, do ziemi lub wdzen kanalizacyjnych, a tade realizacji tych
pozwole, co najmniej raz na 4 lata,

)  wydawanie decyzji o odszkodowaniu za cefe lub ograniczenie wydanego
pozwolenia wodnoprawnego,

k) zatwierdzanie w drodze decyzji statutu spotki wgdne

)  na wniosek spétki wodnej lub zainteresowanego zhktav drodze decyzji,
wiaczania zaktadu do spoiki,zeli jest to uzasadnione celami, dla ktorych spotka
zostata utworzona,

m) ustalanie w drodze decyzji wysckd i rodzaju swiadczér osob nie bdacych
cztonkami spoétki wodnej a odnaszch korzyci z uradzen spoiki lub
przyczyniajcej st do zanieczyszczania wod,

n) sprawowanie kontroli i nadzoru nad dziataicia spotek wodnych,

0) stwierdzanie w drodze decyzji niesvepsci uchwaty spotki wodnej sprzecznej z
prawem lub statutem,

p) W razie powtarzagego st haruszenia prawa lub statutu przez zarspoiki
wodnej, rozwiazywanie zarzdu spotki wodnej w drodze decyzji oraz
wyznaczenie osoby peluej obowazki zaradu spotki wodnej,

q) ustanawianie w drodze decyzji zagdm komisarycznego spoétki wodnej w
przypadkach oki&onych w ustawie,

N wystgpowanie z wnioskiem o wykékenie spotki wodnej z katastru wodnego,

s) ustalanie wysok&i odszkodowania jeeli szkoda powstata w zwaku z wydanym
pozwoleniem wodnoprawnym,
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10.

z1)
z2)

z3)
z4)

wydawanie decyzji o rozgraniczeniu gruntow pokrityovodami przed
wykonaniem urgdzenia wodnego od pozostatych gruntow,

ustanawianie w drodze decyzji strefy ochrony bémmniej ugcia wody,
wydawanie decyzji nakazgych likwidacg nieczynnych studni na terenach
ochrony péredniej,

wydawanie decyzji nakazgych likwidacg ognisk zanieczyszczenia wody na
terenach ochrony geedniej,

wydawanie decyzji o ustaleniu i podziale kosztéwiszanych z utrzymaniem
urzadzen wodnych,

wydawanie decyzji o legalizacji samowolnie wykonemyurzdzer wodnych nie
naruszajcych przepiséw ustawy o zagospodarowaniu przesigas,

wydawanie decyzji w sprawie utrzymania adzer melioracji wodnych
szczegotowych,

opiniowanie projektéw studium ochrony przeciwpowiosz],

wydawanie decyzji podwygzapcych wysokéc sktadek i innychswiadczeér na
wykonanie zadastatutowych spoétki wodnej,

wydawanie decyzji w sprawie rozagiania spotki wodnej,

wyznaczanie likwidatora spotki wodnej oraz ustadgeigo wynagrodzenia.

Z ustawy z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntowolnych i lesnych:

a)
b)
c)

d)

e)

f)
¢)

h)
)

)
K)

wykonywanie zad@az zakresu ochrony gruntéw rolnych,

wydawanie decyzji o wyktzeniu gruntow z produkciji rolnej,

wydawanie decyzji dotyezych obowizku zdgcia lub wykorzystania na cele

poprawy wartéci uzytkowej gruntow, préchniczej warstwy gleby,

nakazywanie wikgxicielowi zalesienie, zadrzewienie czy zakrzewgegruntow

lub zat@enie na nich trwatych aytkdw zielonych ze wzghbu na ochroa gleb

przed eroz,

prowadzenie na gruntach peémych na obszarach szczegoélnej ochrony

srodowiska Iub w strefach ochronnych, ista@jch wokét zaktadéw

przemystowych, co 3 lata bad@oziomu skaenia gleb i rélin. Jezeli badania te

wykaza, ze uzyskiwane ptody nie nadagic do spaycia lub przetworzenia,

kosztami badanalezy obchzy¢ zaktad przemystowy,

rekultywacja gruntow rolnych zdewastowanych prziezmanych sprawcow,

wydawanie decyzji w sprawach rekultywacji i zagadgn@wania gruntow rolnych

i lesnych okrélajacych:

- stopier ograniczenia lub utraty wada uzytkowej gruntow,

- osolg obowikzam do rekultywacji gruntéw,

- kierunek i termin wykonania rekultywacji gruntéw,

- uznanie rekultywacji gruntow za zalezon.

kontrola stosowania przepiséw ustawy,

prowadzenie sprawozdawaodw sprawach ochrony gruntéw rolnych w zakresie:

- obszaréw gruntéw wytzonych z produkcji,

- ustalonych nalienosci rocznych i innych,

- wielkosci obszardw i poteenia gruntéw zdewastowanych i zdegradowanych
podlegagcych rekultywacji i zagospodarowaniu,

- wynikéw rekultywaciji i zagospodarowania gruntow,

- istniejacych zasobow i eksploatacji ztéorféw

prowadzenie rejestrow gruntow wggkonych =z produkcji rolniczej oraz

podlegajcych rekultywacii,

naliczanie optat rocznych oraz prowadzenie ewidguajnikdw
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

Z ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o organizacjilhodowli zwierzat gospodarskich:

a) wydawanie po zasgnigciu wiasciwe] izby rolniczej albo wikciwego zwazku
hodowcéw prowadcego kstge lub rejestr hodowlany, na wniosek hodowcy, na
czas okrélony, decyzji o dopuszczeniu reproduktora do roarodturalnego.

Z ustawy z dnia 24 kwietnia 1997 r. o zwalczaniu @réb zakaznych, badaniu

zwierzat rzeznych i migsa oraz o Inspekcji Weterynaryjnej:

a) w przypadku bezpmedniego zagrgenia sanitarno-weterynaryjnego na terenie
powiatu pabianickiego wydawanie polecenia powiatowdekarzowi weterynarii
podjcia dziata zmierzagcych do usunicia tego zagrienia,

b) informowanie wojewodzkiego lekarza weterynarii odagiu polecenia, o ktérym
mowa w pkt. a).

c) przygotowanie projektu uchwaly Rady Powiatu w speakierunkow dziatania
powiatowego lekarza weterynarii, w celu zapewniena obszarze powiatu
pabianickiego nalg/tego stanu bezpieczgtwa sanitarno — weterynaryjnego.

Z ustawy z dnia 12 lipca 1995 r. o ochronie &hin uprawnych:

a) przygotowanie projektu uchwaly Rady Powiatu w speakierunkéw dziatania
wojewodzkiego inspektora ochrony élio, w celu zapewnienia na obszarze
powiatu pabianickiego natgtej ochrony rélin,

b) w przypadku bezpwmedniego zagreenia fitosanitarnego na terenie powiatu
pabianickiego wydawanie polecenia wojewddzkiemyéhksorowi ochrony rdin
podgcia dziata zmierzagcych do usuricia tego zagreenia.

Z ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o wspieraniuozwoju obszarow wiejskich ze

srodkow pochodzcych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Oristacji i

Gwarancji Rolnej:

a) wstrzymanie wyptaty ekwiwalentu w przypadku prowada uprawy lénej
niezgodnie z planem zalesienia,

b) wyptacanie ekwiwalentu wigicielowi gruntu za prowadzenie uprawyriej,

c) nakazywanie zwrotu pobranego ekwiwalentu wraz zetd@dsni ustawowymi w
przypadku zniszczenia uprawy,

d) dokonywanie oceny udattm uprawy w terminach oké®nych w ustawie i
ewentualne wyptacanie podwszonej kwoty ekwiwalentu,

Z ustawy z dnia 14 grudnia 1995 r. o izbach rolniozch:
a) zaskganie opinii wtdciwej miejscowo izby rolniczej o projektach aktowawa
miejscowego dotyecych rolnictwa, rozwoju wsi i rynkéw rolnych.

Z ustawy z dnia 22 maja 2003 r. o ubezpieczeniaclhawiazkowych,
Ubezpieczeniowym Funduszu Gwarancyjnym i Polskim Birze Ubezpieczéa
Komunikacyjnych:

a) wykonywanie w imieniu Starosty jego uprawies zakresie kontroli spetniania
obowiazku zawarcia umowy ubezpieczenia budynkéw rolnibzyzgodnie z
wiasciwoscia miejscowa, ze wzgédu na potgenie gospodarstwa rolnego lub
miejsce zamieszkania rolnika,

b) zawiadamianie na fimie wojta ( burmistrza, prezydenta miasta) ésiaego ze
wzgledu na miejsce polenia gospodarstwa rolnego poémia gospodarstwa
rolnego, jeeli osoba kontrolowana nie ak& dokumentu potwierdzgjego
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zawarcie umowy ubezpieczenia obamkowego budynkéw wchodeych w sktad
gospodarstwa rolnego od ognia i innych zdarzésowych, zwanym
ubezpieczeniem budynkdw rolniczych.

17. Z ustawy z 22.12.2004 r. o handlu uprawnieniami demisji do powietrza gazéw
cieplarnianych i innych substanciji :

a)

b)

wydawanie zezwoleuprawniagcych prowadzcego instalagjdo uczestnictwa we
wspolnotowym handlu uprawnieniami do emisji do petwda gazow
cieplarnianych i innych substanciji,

wydawanie decyzji czasowo wykluczaych instalacje z krajowego systemu
handlu uprawnieniami do emis;ji.

18. Z ustawy z dnia 20 stycznia 2005 r. - o recyklingyojazdow wycofanych z
eksploataciji:

a)

wydawanie zezwole w drodze decyzji na prowadzenie dzialdltiow zakresie
zbierania odpadéw przedbiorcy prowadzcemu punkt zbierania pojazdow.

19. Z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o ztytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym:
a) wydawanie zezwole w drodze decyzji na prowadzenie dziatdlriow zakresie

zbierania zaytego sprztu elektrycznego i elektronicznego.
§ 62

WYDZIAL O SWIATY | WYCHOWANIA

Do zada Wydziatu Gwiaty i Wychowania naley w szczegdlngci:

1. Zustawy 7 wrz&nia 1991 o systemieswviaty
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.2572, zzpézm.)

a)

b)
c)

d)
e)

f)

¢)
h)

)

)

realizowanie zadazwiazanych z zaktadaniem i prowadzeniem publicznyclibiszk
i placowek @wiatowych, zgodnie z ustayw systemie ewiaty,

zapewnienie warunkow do ksztatcenia, wychowanjaieki,

przygotowywanie projektu planu sieci publicznyck@zponadgimnazjalnych i
specjalnych,

prowadzenie spraw zwdanych z przeprowadzeniem konkursu wyta@ego
kandydata na dyrektora szkoty lub placéwki,

prowadzenie spraw zwdanych z powierzaniem stanowiska dyrektorowi szkoty
lub placéwki,

prowadzenie spraw zwdanych z opiniowaniem powierzenia lub odwotaniseprz
dyrektora szkoty ze stanowiska wicedyrektora lubbysz innego stanowiska
kierowniczego,

prowadzenie spraw zwdanych z powotywaniem komisji egzaminacyjnych dla
nauczycieli ubiegagych s¢ 0 awans na stopienauczyciela mianowanego
przygotowywanie zezwotena zatagenie szkoty publicznej przez ospprawry

lub fizyczr,

prowadzenie spraw zwdanych z likwidagj szkoty lub placowki publicznej oraz
przejmowanie dokumentacji likwidowanej szkoty —\wemlzonej przez irposolz
prawrg lub osolg fizyczna,

prowadzenie ewidencji szkét i placowek niepubliozmy
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Y

prowadzenie spraw zedanych z nadawaniem (i cofaniem) szkotom
niepublicznym uprawnieszkoty publicznej,

przygotowywanie propozycji przydzielania dotacgpublicznym szkotom i
placowkom éwiatowym,

prowadzenie spraw zwdanych z dziatalni@ia niepublicznych placéwek
oswiatowych w zakresie realizacji powierzonych zada

analizowanie pod wzgtlem formalnym, prawnym i rachunkowym rocznych
arkuszy organizacyjnych szkét i placowekvatowych.

prowadzenie spraw zwdanych z nauczaniem indywidualnym uczniéw w
szkotach ponadgimnazjalnych.

prowadzenie baz danyckwaiatowych ze szkét i placowelkéwiatowych
publicznych i niepublicznych w systemie informamjwiatowej oraz innych
sprawozda,

prowadzenie elektronicznego naboru do szkét pomaigkzjalnych.
prowadzenie spraw zwdanych ze zwalnianiem rodzicoOw wegei z optat za
wyzywienie w stotdwkach 1 LO i ZS nr 5 w Pabianicach.

wydawanie skierowado ksztatcenia specjalnego, indywidualnego, grigmw
nauczania, zg¢ rewalidacyjno-wychowawczych dzieci i mtodzyena podstawie
orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnegwmasek rodzicéw lub
prawnych opiekundw oraz skieroivdo Mtodziezowych Grodkow
Wychowawczych i Mtodzigowych Grodkow Socjoterapii dla mtodzig na
podstawie postanowieniadi.

Wspotdziatanie i nadzor nad dziataoe szkoét i placéwek prowadzonych przez
Powiat Pabianicki:

- | Liceum Ogdlnoksztakze im. &drzejaSniadeckiego w Pabianicach

- Il Liceum Ogdlnoksztakgee im. Krélowej Jadwigi w Pabianicach

- PZE im. ks. Kard. Stefana Wysmwkiego w Konstantynowie £6dzkim

- Zespotu Szkot Nr 1 im. Jana Kikkiego w Pabianicach

- Zespotu Szkot Nr 2 im. prof. drinJanusza Groszkowskiego w Pabianicach

- Zespotu Szkot Nr 3 im. Legionistéw Miasta PabiamidPabianicach

- Zespotu Szkot Nr 4 im. Marii Grzegorzewskiej w Ksbantynowie £odzkim

- Zespotu Szkot Nr 5 im. Marii Konopnickiej w Pabieach

- Zespotu Szkot Nr 6 w Widzewie

- Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Pabiaicac

- Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Konstantigt.odzkim

- Powiatowy Grodek Doskonalenia Nauczycieli i Doradztwa Metoayego
w Pabianicach

- Mtodziezowy Dom Kultury im. Heleny Salskiej w Pabianicach

w zakresie obstugi ekonomicznej, finansowej i adstiacyjnej z wykorzystaniem
programow : Arkusz Organizacyjny Optimum, Sigmagigswas¢, Nabor Elektroniczny.

2. Zustawy z dnia 26 stycznia 1982 r.- Karta Nauczyela
(Dz.U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674, zzpb zm.)

a)

przygotowywanie propozycji w sprawie zasad wynagaadh nauczycieli,
ustalenia regulaminu okdl@jacego wysokét oraz szczegbétowe warunki
przyznawania nauczycielom dodatku motywacyjnegmk€yjnego i za warunki
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pracy oraz niektérych sktadnikéw wynagrodzeniakaedavysokdci,
szczegOtowych zasad przyznawania i wyptacania #adaieszkaniowego.

b) przygotowywanie propozycji zasad rozliczania czascy dla nauczycieli w
poszczegolnych okresach roku szkolnego,

C) przygotowywanie rocznego planu dofinansowania fdoskonalenia
zawodowego nauczycieli.

d) przygotowywanie regulaminu przyznawania nagrodndiaczycieli zatrudnionych
w szkotach i placéwkachswiatowych.

e) prowadzenie spraw zwianych z nagrodami dla dyrektorow szkét i placéwek
oswiatowych oraz nauczycieli.

w zakresie nadzoru pedagogicznego, badania | amadizia jakdci pracy szkoét i placowek,
przygotowywania sprawozda analiz dla organoéw Rady Powiatu Pabianickiegaspch, o
ktérych mowa w pkt 1.

§ 63
BIURO KONTROLI I AUDYTU WEWN ETRZNEGO
Do zada Biura Kontroli i Audytu Wewnrtrznej naley w szczegélngci:

1. Z Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2002 r w g@wie
szczegotowego przeprowadzania audytu wewinznego:

Przeprowadzanie audytu wegtrenego w komorkach organizacyjnych Starostwa i

powiatowych jednostkach organizacyjnych, w szczeggi poprzez:

a) badanie wiarygodrioi sprawozda finansowych oraz sprawoztlz wykonania
budzetu przez nagpcze sprawdzenia:

- przestrzegania zasad rachunkéeip

- zgodndci zapisow w ksigach rachunkowych z dowodami égowymi

- zgodndci sprawozda finansowych oraz sprawozdania z wykonaniazetal
z zapisami w ksgach rachunkowych.

b) dokonywanie oceny adekwatuwd efektywndci i skutecznéci systemow
kontroli, w tym przestrzegania procedur kontrolaorzarzdzania ryzykiem i
kierowania jednostkfinansow publicznych,

c) dokonywanie oceny przestrzegania zasady celowd oszczdnosci w
dokonywaniu wydatkoéw, uzyskiwania miwie najlepszych efektow w ramach
posiadanych érodkow oraz przestrzegania terminOw realizacji hada
zacngnigtych zobowazan,

d) dokonywanie analizy obszarow ryzyka w zakresietdnia danej jednostki, bigc
pod uwag w szczegOIngi:

- cele i zadania jednostki,

- przepisy prawne dotygze dziatania jednostki,

- wyniki wczesniej przeprowadzonego audytu,

- wyniki wczesniej dokonywanej oceny adekwateq efektywndci i
skutecznéci systemow kontroli, w tym kontroli finansowej,

- wewretrzne i zewitrzne czynniki ryzyka majce wptyw na realizacelow
jednostki,
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f)
¢)
h)

p)

a)

- uwagi pracownikow jednostki,

- liczbe, rodzaj i wielkéd¢ dokonywanych operaciji finansowych,

- mozliwos¢ dysponowania przez jednostirodkami pochodzcymi zezrodet
zagranicznych, niepodlegaych zwrotowi ze szczegdlnym uwzghieniem
wymogow dawcy,

- liczbe i kwalifikacje pracownikéw jednostki,

- dziatania jednostki, ktére magvptyna¢ na oping publiczr,

- sprawozdania finansowe oraz sprawozdania z wykanaunketu

przygotowywanie rocznego planu audytu wetznego,

przeprowadzanie na wniosek Zaim, audytu wewgtrznego poza rocznym

planem audytu,

opracowywanie programu zadania audytowego przegsppieniem do realizacji

zadania,

w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, dokonyewariany programu

zadania audytowego w trakcie jego przeprowadzama,porozumieniu z

Zarzadem,

wykonywanie czynn&i audytu wewntrznego z zachowaniem przepisow o

ochronie informacji niejawnych,

przyjmowanie i widczanie do bizacych akt audytu @wiadczeéd dotyczcych

przedmiotu audytu, sktadanych przez pracownikowngstki lub komorki, w

ktorej jest przeprowadzany audyt,

powotywanie, w uzgodnieniu z Zaidem, rzeczoznawcy do udzialu w zadaniu

audytowym,

prowadzenie bimcych akt audytu celem dokumentowania przebiegu miky

zadania audytowego oraz gromadzenia informacji stqm akt statych,

przeprowadzanie, przed przysieniem do realizacji zadania audytowego, narady
otwierapcej z udzialem audytorow wewinznych uczestniezych w zadaniu
audytowym, kierownika audytowanej jednostki lub Ik organizacyjnej lub

wyznaczonego przez niego pracownika, w celu uzgodaiunikngcia zaktocé w

trakcie przeprowadzania zadania audytowego,

organizowanie w trakcie realizacji zadania audytgoyev miar_ potrzeb, narad z

pracownikami jednostki lub komorki, w ktérej jestrzpprowadzany audyt

wewretrzny,

zwotywanie narady zamykgjej po zakaczeniu realizacji zadania audytowego, z

udziatem kierownika jednostki lub komorki organiggmej oraz wyznaczonych

przez niego pracownikow, celem przedstawieniacpvsich ustalg i wnioskow
audytu wewngtrznego,

sporadzanie protokotow z narad, o ktorych mowa w pkti 0), zawieragcych

informacje o celu, przebiegu i wyniku narad,

przygotowywanie sprawozdania z przeprowadzenia taudyewrgtrznego, w

ktérym przedstawia si ustalenia i wnioski poczynione w trakcie audytu

wewrgtrznego,

przedktadanie kierownikowi jednostki lub komérkiganizacyjnej sprawozdania z

przeprowadzonego audytu,

dokonywanie analizy zgtoszonych do sprawozdani@ziderownika jednostki

lub  komorki organizacyjnej wyfmien lub zastrzeéen, podejmowanie

odpowiednich czynnmi wyjasniajacych i w razie uznania zasadedczgsci lub
calasci wyjasnien lub zastrzeen, zmiana lub uzupetnienie gxi lub cataci
sprawozdania. W razie nieuwzdhienia wyjdnien lub zastrzeen, przekazanie
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swojego stanowiska wraz z uzasadnieniem kierownilednostki lub komorki
organizacyjnej,

przekazywanie Zandowi i kierownikowi jednostki lub komoérki organizgoej

po jednym egzemplarzu ostatecznej wersji sprawaadaiaz whczenie trzeciego
egzemplarza do higecych akt audytu wewgtrznego,

przeprowadzanie, w razie potrzeby, czy§uiosprawdzajcych celem oceny
dostosowania dziatgednostki lub komorki organizacyjnej do zgtoszomymvag i
wnioskOw oraz sporgizanie z nich notatki informacyjnej, przekazywanej
nastpnie Zaradowi i kierownikowi jednostki lub komorki organizgoej, w
ktorej przeprowadzano audyt.

Z ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r 0 samagdzie powiatowym:

a)

b)

opracowywanie okresowych planéw kontroli w uktadzmgzedmiotowo -

podmiotowym (wedlug tematow i jednostek (komorekjzewidzianych do

kontroli,

badanie i ocena dziatalfm poszczegolnych jednostek (komorek )

organizacyjnych w wytypowanych zagadnieniach z pwnkidzenia kryteriow

sprawndgci organizacji, celow&ri, gospodarni, w celu likwidacji

niekorzystnych zjawisk dziataldo biezacej oraz zapobieganie ich powstawaniu

w przysztej dziatalngci, migdzy innymi na podstawie:

- przeprowadzonych kontroli planowych, zgodnie z zatdzonymi przez
Zarzad okresowymi planami kontroli.

- przeprowadzonych na polecenie Zarkontroli doranych,

- wynikéw kontroli przeprowadzonej w jednostce (kog#)rorganizacyjnej

- przez organa kontroli zewtiznej i Komisg Rewizyjra Rady Powiatu
Pabianickiego.

- przeprowadzonych planowych Ilub dangch kontroli sprawdzagych
wykonanie wnioskéw pokontrolnych.

w przypadku wysipien 0séb przeprowadzgjych kontro¢ zewretrzna, udzielanie

im za zgod Starosty, pomocy w zakresie przeprowadzanej kbntro

sukcesywne wykorzystywanie ustalkontroli do inspirowania dziatajednostek

(komorek) i oso6b kontrolowanych, mag na celu usuetie stwierdzonych

nieprawidtowdgci.

przygotowywanie projektow wnioskéw i wyglien pokontrolnych.

opracowywanie w miar potrzeb sprawozdaze swojej dzialalnii oraz jej

wynikow.

§ 64

BIURO RADY POWIATU

Do zada Biura Rady nalgy w szczegoIngi:

Gromadzenie materiatow nieginych dla pracy Rady i jej komisiji.

Przygotowywanie materiatdw na posiedzenia Radykgenisiji.

Protokotowanie obrad Rady i posiedZeomisji Rady.

Zawiadamianie radnych i os6b zapraszanych na obRat)y i posiedzenia komisji
Rady.

Prowadzenie rejestru:

1.
2.
3.
4

5.

a)
b)

uchwat Rady,
wnioskow i opinii komisji Rady,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

c) interpelacji, wnioskow i zapyfaradnych,

Przekazywanie do realizacji odpisow uchwat Radyjoskow komisji i interpelacii
radnych widciwym naczelnikom wydziatdw oraz czuwanie nad temiym ich
zatatwianiem.

Przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady.

Udzielanie pomocy radnym w wypetnianiu obaekow radnego.

Przekazywanie do Biura Zaidu Powiatu uchwat Rady i innych dokumentéw Rady do
opublikowania w Dzienniku Ugdowym Wojewddztwa tddzkiego.

Przechowywanie bigcej dokumentacji Rady Powiatu, jej komisji oraz tpkmtéw
Zarzadu,

Sporadzanie miesicznych list wyptat radnym diet i zwrotow kosztow dpary
stuzbowych.

Opracowywanie projektu wydatkow na dziatalhoRady na dany rok budtowy,
zgodnie z obowezujaca procedus i terminami ustalonymi przez Zaid.

Przedktadanie Biurze Zagdu Powiatu planowanych wydatkdéw Biura — w tym zabkwp
inwestycyjnych i wyposania, zgodnie z obowZujaca procedus i terminami
ustalonymi przez Zasz.

Organizowanie i obstuga narad i konferencji zwolgyeh przez Przewodnigzego
Rady lub z jego upowaienia zwotywanych przez wiceprzewodricych lub radnych.
Organizowanie i obstuga dyrow radnych zwizanych z przyjmowaniem skarg i
wnioskoéw mieszkacdédw Powiatu przez radnych.

Wspotdziatanie z Biurem Zagdu Powiatu w przeprowadzaniu wyborow do Rady
Powiatu oraz powiatowego referendum.

Udostpnianie, na wniosek zainteresowanej osoby, dokudment sesji Rady i
posiedzé komisji Rady.

Udostpnianie uchwat Rady do wglu w siedzibie Starostwa.

Zamieszczanie protokotow z sesji Rady i posiédaemisji na stronach podmiotowych
Biuletynu Informacji Publiczne.

Zamieszczanie informacji o terminach i pgtku obrad sesji Rady i posiedzkomisiji
na stronach podmiotowych Biuletynu Informacji Pabliej.

Archiwizowanie uchwat i innych dokumentéw Rady.

§ 65

BIURO ZARZ ADU POWIATU

Do zada Biura Zaradu Powiatu naley zapewnienie obstugi administracyjnej i
organizacyjnej Zargdu , Starosty oraz Starostwa.
W szczegolnéci do zada Biura Zaradu Powiatu natey :

PwpNPE

o

Prowadzenie spraw Zaradu Powiatu

Gromadzenie materiatow nieginych dla pracy Zasdu.

Przygotowywanie materiatdw na posiedzenia Z@uz

Protokotowanie obrad Zagdu.

Zawiadamianie cztonkéw Zagdu i 0s6b zaproszonych o terminie i miejscu posadz
Zarzadu.

Prowadzenie rejestru:

a) wnioskow i opinii komisji Rady,

b) interpelacji, wnioskéw i zapyfaradnych,
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11.
12.
13.

14.

15.
16.
17.

18)
1.

przekazanych do rozpatrzenia przez Zdnub jego poszczegolnych czionkdw.

Przekazywanie do realizacji odpisow uchwat Radyjoskow komisji i interpelaciji

radnych widciwym naczelnikom wydziatdw oraz czuwanie nad temiym ich

zatatwianiem.

Przekazywanie organom nadzoru uchwat Rady iatarz

Przekazywanie uchwat Rady i innych dokumentow gabtikowania w Dzienniku

Urzedowym Wojewddztwa tddzkiego.

Prowadzenie rejestru uchwat Zadln i zaradzen Starosty.

Prowadzenie rejestru regulaminédw organizacyjnych wigtowych jednostek

organizacyjnych.

Przechowywanie bigcej dokumentacji posiedze oraz protokotdw z posiedie

Zarzadu.

Sporadzanie wycigow z protokotéw z posiedaeZarzdu oraz przekazywanie ich

wiasciwym wydzialom Starostwa

Organizowanie i obstuga narad i konferencji zwolgweh przez Starostlub z

upowanienia Starosty przez wicestarpiib Cztonkoéw Zarzdu.

Wspdétdziatanie z Biurem Rady Powiatu w przeprowaidlzavyboréw do Rady Powiatu

oraz powiatowego referendum, w tym w szczegéino

a) zapewnienie prawidiowej obstugi powiatowe] komigjyborczej i powiatowej
komisji do spraw referendum,

b) zabezpieczenie materialno -technicznych warunkéwrdoy tych komisji,

c) wspoOtpraca z Delegatur Krajowego Biura Wyborczego w todzi, gminnymi
biurami wyborczymi oraz innymi podmiotami powotanyrdo organizacji i
przeprowadzenia wyborow na terenie Powiatu.

Udostpnianie, na wniosek zainteresowanej osoby, dokuimentposiedz& Zarzdu.

Udostpnianie uchwat Zargdu do wghdu w siedzibie Starostwa.

Zamieszczanie protokotdw z posiedzeZarzadu na stronie podmiotowej Biuletynu

Informacji Publiczne.

Przekazywanie wydzialom Starostwa zaza i dyspozycji Starosty.

Archiwizowanie dokumentéw z pracy Zadu.

[l. Prowadzenie kancelarii i sekretariatu Starostwa

1.

2.
3.

Prowadzenie sekretariatu Starosty i Wicestarostytym prowadzenie kalendarza
spotka, narad i wizyt Starosty i Wicestarosty.

Prowadzenie kancelarii tajnej Starostwa.

Wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa, w tymzyjmowanie, rejestracja i
przekazywanie do wéagiwych komorek organizacyjnych korespondencji wdjaee]
do Starostwa.

Wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancétajy archiwalnej i jednolitego
rzeczowego wykazu akt.

Prowadzenie zbioru dokumentacji przeprowadzanychtrab zewretrznych i
wewrgtrznych.

Prowadzenie zbioru wydanych upowén do wydawania decyzji administracyjnych w
imieniu Starosty.

Prowadzenie rejestru petnomocnictw i upanian udzielonych przez Zasd i Starost,
Prowadzenie zbioru zawartych porozumie gminami lub innymi jednostkami
organizacyjnymi.

Prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw wplyaegch do Starostwa i czuwanie nad
terminowym ich zatatwianiem.
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10.

11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.

Prowadzenie spraw kadrowo - socjalnych

Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw StarostwirownikoOw powiatowych
jednostek organizacyjnych.

Prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw Starostn@a prowadzenie zwdanej z
tym niezlgdnej dokumentaciji, w tym udzielonych z zaktadowégaduszuswiadczeé
socjalnychéwiadcze i pozyczek.

Koordynowanie szkofe i doksztatcania i doskonalenia zawodowego prackéumi
Starostwa.

Prowadzenie i przechowywanie dokumentacji dafgeg zawieranych przez Starest
ponadzaktadowych uktaddw zbiorowych pracy.

Planowanie i realizacja wydatkéw osobowych Starastw

Wspoipraca z Powiatowym Ugdem Pracy w sprawach prac interwencyjnych i robot
publicznych.

Wspoipraca z Zakladem UbezpieszéSpotecznych w sprawach zasitkdw oraz
emerytalno — rentowych pracownikow Starostwa.

Wspoipraca z ukdami skarbowymi w sprawach podatkowych oragviadczeé
majatkowych sktadanych przez pracownikow Starostwa.

Wspoipraca z ukgdami skarbowymi w sprawachwiadczér maptkowych sktadanych
przez radnych, kierownikbw powiatowych jednostek gamizacyjnych oraz
pracownikbw powiatowych jednostek organizacyjnych ydajacych decyzje
administracyjne z upowaienia Starosty.

Przyjmowanie, analiza, rejestrowanie i przechowywanoswiadczé maptkowych
pracownikow Starostwa oraz kierownikéw powiatowyetinostek organizacyjnych.
Przyjmowanie analiza, rejestrowanie i przechowywapozostatych dwiadcze i
informacji sktadanych na podstawie obamijacych przepiséw przez pracownikéw
Starostwa i kierownikéw powiatowych jednostek oliganyjnych.

Sporadzanie miesicznych list ptac, list wyptat nagrod jubileuszowyataz list wyptat
odpraw emerytalnych i rentowych.

Wystawianie drukow polecenia showego kierownikow powiatowych jednostek
organizacyjnych i pracownikOw Starostwa oraz praxesule stosownego rejestru.
Sporadzanie analiz kadrowych, prognoz i sprawozdawcizo

Wykonywanie kontroli przestrzegania padku i dyscypliny pracy.

Prowadzenie rejestru Wiy stuzbowych i pracy w godzinach nadliczbowych.
Prowadzenie miegtznej i rocznej ewidencji czasu pracy pracownikder&stwa.
Prowadzenie spraw zwdanych z praktykami i stami studentéw i uczniéw
odbywanymi w Starostwie.

Naliczanie ekwiwalentu za pranie i konserwa@dziezy roboczej uprawnionym
pracownikom Starostwa.

Naliczanie przydziatusrodkéw higieny osobistej dla uprawnionych pracowmk
Starostwa.

Sporzadzanie niezédnych dokumentow w zwkku ze zwrotem pracownikom €zi
kosztow zakupu okularowzywanych podczas wykonywania obagkow stizbowych.

IV. Prowadzenie spraw administracyjno - organizacynych Starostwa

1.

Obstuga Powiatowej Komisji Wyborczej i Powiatowepidisji d/s Referendum, w tym:
a) zabezpieczenie materialno -technicznych warunkowrdoy tych komisiji,
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©

10.
11.
12.

13.
14.

15.

16.

17.

b) wspotpraca z Delegatur Krajowego Biura Wyborczego w todzi, gminnymi
biurami wyborczymi oraz innymi podmiotami powotanyrdo organizacji i
przeprowadzenia wyborow na terenie Powiatu.

Prowadzenie zaopatrzenia w sgiravyposaenie, materiaty biurowedrodki czystdci,

artykuty spaywcze oraz prasi dzienniki urzdowe dla Starostwa .

Prowadzenie ewidencji srodkow trwatych, przedmiotéw nietrwatych oraz

niematerialnych wartei prawnych Starostwa.

Administrowanie budynkami Starostwa, w tym w sza@degici terminowe

przeprowadzanie przewidzianych prawem pragl i kontroli.

Utrzymanie porzdku i czystéci w obiektach oraz na terenach bezpdnio

przylegtych do Starostwa.

Prowadzenie biecej konserwacji i drobnych napraw obiektow i sjwzStarostwa.

Gospodarowanie drukami i formularzami dla potrzetar&twa i powiatowych

jednostek organizacyjnych, w tym w szczegétio

a) zakup formularzy i drukéw gotowych,

b) zlecenie wykonania formularzy i drukdw zgodnie zonami opracowanymi przez
wydzialy i pozostate komorki organizacyjne Starastw

c) prowadzenie ewidencji drukéseistego zarachowania.

Zabezpieczanie informacji wizualnej dla interesanto

Wywieszanie aktow prawnych Rady, Zaotm i Starosty oraz innych dokumentow na

tablicach ogtoszezlokalizowanych w budynkach Starostwa.

Zabezpieczenie waiwej ochrony mienia Starostwa.

Gospodarowanie taborem samochodowym Starostwa.

Zatatwianie catoksztattu spraw zwanych z piecxiami urzdowymi, piecatkami

nagtowkowymi i imiennymi oraz tablicami waowymi.

Zabezpieczenie wiaiwej faczndici telefonicznej, telefaxowej i alarmowej Starostwa

Prowadzenie catoksztattu zagadnienformatycznych Starostwa, w tym w

szczegolnéci:

a) utrzymanie w peinej sprawia sieci informatycznej i spgtu komputerowego
Starostwa,

b) kontroli legalndci oprogramowania zainstalowanego na poszczegolnych
komputerach zywanych w Starostwie,

c) zakupdw sprgtu komputerowego i oprogramowania dla Starostwa,

d) prawidtowego zabezpieczenia dgsi do systemow informatycznych Starostwa,

e) przygotowania projektdw wewtrznych uregulow& prawnych dotyczcych
polityki bezpieczéstwa i zaradzania systemami informatycznymi Starostwa.

Prowadzenie strony podmiotowej Biuletynu Informaejiblicznej oraz nadzorowania

zamieszczania stosownych informacji i dokumentéwzep wydzialy i powiatowe

jednostki organizacyjne.

Prowadzenie spraw zwdanych z ochran danych osobowych w funkcjoragiych w

Starostwie systemach informatycznych, w tym opraseanie stosownych instrukcji i

zabezpiecze

Prowadzenie biece] eksploatacji oraz utrzymania w petnej sprasendkottowni

lokalnej Starostwa.

Prowadzenie archiwum zaktadowego Starostwa
Przyjmowanie materialtdw archiwalnych po uptywie mtzechowywania w wydziatach

i pozostatych komérkach organizacyjnych.
Udostpnianie materiatdw archiwalnych przechowywanychrehavum zaktadowym.
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3. Konserwacja materiatéw archiwalnych.

4. Dokonywanie corocznie przeglu i wydzielenia materiatow archiwalnych.

5. Przekazywanie materiatéw archiwalnych do Archiwuaaddwowego.

6. Wnioskowanie o0 przeznaczenie materiatbw niearcmyal na makulatgr lub
zniszczenie.

7. Zapewnienie w pomieszczeniach archiwum zaktadoweggiciwe] temperatury i

wilgotnosci powietrza.
VI. Prowadzenie spraw zwigzanych z zamowieniami publicznymi

1. Sporadzanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowien& podstawie materiatow
okreslonych w odegbnych przepisach wewtriznych a przygotowywanych i
przekazanych przez merytoryczny wydziat lub komatganizacyjn Starostwa.

2. Sporadzanie tréci ogtosza i tresci zaproszeé do sktadania ofert w pagiowaniach o
udzielenie zamowienia publicznego.

3. Przekazywanie zatwierdzonych ogtoszdo publikacji i zamieszczenia na tablicy
ogtoszé zgodnie z obovgzujacymi przepisami.

4. Przygotowywanie materiatow nieginych do zatwierdzenia przez Zauz Powiatu

wynikow posgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Prowadzenie dokumentacji pegbwai o udzielenie zamdéwienia publicznego.

Sporadzanie rocznych sprawozda udzielonych zamdwieniach publicznych.

Wystawianie faktur za sprzed&pecyfikacji Istotnych Warunkow Zamaéwienia.

No o

§ 66
ZASPOL OBStUGI PRAWNEJ

Do zada zespotu prawnikow naty w szczegolnsri:

1. Uzgadnianie projektow aktow prawnych Rady, 4drzi Starosty oraz opiniowanie ich
pod wzgtdem redakcyjnym i prawnym.

2. Udzial w negocjowaniu warunkOw umow i porozumigawieranych przez Powiat,
opiniowanie projektéw tych umow i porozumiepod wzgédem redakcyjnym i
prawnym.

3. Udzielanie wyjanien i sporadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zalz,
Starosty i poszczegolnych komérek organizacyjnyeindstwa.

4. Informowanie Zarzdu, Starosty i kierownikdw komadrek organizacyjnystarostwa o

zmianach w przepisach prawnych dogmzch dziatalnéci organéw Powiatu, zada

kompetencji Zargdu oraz poszczegolnych komorek organizacyjnychostam i

powiatowych jednostek organizacyjnych.

Obstuga prawna posiedz&arzdu i Rady.

Wykonywanie zagpstwa procesowego przedadami w sprawach dotyazych

dziatania Rady, Zasdu, Starosty i Starostwa oraz powiatowych jednostek

organizacyjnych ( w sprawach przekraaegch zakres petnomocnictw udzielonym tym
jednostkom).

7. Wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekungleznosci Powiatu i Skarbu Rastwa
oraz wspotdziatanie w podejmowaniu czyicio w zakresie posgpowania
egzekucyjnego.

8. Gromadzenie i udogbnianie zbioru aktéw prawa miejscowego ustanowibngezez
Powiat Pabianicki.

oo
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§ 67

ZESPOL DO SPRAW OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH

Do zada Zespotu do Spraw Ochrony Informacji Niejawnycheaglw szczegolnsci:

1)

Z ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie infmacji niejawnych:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

)
K)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych  Stam@st w tym ich ochrony

fizycznej,

opracowanie planu ochrony informacji niejawnychr&éva i nadzorowanie jego

realizaciji,

ochrona systemow i sieci teleinformatycznych, wrkth s wytwarzane,

przetwarzane, przechowywane lub przekazywane irdojgmiejawne,

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przesgania przepiséw o ochronie

tych informacji przez wydziaty, biura i zespoty &istwa,

okresowa kontrola ewidencji, materiatdbw i dokumewntobjetych przepisami o

ochronie informacji niejawnych w wydziatach, biunazespotach Starostwa,

organizowanie i prowadzenie szkolenia pracownikovardtwa w zakresie

ochrony informacji niejawnych wedtug zasad gkvaych w ustawie,

wspotpraca z wikxiwymi jednostkami i komérkami organizacyjnymi sku

ochrony pastwa. Na bigaco informowanie Starosty o przebiegu tej wspoétpracy

opracowanie planu pagiowania z materiatami zawiegaymi informacje

niejawne stanowce tajemni¢ paistwowa w razie wprowadzenia stanu

nadzwyczajnego,

podejmowanie dziafa zmierzagcych do wyjdnienia okolicznéci naruszenia

przepisow o ochronie informacji niejawnych i zaglaaiania o tym Starosty, a w

przypadku naruszenia przepiséw o ochronie informaejawnych, oznaczonych

klauzuh ,poufne” lub wyzsz, réwniez wiasciwa stuzbe ochrony pastwa,

prowadzenie pogpowaxr sprawdzajcych - dopuszczagych do tajemnicy

stizbowej oznaczonej klauzulzastrzezone” i ,poufne”,

prowadzenie kancelarii tajnej Starostwa”.

Ponadto:

a) petnomocnik ochrony, w zakresie realizacji swoichda&, w razie
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, ma pramdac od komorek
organizacyjnych Starostwa udzielenia natychmiast@amocy.

§68

GEODETA POWIATOWY

Do zakresu dziatania Geodety Powiatowegozaatadania skby geodezji i kartografii
Rzeczypospolitej Polskiej. Do zad&eodety Powiatowego nalew szczegodlngi:

1.

Z ustawy z dnia 17 maja 1989 r. -Prawo geodezyjne&artograficzne:
wykonuje zadania shiby geodezyjnej i kartograficznej, ktdmw powiecie stanowi
Starosta, a w szczegokui

a)

ustala wykonawg prac z zakresu zaktadania i modernizacji geodgzrosnow
szczegotowych oraz zatwierdza projekty osnéw, aegaladzoruje zmignukiadu
odniesienia z ukladu wspoétdnych ptaskich prostaknych ,1965” na ukiad
wspoétrzdnych prostoktnych ptaskich ,2000” dla wszystkich zytkowych
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b)

d)

materiatdw zasobu geodezyjnego i kartograficznegoéemninie do 31 grudnia
2009r.,

powierza na wniosek gminy wojtowi sprawy nalee do zada Starosty i
kompetencji z zakresu geodezji i kartografii poasmizeniu czy gmina spetnita
wymagania okrdone w przepisach wykonawczych do ustawy,

sprawuje nadzéor nad prowadzeniem przez Powiatoésodek Dokumentacii
Geodezyjnej i Kartograficznej w Pabianicach powiago zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, w szczegoéku na podstawie zasad okienych w stosownych
przepisach wykonawczych do ustawy :

przyjmowanie przez PODGIK od wykonawcow prac geg@ezxh i
kartograficznych zgtoszenia o przysieniu do ich wykonania oraz
odbieranie do psstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
powstatych materiatéw lub informacji o nich,
wykonywanie kopii zabezpieczgych bazy danych i przekazywanie ich
wojewddzkiemu inspektorowi nadzoru geodezyjnegartdgraficznego,
zawieranie umow o udaginianiu baz danych systemu informaciji o terenie,
aktualizacg numerycznej mapy zasadniczej przezodek dokumentacji
geodezyjnej i kartograficznej,
wiaczanie danych opisagych zarejestrowane systemy informacji o terenie
do bazy metadanych krajowego systemu informacgrenie na poziomie
powiatu,
powotuje komisg do oceny wniosku dyrektorasmdka dokumentacii
geodezyjne] i kartograficznej o wagzenie z zasobu geodezyjnego i
kartograficznego materiatow, ktére utracity przydat uzytkowa, oraz
nadzoruje sposoéb i tryb gromadzenia materiatdbwostégtych powiatowy
zasOb geodezyjny i kartograficzny, na podstawieadaskrdélonych w
przepisach wykonawczych do ustawy,
nadzoruje na podstawie zasad élarych w przepisach wykonawczych do
ustawy czynnéci PODGIK w zakresie:
- klasyfikowania, kwalifikowania i pomdkowania materiatow
wytaczonych z pastwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
- nadzoruje prawidtow& okreslania przez PODGIK materiatow, ktére
ze wzgedu na ochroa interesow pastwa lub interesu spotecznego
oznacza siklauzuh "poufne”,
- nadzoruje prowadzenie mapy zasadniczej i przeksuied jej przez
PODGIK w posta numerycza.

wykonuje czynnéci formalno-prawne zvgzane z zaktadaniem, modernizacj
okresows weryfikacp ewidencji gruntow i budynkéw oraz sprawuje nad
prowadzeniem ewidencji gruntéw i budynkow przez R w szczegolngci:

zawiadamia o wszeziu postpowania w sprawie zatenia ewidencji lub jej
modernizacji,

opracowuje projekt zak@nia ewidencji lub jej modernizacji i uzgadnia ten
projektu z wojewddzkim inspektorem nadzoru geodezyp |
kartograficznego,

ustala wykonawgprac przewidzianych w projekcie,

zawiadamia wigcicieli, wieczystych aytkownikéw, jednostki organizacyjne
ktore sprawy zarad i trwaly zarad nad nieruchomigiami, organy
administracji publicznej gospodasog nieruchoméciami oraz posiadaczy
samoistnych o wytzeniu projektu operatu geodezyjno kartograficznego p
zakaiczeniu prac przez wykonawerac,
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f)
9)

- rozpatruje uwagi i zastrzenia do danych ewidencyjnych przedstawionych
w projekcie operatu opisowo-kartograficznego po liaiea tych uwag
przeprowadzonych przez PODGIK i zapewnia wszystkiammteresowany
zapoznanie gize sposobem rozpatrzenia zgtoszonych przez nielyuw

- zatwierdza ostateczmecyzj operat opisowo-kartograficznego,

- zarzadza okresowe weryfikacje danych ewidencyjnych,

- nadzoruje dziatania modernizacyjne ewidencji grantdudynkow,

- sporadza powiatowe zestawienia zbiorcze danych ewideguajintow i
budynkow,

- przeprowadza paogbtowanie administracyjne gdy aktualizacja operatu
ewidencyjnego wymaga wyaien zainteresowanych Ilub uzyskania
dodatkowych dowodow,

- nadzoruje zapewnienie nieodptatnego ¢mst do baz danych ewidencii
gruntow i budynkéw dla gmin z powiatu pabianickiego Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,

- nadzoruje nad prowadzeniem przez PODGIK rejestnungeruchoméci,

- nadzoruje wspotpracPODGIK z organami i jednostkami organizacyjnymi
realizupcymi zadania z zakresu: planowania gospodarczezmowania
przestrzennego, wymiaru podatkowwiadcze, oznaczania nieruchorém
w ksiggach wieczystych, statystyki publicznej, gospodar&ruchoméciami
oraz ewidencji gospodarstw rolnych w dziedzinie é¥dpiatania w zakresie
utworzenia i sfinansowania systemu dpst i wymiany danych mdzy
ewidency gruntow i budynkédw a ewidencjami i rejestrami pciohymi
prowadzonymi przez te organy i jednostki organipaey

- nadzoruje wspOtpracPODGIK z Szefem Krajowego Centrum Informacji
Kryminalnych w zakresie niezdnym do realizacji jego zadaistawowych.

wnioskuje do zammcy terendbw zamkeiych o przekazanie danych

ewidencyjnych, ktorym nie zostata przyznana klaaztdjngci oraz nadzoruje

PODGIK w zakresie dostosowywaniem danych ewidencyjndo przepiséw o

ochronie danych niejawnych na terenach, gdzie kasttalony nowy teren

zamkngty, oraz wyhcza z ewidencji i przekazuje zadzapcemu terenem
zamknetym dokumentacji zawierggej informacg niejawrp na podstawie
zapisOw w przepisach wykonawczych do ustawy,

orzeka o zmianie klasyfikacji gruntéw,

nadzoruje prowadzenie przez PODGIK geodezyjnej emgfl sieci uzbrojenia

terenu oraz uzgadnianie projektowanych sieci tersaupodstawie przepiséw

wykonawczych do ustawy, w szczegd@loio

- zawiadamia 0 wszggziu postpowania w sprawie zatenia ewidencji,

- ustala zgodnie z wéaiwymi przepisami wykonawgcprac przewidzianych w
projekcie,

- zatwierdza ostateczndecyzf operat GESUT i przekazuje do publikaciji
orzeczenie do dziennika wdowego wojewody,

- nadzoruje nad bicym administrowaniem, agta aktualizacy i
udostpnianiem informaciji przez PODGIK,

- orzeka w sprawach GESUT, tam gdzie przepisy kpa agap
przeprowadzenia pagiowania administracyjnego,

- przedktada Stakgie kandydatow do powotania na przewodngemo
ZUDP,

- ustala cztonkéw Zespotu ZUDP,

- nadzoruje tryb i zasady uzgadniania projektowarsyebi uzbrojenia terenu.
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h)

)
K)

p)

dysponujesrodkami Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobend&sgym i

Kartograficznym,

nadzoruje czynrizi prowadzenia Krajowego Systemu Informacji o Texew

zakresie baz danych powiatowych w tym:

- wspoOtpracuje przy tworzeniu systemu z jednostkamgaoizacyjnymi,
zainteresowanymi tworzeniem tego systemu,

- akceptuje umowy zawieranych przez PODGIK d&lajace forne i tryb
wspotpracy przy zakladaniu systemu na danym terewie czsci
fakultatywnej,

- nadzoruje prowadzenie przez PODGIK bazy metadanycimstytucjach
wykorzystupcych dane z e&ci obligatoryjnej systemu.

podejmuje decyzje zakresie potrzeb zakladania gbéaeych osnow

geodezyjnych,

nadzoruje zaktadanie i aktualizagjrzez PODGIK mapy zasadniczej,

sprawuje kontr@l dziatalndci geodezyjnej i kartograficznej w z zakresie

okreslonym w przepisach wykonawczych do ustawy, w szolregci:

- zgodndci wykonywania prac geodezyjnych i kartograficznyche
standardami technicznymi dotygzmi geodezji, kartografii oraz krajowego
systemu informacji o terenie,

- wypetnianie obowizku zgtaszania prac geodezyjnych i kartograficznych
oraz przekazywania materiatow i informacji uzyskamyv wyniku tych prac
do pastwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

- uzyskiwania zgody na rozpowszechnianie, rozprowadza oraz
reprodukowanie w celu rozpowszechniania i rozpr@eat map,
materiatbw  fotogrametrycznych i teledetekcyjnych, tanswicych
panstwowy zasOb geodezyjny i kartograficzny,

- posiadania uprawnbezawodowych przez osoby wykonog samodzielne
funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii, o kgh mowa w art. 42 ust. 1
ustawy,

- przesytanie zalegepokontrolnych,

wydaje zezwolenia na rozpowszechnienie, rozprowadzaraz reprodukowanie

w celu rozpowszechnienia, rozprowadzania map, fagber fotogrametrycznych i

teledetekcyjnych stanowdych powiatowy zaséb geodezyjny i kartograficzny na

podstawie zasad okdlenych w przepisach wykonawczych do ustawy,

prowadzi ochro@ znakdéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetychn

uszczegotowionej w przepisach wykonawczych do ugtgwlegajgca na:

- podejmuje czynnei, po otrzymaniu zgtoszenia przez PODGIK,
zmierzagcych do sporgdzenia protokotu opisagego zastany stan i
sporadzenie wniosku w celu przeprowadzenia ppstvania w celu
ustalenia i ukarania sprawcy, przesptaj protokot marszatkowi
wojewddztwa, a w przypadku gdy zawiadomienie dogycasnowy
podstawowej, grawimetrycznej lub magnetycznej pizezawiadomienie
Gtownemu Geodecie Kraju,

- Zlecaniu przegldu i konserwacji znakow osnowy szczegotowe.

wykonuje nadzér nad prawidiodca stosowania wysokoi optat za czynriwi

geodezyjne i kartograficzne oraz za udzielanie rmfxji ustanowionych w

przepisach wykonawczych do ustawy,

sporadza roczny plan finansowy powiatowego funduszu gdagki zasobem

geodezyjnym i kartograficznym i wykonanie plan wkmsie wydatkéw oraz
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nadzoruje dochody realizowane przez PODGIK zgodrzasadami opisanymi w
przepisach wykonawczych do ustawy.

2. Zustawy z dnia 6 lipca 1982 r o kgigach wieczystych i hipotece:

a) nadzoruje nieodptatne udephienie gdom, ktore prowadzksiegi wieczyste w
systemie informatycznym, bezygedni dostp do bazy danych katastru
nieruchoméci oraz przesyta dane z gdu dotycace zmian w oznaczeniach
nieruchoméci.

3. Zustawy z dnia 26 marca 1982 r o scalaniu i wymiaa gruntow:
a) przeprowadza pogbowanie administracyjne przy scaleniu i wymianiergéw, w
szczegolnéci:

- wszczyna pogpowanie scaleniowe lub wymienne w drodze postanuaie
lub odmawia wszegia posg¢powania w drodze decyzji na wniosek lub z
urzedu,

- wytania wykonawe scalenia,

- zwotuje zebranie uczestnikdw scalenia w celu wydaia rady uczestnikdw
scalenia, a gdy w okflnym czasie rada nie zostanie przez uczestnikdw
scalenia wytoniona powotuje postanowieniem zespékiadzie okrdonym
w ustawie,

- powotuje komist petniacej funkcje doradcg przy geodecie-projektancie
scalenia,

- orzeka w formie postanowienia o nieprawididsiouchwaty uczestnikéw
scalenia w sprawie szacunku gruntow, gdy zasadyateiszaj stuszne
interesy uczestnika,

- zwotuje zebrania uczestnikbw scalenia, na ktoryciasza si wyniki
oszacowania gruntow, laséw oraz sadow, ogrodow,iaghikOw i innych
upraw specjalnych, komisja Ziona z uczestnikOw scalenia zapoznaje
uczestnikbw ze swoimi ustaleniami dotycymi zastrzeen do sposobu
oszacowania gruntow, lasow oraz sadéw, ogrodéw,iethikow i innych
upraw specjalnych, nagtuje podjecie uchwaty przez uczestnikbéw scalenia o
zgodzie na szacunek gruntow, laséw oraz sadow, ethikdw i innych
upraw specjalnych,

- wydaje postanowienie po rozpatrzeniu zgtoszonydtrzeen, zasggnieciu
opinii rzeczoznawcow oraz wprowadzeniu ewentualrgmiian, akceptage
szacunek gruntow, laséw oraz sadow, ogrodow, clmiki@l i innych upraw
specjalnych, gdy uczestnicy scalenie niea@sjli wymagane] zgodri
przy akceptacji szynkow,

- przesyta doslu prowadzcego kstgi wieczyste zawiadomienie 0 WSzcChl
postpowania dla danych nieruchosog

- rozpatruje zastrzenia do projektu scalenia gruntow, po zgsicciu opinii
komisiji,

- wydaje decyzj zatwierdzajca projekt scalenia,

- zwotuje zebranie uczestnikOw scalenia w celu wpadzeaia ich w
posiadanie wydzielonych gruntéw.

4. Z ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o wspieraniuozwoju obszaréw wiejskich ze

srodkow pochodzcych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Oriatacji i
Gwarancji Rolnej:
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a)

przekwalifikowanie z urgu zalesionego gruntu rolnego na grunénie po
wydaniu pierwszej pozytywnej oceny udatcicuprawy.

§ 69

POWIATOWY RZECZNIK KONSUMENTOW

Do zada Powiatowego Rzecznika Konsumentow agler szczegolnéi:
1. Zustawy z dnia 16 lutego 2007 r o ochronie konkureji i konsumentow:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

h)
i)
)
K)

zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwafarmaciji prawnej w
zakresie ochrony ich interesow,

udzielanie obywatelom tak w innych formach pomocy prawnej w zakresie
ochrony praw konsumentow,

wystepowanie do przeddbiorcow w sprawach ochrony praw i interesow
konsumentow,

wytaczanie powodztw na rzecz konsumentoéw orazepgstanie, za ich zgagdo
toczacego st postpowania w sprawach o ochrpmtereséw konsumentow,
skladanie wnioskdbw w sprawie stanowienia i zmianyzepisOw prawa
miejscowego w zakresie ochrony intereséw konsunwentd

wspotdziatanie z whkkiwymi  miejscowo delegaturami  Ugdu Ochrony
Konkurencji i Konsumentow, organami Inspekcji Hawij oraz organizacjami
konsumenckimi,

wystepowanie do Zarmgu Powiatu z wnioskiem o zlecenie prowadzenia
bezptatnego poradnictwa konsumenckiego dzeyen na obszarze Powiatu
Pabianickiego organizacjom, do ktorych zadstatutowych naley ochrona
interesOw konsumenta,

wystepowanie zzadaniem wszozia posgpowania antymonopolowego,
wystepowanie przeciwko czynom nieuczciwej konkurencji,

przedktadanie, w terminie do dnia 31 marcazdego roku, Stalzie
Powiatowemu rocznego sprawozdania ze swej dzideilmoroku poprzednim,
przekazywanie wixiwe] miejscowo delegaturze Wdu Ochrony Konkurenciji i
Konsumentow zatwierdzonego przez Ragprawozdania ze swej dziatakoow
roku poprzednim,

przekazywanie na higco delegaturom Urdu Ochrony Konkurencji i
Konsumentéw wnioskow i sygnalizacji problemoéw dateych ochrony
konsumentow, ktore wymagajpodicia dziatsh na szczeblach administracji
rzadowej,

zastganie opinii organizacji konsumenckich w sprawaotydzcych kierunkéw
dziatania na rzecz ochrony interesdw konsumentow,

udostpnianie informacji publicznej dalacej w posiadaniu, zgodnie z ustaw
dostpie do informacji publicznej.

§70

INSPEKTOR DO SPRAW BHP i PPOZ

Do zada inspektora do spraw bhp i ppmalery w szczegdlngci:
1. Przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz prz@pii zasad bezpiecrsgwa i
higieny pracy.
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10.

11.

Biezace informowanie Starosty o stwierdzonych zagroach zawodowych, wraz z

wnioskami zmierzajcymi do usuwania tych zagren.

Sporadzanie i przestawianie Stdode, co najmniej raz w roku, okresowych analiz

stanu bezpiecistwa i higieny pracy zawiergjych propozycje przedsivzieé

technicznych i organizacyjnych majych na celu popragwvarunkow pracy.

Opiniowanie szczegotowych instrukcji dotycych bezpieczestwa i higieny pracy na

poszczegodlnych stanowiskach pracy.

Udziat w ustalaniu okoliczrsoi i przyczyn wypadkdéw przy pracy oraz w

opracowywaniu wnioskow wynikagych z badania przyczyn i okoliczwod tych

wypadkow a take kontrola realizacji tych wnioskow.

Wspotdziatanie z lekarzem spraweym profilaktyczm opieke zdrowotrm nad

pracownikami, a w szczegoOlém przy organizowaniu okresowych badeekarskich

pracownikow.

Uczestniczenie w pracach, powotanej przez Starksinisji bezpieczéstwa i higieny

pracy.

Inicjowanie i rozwijanie na terenie Starostwamgch form popularyzacji problematyki

bezpieczéstwa i higieny pracy.

Udziat w opracowywaniu wevgtrznych zarzdzen, regulaminow i instrukcji ogélnych

dotyczicych bezpieczestwa i higieny pracy oraz w ustalaniu zadzséb kierujcych

pracownikami w zakresie bezpieé@séva i higieny pracy.

Organizowanie i zapewnienie odpowiedniego poziomzkoken w dziedzinie

bezpieczéstwa i higieny pracy

Sprawowanie nadzoru nad powiatowym jednostkami rorgayjnymi oraz

podejmowanie dziafana rzecz ksztattowania bezpiecznych i higienichnyarunkow

pracy, a w szczegOl8oi:

1) udzielanie powiatowym jednostkom organizacyjnym pognprzy wykonywaniu
zada z zakresu bezpiecastwa i higieny pracy.

2) dokonywanie co najmniej raz w roku, oceny stanipleEzdéstwa i higieny pracy
w powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz élkrée kierunkéw poprawy
tego stanu.

§71

RZECZNIK PRASOWY

Do zada rzecznika prasowego nalew szczegolngci:

1.

informowanie mediow o dziataldoi i wynikach pracy starostwa oraz zapewnianie
dziennikarzom dogspu do informacji kdacych w posiadaniu starostwa,
a take powiatowych jednostek organizacyjnych;

organizowanie kontaktow publicznych starosty i zdwz powiatu, realizowanych
Z udziatem lub za poednictwemsrodkéw masowego przekazu;

przedstawianie biacej sytuacji w dziedzinach z zakresu dziatania dwyi
z wykorzystaniem informacji uzyskanych od kierowgk komorek organizacyjnych
starostwa oraz od kierownikow powiatowych jednosteganizacyjnych

wyjasnianie dziata i inicjatyw podejmowanych przez star@starad powiatu,
przedstawianie stanowiska starosty i zdtz powiatu w sprawach nabkgych
do zakresu dziatania powiatu;
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9.

zapewnianie udzielania odpowiedzi na publikacie spwe | materialy
rozpowszechniane w innyckrodkach masowego przekazu dotyaz dziatalnéci
starostwa, a tale powiatowych jednostek organizacyjnych, w tym aztza udzielanie
odpowiedzi na krytyk i interwencg prasow oraz przygotowywanie projektow
odpowiedzi, ktérych udziela bezfrednio starosta,

analizowanie publikacji prasowych o tematyceaaanej z zakresem dziatania powiatu;
utatwianie dziennikarzom kontaktéw ze stagostraz czionkami zaszlu powiatu,
a take z innymi specjalistami zatrudnionymi w starostwoeaz w powiatowych
jednostkach organizacyjnych;

redagowanie strony internetowej powiatu.

W celu realizacji zada rzecznik prasowy ni@ zadac informacji od kierownikéw komorek
organizacyjnych starostwa oraz od kierownikow poaig/ch jednostek organizacyjnych.

§72

Zarzad Powiatu mee w formie uchwaty dokonywazmian w zadaniach wydziatow
okreslonych w 88 53 — 69, wynikagych ze zmiany zadaPowiatu w zwazku ze zmiaa
obowigzujacych przepisow prawnych lub w zygku z uchwaleniem nowych przepisow
naktadagcych na Powiat nowe zadania.
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