RADA POWIATU
PABIANICKIEGO

UCHWALA NR XXIX /213/ 08
RADY POWIATU PABIANICKIEGO
z dnia 9 pazdziernika 2008 roku

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Pabianicach

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (t. j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592; zmiany: Dz. U. z 2002 r. Nr 23 poz.
220, Nr 62 poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153 poz. 1271, Nr 200 poz. 1688, Nr 214 poz.1806,
Dz. U. z 2003 r Nr 162, poz. 1568; Dz. U. z 2004 r. Nr 102, poz. 1055; Nr 167, poz. 1759);
Dz. U. z 2007 r. Nr 173, poz. 1218), na wniosek Zarzadu Powiatu, Rada Powiatu
Pabianickiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Pabianicach
stanowigcym zatacznik do Uchwaty Nr XXX/91/03 Rady Powiatu Pabianickiego z dnia
19 grudnia 2003 roku w sprawie uchwalenia regulaminu organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Pabianicach’, wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) § 14 otrzymuje brzmienie:

1. Podstawowymi komoérkami organizacyjnymi Starostwa sa nastgpujace

Wydzialy, biura i referaty:

1) Wydziat Architektury i Budownictwa,

2) Wydzial Drég i Mostow

3) Wydzial Finansowy,

4) Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami,

5) Wydzial Infrastruktury Spotecznej i Spraw Obywatelskich,

6) Wydziat Inwestycji i Funduszy

7) Wydzial Komunikacji i Transportu,

8) Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa,

9) Wydziat Oswiaty i Wychowania,

10) Biuro Kontroli i Audytu Wewngtrznego,

11) Biuro Rady Powiatu,

12) Biuro Zarzadu Powiatu,

13) Referat Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Wydziale Infrastruktury
Spotecznej i Spraw Obywatelskich.

2. Ponadto do wykonywania zadah o charakterze specjalistycznym tworzy si¢

zespoly i nastgpujace samodzielne stanowiska pracy :

1) Zespo6t Radcéw Prawnych,

2) Zespot do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych,

3) Geodeta Powiatowy,

4) Powiatowy Rzecznik Konsumentow,

! Wskazana uchwata zostata zmieniona Uchwata Nr LXVII/ 297/06 Rady Powiatu Pabianickiego z dnia
23

lutego 2006 r. w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Pabianicach
oraz Uchwata Nr VII/53/07 Rady Powiatu Pabianickiego z dnia 29 marca 2007 r. w sprawie zmiany regulaminu
organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Pabianicach.



5) Inspektor do Spraw Bhp i Ppoz.
3. Wydzialy, biura , referaty, zespoty oraz samodzielne stanowiska pracy uzywaja przy
oznaczaniu pism nastgpujacych symboli:

Lp. | Nazwa wydzialu, biura, zespolu oraz samodzielnego stanowiska Symbol
pracy
1. | Wydziat Architektury i Budownictwa AB
2. | Wydziat Drég 1 Mostow DP
3. | Wydziat Finansowy FN
4. | Wydziatl Gospodarki Nieruchomos$ciami GG
5. | Wydziat Infrastruktury Spotecznej i Spraw Obywatelskich IS
6. | Wydzial Inwestycji i Funduszy IF
7. | Wydzial Komunikacji i Transportu KT
8. | Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa 0S
9. | Wydziat Oswiaty i Wychowania oW
10. | Biuro Kontroli i Audytu Wewnegtrznego BK
11. |Biuro Rady Powiatu BR
12. | Biuro Zarzadu Powiatu BZ
13. | Referat Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego PCZK
14. | Zespot Radcow Prawnych ZP
15. | Zesp6t do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych IN
16. | Geodeta Powiatowy GP
17. | Powiatowy Rzecznik Konsumentow RK
18. | Inspektor do Spraw Bhp i Ppoz. BH

4. W Starostwie funkcjonuja takze:

1) Komisja Bezpieczenstwa i Porzadku,

2) Powiatowy Zesp6t Zarzadzania Kryzysowego.

5. Zadania Zespotu do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych wykonuja pracownicy
zatrudnieni w innych komérkach organizacyjnych Starostwa, ktérym w ramach
obowiazkow stuzbowych Starosta powierzyt wykonywanie okreslonych zadan
zwiazanych z ochrona informacji niejawnych.

6. Starosta moze powierzy¢ wykonywanie obstugi prawnej Starostwa i powiatowych
jednostek organizacyjnych podmiotowi wylonionemu w trybie przewidzianym
w ustawie o zamowieniach publicznych”.

2) § 57 otrzymuje brzmienie:

WYDZIAL INFRASTRUKTURY SPOLECZNE]J I SPRAW OBYWATELSKICH

Do zadan Wydzialu Infrastruktury Spolecznej 1 Spraw Obywatelskich nalezy w
szczegollnosci:
1. Z ustawy z dnia 15 marca 1933 r. o zbiérkach publicznych:



4.

a) udzielanie w drodze decyzji administracyjnej zezwolen na zbidrki publiczne,
jezeli zbiorka ma by¢ przeprowadzona na obszarze Powiatu Pabianickiego lub jego
czgsci obejmujace] wigcej niz jedng gming,

b) udziat w posiedzeniach instytucji, ktérej udzielono zezwolenia na zbiérke publiczna,
podczas ktérych omawiane beda sprawy zuzytkowania zebranych ofiar,

¢) zadanie informacji od instytucji, ktérej udzielona zezwolenia na zbiérke publiczna,
informacji o stanie akcji zbidrkowej,

d) zadanie informacji od instytucji, ktérej udzielono zezwolenia na zbidrke publiczna,
informacji o wynikach zbiorki 1 sposobie zuzytkowania zebranych ofiar.

Z ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo o stowarzyszeniach:
a) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoScia stowarzyszen innych niz
stowarzyszenia
jednostek samorzadu terytorialnego,

b) wypowiadanie si¢ w sprawie przedtozonych dokumentéw o rejestracj¢ stowarzyszenia,

¢) zadanie od stowarzyszen dostarczenia odpisow uchwatl walnego zebrania cztonkéw
oraz zadania niezbednych wyjasnien,

d) wystgpowanie do sadu rejonowego z wnioskiem o natozenie grzywny na
stowarzyszenie, w razie niezastosowania si¢ do wymagan okreslonych pod lit. c,

e) nadzor nad jednostkami terenowymi stowarzyszen,

f) wystepowanie o usunigcie niezgodnosci z prawem w dziatalno$ci stowarzyszenia lub
naruszenia statutu,

g) udzielanie ostrzezen wladzom stowarzyszen w przypadku stwierdzenia dziatalnosci
stowarzyszenia niezgodnego z prawem,

h) wystepowanie do sadu rejonowego o: udzielenie upomnienia, uchylenie niezgodnej
z prawem uchwaty stowarzyszenia,

1) wystgpowanie do sadu rejonowego z wnioskiem o wydanie zarzadzenia
tymczasowego o zawieszeniu w czynnosciach zarzadu stowarzyszenia,

j) wystepowanie do sadu rejonowego z wnioskiem o podjecie zawieszonego
postgpowania w sprawie 0 rozwigzanie stowarzyszenia,

k) wystepowanie do sadu rejonowego z wnioskiem o ustanowienie kuratora dla
stowarzyszenia,

1) wystepowanie do sadu rejestrowego z wnioskiem o rozwigzanie stowarzyszenia w
wypadku braku odpowiednich wtadz lub wymaganej ilosci cztonkéw stowarzyszenia.

Z ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmarlych:

a) udzielanie zezwolen na sprowadzenie zwlok i szczatkéw z obcego panstwa,

b) podejmowanie na wniosek wlasciwego organu, dziatan zmierzajacych do przewiezienia
zwlok oséb zmartych w miejscach publicznych do zaktadu medycyny sadowe;j,
a w razie jej braku na terenie Powiatu Pabianickiego, do najblizszego szpitala majacego
prosektorium, celem ustalenia przyczyny zgonu.

Z ustawy z dnia 24 stycznia 1991 r. o kombatantach oraz niektoérych osobach
bedacych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego:
a) organizowanie na terenie Powiatu Pabianickiego obchodu rocznic w celu
upamigtnienia walki o niepodlegtos¢ Polski oraz uczczenia pamigcei ofiar wojny
i okresu powojennego,
b) wspétdziatanie w realizacji zadan wynikajacych z ustawy z organizacjami
spolecznymi oraz stowarzyszeniami kombatantow i 0séb represjonowanych.



5. Z ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o bezpieczenstwie imprez masowych:
a) podejmowanie wraz z innymi organami skoordynowanych przedsigwzig¢ w celu
zabezpieczenia bezpieczenstwa na imprezie masowej,

b) przygotowywanie projektéw decyzji Zarzadu Powiatu w sprawie wprowadzenia dla
okreslonego organizatora imprezy masowej, zakazu przeprowadzania przez niego
imprez masowych na terenie Powiatu Pabianickiego.

6. Z ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach :
a) wnioskowanie w sprawie utworzenia powiatowej biblioteki publicznej lub
powierzenia
w drodze porozumienia wykonywania zadan powiatowej bibliotek publicznej,
wojewddzkiej lub gminnej bibliotece publicznej dzialajacej 1 majacej swa
siedzib¢ na
obszarze Powiatu Pabianickiego,
b) opiniowanie wnioskéw powiatowej biblioteki publicznej w sprawie przyznania
srodkéw finansowych, niezb¢dnych do jej dziatania,

7. Z ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach :

a) wnioskowanie w sprawie utworzenia muzeum powiatowego,

b) przygotowanie projektu statutu muzeum powiatowego,

c¢) przedktadanie propozycji sktadu rady muzeum powiatowego,

d) wnioskowanie w sprawie powierzenia przez Rad¢ Powiatu za zgoda Ministra Kultury
1 Sztuki, swoich uprawnien radzie powierniczej w zakresie okreslonym przepisami
ustawy,

e) przedktadanie propozycji sktadu rady powierniczej muzeum powiatowego,

f) prowadzenie postgpowania w sprawie likwidacji muzeum powiatowego.

8. Z ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci
kulturalnej :

a) sprawowanie mecenatu nad dziatalnos$cia kulturalna na terenie Powiatu

Pabianickiego,

b) przygotowywanie projektow uchwal Rady Powiatu w sprawie ustanowienia nagréd
za osiagnigcia w dziedzinie kultury oraz przyznawania stypendiéw osobom
zajmujacym si¢ tworczoscia artystyczna, upowszechnianiem i ochrona débr kultury,

c) przygotowywanie projektow uchwat okreslajacych zasady i tryb przyznawania
nagrod za osiagnigcia w dziedzinie kultury oraz przyznawania stypendiow osobom
zajmujacym si¢ tworczoscia artystyczna, upowszechnianiem i ochrong débr kultury,

d) przyjmowanie wnioskOw w sprawie przyznania nagréd za osiagnigcia w dziedzinie
kultury oraz stypendiéw dla os6b zajmujacych si¢ twdrczoscia artystyczna,
upowszechnianiem i ochrona débr kultury oraz ich opiniowanie,

e) wnioskowanie w sprawie utworzenia powiatowych instytucji kultury
i przygotowywanie w tym zakresie projektéw stosownych uchwat Rady Powiatu i
innych dokumentow,

f) opiniowanie wnioskéw powiatowych instytucji kultury w sprawie przyznania
srodkéw finansowych niezbgdnych do ich dziatania,

g) opiniowanie kandydatow na stanowiska dyrektoréw powiatowych instytucji
kultury,

h) przygotowanie projektéw regulaminéw konkurséw na stanowiska dyrektoréw



)

powiatowych instytucji kultury,
prowadzenie dziatalnosci instruktazowo — metodycznej dla pracownikéw
powiatowych instytucji kultury.

9. Z ustawy z dnia 16 lipca 1987 r. o kinematografii :

a)

b)

wnioskowanie w sprawie utworzenia powiatowej samorzadowej instytucji filmowe;]
prowadzacej dziatalnos¢ w zakresie dystrybucji i rozpowszechniania filméw,
przygotowanie projektéw uchwat Rady Powiatu 1 innych dokumentéw dotyczacych
utworzenia powiatowej samorzadowej instytucji filmowej prowadzacej dziatalnos¢
w zakresie dystrybucji i rozpowszechniania filmow.

10. Z ustawy z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej:
a) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych,
b) realizacja zadan Powiatu Pabianickiego w zakresie kultury fizycznej,
¢) prowadzenie ewidencji i sprawowanie nadzoru oraz kontroli nad dziatalnoscia

d)

g)

h)

stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwiazkow sportowych majacych swa siedzibg
na terenie Powiatu Pabianickiego z wytaczeniem polskich zwiazkéw sportowych
1 zwiazkow sportowych o zasiggu ogdlnokrajowym,

przygotowywanie projektow uchwal Rady Powiatu w sprawie okreslenia
szczegbtowych zasad i trybu przyznawania, wstrzymywania i cofania
stypendiow sportowych dla zawodnikéw osiagajacych wysokie wyniki sportowe
we wspotzawodnictwie migdzynarodowym i krajowym,

przyjmowanie wnioskéw w sprawie przyznania stypendium sportowego
zawodnikom, ktérzy wysokie wyniki sportowe we wspétzawodnictwie
migdzynarodowym lub krajowym oraz ich opiniowanie,

przyjmowanie, wnioskowanie i opiniowanie wnioskéw w sprawie przyznania
wyrdznien i nagréd zawodnikom, ktérzy osiagngli wysokie wyniki sportowe

we wspotzawodnictwie migdzynarodowym lub krajowym,

organizowanie dziatalno$ci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie
odpowiednich warunkéw materialno -technicznych dla jej rozwoju,

wspoélpraca z organizacjami zajmujacymi si¢ organizowaniem pomocy oraz
ratowaniem oséb w gérach i na wodach,

11. Z ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym:

a) zadania z zakresu promocji powiatu:

- opracowywanie i rozpowszechnianie materialéw promocyjno —
informacyjnych o Powiecie Pabianickim,

- promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalnego, turystycznego
1 sportowego Powiatu Pabianickiego w kraju 1 zagranica poprzez
wydawanie r6znego rodzaju materialéw, produkcj¢ i rozpowszechnianie
filmow itp.

- koordynowanie wszelkich dzialan zwiazanych ze wspdtpraca zagraniczna
Powiatu Pabianickiego,

- przygotowywanie i realizacja zadan zwiazanych z przyjmowaniem delegacji
zagranicznych,

- przygotowywanie i realizacja zadan zwiazanych z wyjazdem zagranicznym
delegacji Powiatu Pabianickiego,

- podejmowanie dziatan zmierzajacych do pozyskania srodkéw finansowych



z r6znych zrédet na promocj¢ Powiatu Pabianickiego,
podejmowanie dziatah wspierajacych rozwdj przedsigbiorczosci,

opracowywanie analiz rynku i zbiorczych materiatéw dotyczacych podmiotow
gospodarczych prowadzacych dziatalno$¢ na terenie Powiatu Pabianickiego.
podejmowanie wspotpracy w tym zakresie z odpowiednimi komérkami
organizacyjnymi urzedoéw miast 1 gmin z obszaru Powiatu Pabianickiego,

opracowywanie roznego rodzaju materiatéw, w tym: strategii Powiatu
Pabianickiego, sprawozdan i analiz w zakresie programowania rozwoju
Powiatu,

podejmowanie 1 prowadzenie wspolpracy z organami administracji rzadowe]
oraz organizacjami pozarzadowymi, ktérych zadaniem jest wspieranie
przedsigbiorczosci,

wspoélpraca z mediami lokalnymi, regionalnymi, krajowymi i zagranicznymi,
w tym organizacja konferencji prasowych w sprawach dotyczacych realizacji
wszystkich zadan Powiatu Pabianickiego przez Starostwo, powiatowe
jednostki organizacyjne oraz powiatowe stuzby, inspekcje i straze,
przygotowywanie dla mediéw pisemnych materiatéw informacyjnych o pracy
organéw Powiatu, powiatowych jednostek organizacyjnych oraz powiatowych
stuzb, inspekc;ji 1 strazy,

przekazywanie na biezaco Staros$cie zestawu informacji i publikacji prasowych
dotyczacych dziatalnosci Starostwa, powiatowych jednostek organizacyjnych
oraz powiatowych stuzb, inspekcji i strazy,
biezace zamieszczanie na stronie internetowej Powiatu w szczegdélnosci
informac;ji :

a) z prac Rady i Zarzadu,

b) o najwazniejszych przedsigwzigciach o charakterze powiatowym,

¢) o uroczystosciach i spotkaniach z udziatem wiadz powiatowych.
prowadzenie dokumentacji materialéw prasowych.

b) zadania z zakresu wspotpracy z Unig Europejska:

wykonywanie zadan zwiazanych z realizacja programéw finansowanych
ze srodkéw Unii Europejskie;,
przygotowanie, realizowanie i rozliczanie programéw stypendialnych dla
uczniéw 1 studentow,
przygotowanie, realizowanie i rozliczanie programéw z dziedziny kultury,
sportu, turystyki i zdrowia wspétfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej,
propagowanie materiatéw dotyczacych integracji europejskiej oraz korzysci
wynikajacych z uzyskania przez Polskg cztonkowstwa w Unii Europejskie;,
przygotowywanie projektow uchwat Rady Powiatu w sprawach wspétpracy
ze spoteczno$ciami lokalnymi innych panstw oraz przystgpowania do
migdzynarodowych zrzeszen spotecznosci lokalnych,
podejmowanie réznego rodzaju dziatan i przedsigwzig¢ dotyczacych integracji
europejskie;.

¢) zadania z zakresu wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi:

prowadzenie wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi,

wnioskowanie w sprawie pomocy wartosciowym przedsigwzigciom
organizacji pozarzadowych,



- prowadzenie dziatan zmierzajacych do uzyskania przez Powiat pomocy ze
strony organizacji pozarzadowych.

12. Z Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 czerwca 1966 r. w sprawie rzeczy

znalezionych:

a) przyjmowanie zgloszen o znalezieniu rzeczy zagubionych,

b) przechowywanie i wlasciwe zabezpieczanie rzeczy znalezionych,

¢) prowadzenie dziatan zmierzajacych do odnalezienia 0s6b uprawnionych do
odbioru rzeczy znalezionych,

d) przeprowadzanie postgpowan z rzeczami znalezionymi a nie odebranymi
w sposéb przewidziany w stosownych przepisach prawnych.

13. Z ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zakladach opieki zdrowotne;j:

a) przygotowanie projektow opinii w formie uchwal Rady lub Zarzadu o likwidacji,
ograniczeniu rodzajéow dzialalnosci lub przeksztalceniu publicznego zakladu opieki
zdrowotne;j.

14. Z ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami:

a) umieszczanie na zabytkach nieruchomych wpisanych do rejestru, znakow
informujacych o tym, iz zabytek ten podlega ochronie,

b) przygotowywanie powiatowego programu opieki nad zabytkami,

c) przygotowywanie projektu uchwaty Rady w sprawie przyjgcia powiatowego
programu opieki nad zabytkami,

d) przygotowanie dla Zarzadu, co 2 lata, sprawozdan z realizacji powiatowego
programu opieki nad zabytkami,

e) przygotowywanie projektu uchwaty Rady w sprawie przyjecia sprawozdania
z realizacji powiatowego programu opieki nad zabytkami,

f) prowadzenie w imieniu Starosty spraw zwigzanych z ustanawianiem spotecznego
opiekuna zabytkow, na wniosek wojewddzkiego konserwatora zabytkow,

g) prowadzenie w imieniu Starosty spraw zwigzanych z cofaniem ustanowienia
spolecznego opiekuna zabytkéw, na wniosek wojewddzkiego konserwatora
zabytkow,

h) zawiadamianie wojewddzkiego konserwatora zabytkdw o ustanowieniu spotecznego
opiekuna zabytkéw lub cofnigciu takiego ustanowienia,

1) prowadzenie listy spotecznych opiekunéw zabytkow,

j) wydawanie legitymacji osobie fizycznej pelniacej funkcje spotecznego opiekuna
zabytkow,

k) wydawanie zaswiadczen osobie prawnej lub innej jednostce organizacyjnej
nieposiadajacej osobowosci prawnej, pelniacej funkcje spotecznego opiekuna
zabytkow.

19. Z ustawy z dnia 24.04.2003r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie:
a) zlecanie organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom z nimi zréwnanym realizacji
zadan publicznych,
b) informowanie o planowanych kierunkach dzialania,
c) konsultowanie z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami z nimi zréwnanymi
projektéw aktéw normatywnych, w dziedzinie ich dziatalno$ci statutowej,



d) tworzenie wspdlnych zespoléw doradczych i inicjatywnych, ztozonych
z przedstawicieli organizacji pozarzadowych, podmiotéw z nimi zréwnanych
1 przedstawicieli Starostwa Powiatowego w Pabianicach,

e) przygotowywanie projektow uchwat Rady Powiatu w sprawie rocznych programow
wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami z nimi zréwnanymi,

f) przygotowanie projektow uchwat Rady Powiatu w sprawie sprawozdania z realizacji
rocznych programéw wspoélpracy z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami z
nimi zréwnanymi,

g) oglaszanie otwartych konkurséw ofert na realizacj¢ zadan publicznych.”

6) po § 57 zmienia si¢ § 57a w brzmieniu:

REFERAT POWIATOWE CENTRUM ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
w WYDZIALE INFRASTRUKTURY SPOLECZNEJ I SPRAW OBYWATELSKICH

Do zadan Referatu Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego naleza w szczegdlnosci
nastgpujace zadania:

1. Z ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony:

a) organizowanie i przeprowadzanie poboru,

b) organizowanie akcji kuriersko — postanczej,

¢) utrzymywanie statych kontaktéw z wtasciwymi wojskowymi komendami uzupetnien,

d) przedktadanie propozycji reklamowania pracownikéw Starostwa od obowiazku
petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny,

e) prowadzenie spraw wynikajacych z obowiazkéw Starosty Pabianickiego jako szefa
obrony cywilnej na obszarze Powiatu Pabianickiego, w szczegdlnosci:

- tworzenie na potrzeby zarzadzania bezpieczenstwem powiatu, systemow
obrony cywilnej i planowanie stosownych przedsigwzig¢¢ w tym zakresie,
- wspotdziatanie z miejskimi (gminnymi) komérkami obrony cywilnej,
- wspodldziatanie z Wydzialem Zarzadzania Kryzysowego tddzkiego Urzedu
Wojewddzkiego,
f) przygotowanie 1 organizowanie zadan w zakresie realizacji szkolenia obronnego,
g) organizowanie i utrzymywanie w gotowosci systemu ,,statych dyzuréw” na czas
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

2. Z ustawy z dnia 23 wrzesnia 1999r. o zasadach pobytu wojsk obcych na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej oraz zasadach ich przemieszczania si¢ przez to terytorium:
a) realizacja zadan wynikajacych z obowiazkéw panstwa gospodarza — zapewnienie
funkcjonowania punktu kontaktowego HNS Starosty oraz wspoélpraca z gminnymi
punktami HNS.

3. Z Polityczno - Strategicznej Dyrektywy Obronnej Rzeczypospolitej Polskiej
stanowigcej zalacznik do Postanowienia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
z dnia 12 marca 2004 r. o wydaniu Polityczno — Strategicznej Dyrektywy
Obronnej Rzeczypospolitej Polskiej:
a) prowadzenie zadan w zakresie nadzoru na aktualizacja Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Powiatu w Warunkach Zewngtrznego Zagrozenia Bezpieczenstwa
Panstwa 1 w Czasie Wojny.



Z ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym:
a) zadania z zakresu porzadku i bezpieczenstwa publicznego:

- prowadzenie obstugi administracyjno- biurowej komisji bezpieczenstwa
1 porzadku.

Z ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiotowej :

a) monitorowanie wystgpujacych klgsk zywiotowych i prognozowanie rozwoju
sytuaciji,

b) realizowanie procedur 1 programéw reagowania w czasie stanu kleski
zywiotowe;j,

¢) opracowywanie i aktualizowanie planéw reagowania kryzysowego,

d) planowanie wsparcia organéw kierujacych dziataniami na nizszym szczeblu
administracji publicznej,

e) przygotowywanie warunkéw umozliwiajacych koordynacj¢ pomocy
humanitarnej,

f) realizowanie polityki informacyjnej zwigzanej ze stanem klgski zywiotowe;j,

g) realizowanie zarzadzen i1 zadan wydanych przez Wojewodg L.odzkiego
dotyczacych klgsk zywiotowych 1 innych nadzwyczajnych zagrozen,

h) wspdtpraca z instytucjami, podmiotami gospodarczymi oraz organizacjami
spotecznymi w zakresie zapobiegania skutkom klgsk zywiotowych,

1) zapewnienie obstugi administracyjno — biurowej Powiatowego Zespotu
Reagowania Kryzysowego

6) § S7astaje si¢ § 57 b i otrzymuje brzmienie:

Do

1.
2.

3.

WYDZIAL INWESTYCJI I FUNDUSZY
zadan Wydzialu Inwestycji 1 Funduszy naleza w szczegd6lnosci nastgpujace zadania:

I. Zadania w zakresie inwestycji powiatowych

Koordynowanie opracowania 1 aktualizacji Wieloletniego Planu Inwestycyjnego.

Koordynowanie przygotowania oraz monitorowania rzeczowego i finansowego
wykonania budzetu inwestycyjnego Powiatu.

Wspétpraca z wydziatami Starostwa i powiatowymi jednostkami organizacyjnymi w
przygotowaniu i aktualizacji strategii rozwoju oraz programow operacyjnych
Powiatu.

. Opiniowanie celowosci 1 mozliwosci realizacji projektow planéw inwestycyjnych
zgtaszanych lub przygotowanych przez pozostate wydzialy i powiatowe jednostki
organizacyjne — przedktadanie w tym zakresie Zarzadowi Powiatu stosownych analiz 1
opracowan.

. Przygotowywanie analiz i studiéw przed-inwestycyjnych dla wybranych projektow
planéw inwestycyjnych Powiatu.

. Przygotowywanie projektéw planéw inwestycyjnych na poszczegdlne lata i
przedktadanie ich Zarzadowi Powiatu do akceptacji.

. Przygotowywanie projektéw uchwat Rady i Zarzadu oraz zarzadzen Starosty
Pabianickiego w sprawach dotyczacych wszelkiego rodzaju inwestycji, w tym
projektow uchwat i zarzadzen dotyczacych wieloletnich i rocznych planéw

inwestycyjnych oraz strategii rozwoju Powiatu.

. Przedktadanie Zarzadowi Powiatu pisemnego wniosku o wyrazenie zgody na



rozpoczegcie procesu inwestycyjnego, ze wskazaniem:

a) nazwy zadania,

b) miejsca realizacji zadania,

c¢) kosztow realizacji zadania, w tym kosztow:

1) dokumentacji projektowej,
2) opinii, ekspertyz i1 badan specjalistycznych,
3) wykonania prac inwestycyjnych,
4) nadzoréw inwestorskich.
d) proponowanego zrédia finansowania zadania,
e) terminu rozpoczgcia realizacji zadania, ktory nalezy liczy¢ od momentu
dokonania zlecenia opracowania dokumentacji projektowej, wykonania
opinii, ekspertyz lub badan specjalistycznych,
f) terminu zakonczenia zadania tj. odbioru koncowego zadania i/lub odbioréw
czeSciowych, jezeli realizacja zadania przewidziana jest w dtuzszym okresie czasu,
g) przewidywanych terminéw platnosci faktur za;
1) dokumentacjg projektowa,
2) opinie, ekspertyzy lub badania specjalistyczne,
3) nadzory inwestorskie,
4) roboty odebrane na podstawie odbioru koncowego zadania i/lub
roboty odebrane na podstawie odbioréw czgsciowych.
9. Przygotowanie niezbgdnych materiatéw do opracowania dokumentacji projektowe;j i
kosztorysowej poszczegdlnych zadan inwestycyjnych.

10. Opracowywanie dokumentacji projektowej i kosztorysowej poszczegdlnych zadan
inwestycyjnych we wlasnym zakresie lub jej zlecanie w wyniku przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

11. Wspdlpraca z biurami projektéw z zakresie przygotowania dokumentacji projektowe;j
1 kosztorysowej poszczegdlnych zadan inwestycyjnych.

12. Sprawdzanie i opiniowanie otrzymanej z biur projektowych dokumentacji projektowej
1 kosztorysowej poszczegdlnych zadan inwestycyjnych.

13. Doprowadzanie do uzyskiwania stosownych uzgodnien oraz zatwierdzania

dokumentacji projektowej i kosztorysowej poszczegdlnych zadan inwestycyjnych.

14. Uzyskiwanie stosownych pozwolen, lub zgdd na prowadzenie poszczegdlnych zadan

inwestycyjnych wymaganych przepisami prawa budowlanego i wydanych na jego
podstawie przepiséw wykonawczych.

15. Opracowywanie harmonograméw rzeczowo — finansowych realizacji poszczegdlnych
zadan inwestycyjnych.

16. Przygotowywanie realizacji wybranych zadan inwestycyjnych Powiatu.

17. Wspdlpraca z wydziatami i powiatowymi jednostkami organizacyjnymi przy
opracowaniu materialéw dotyczacych postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego oraz projektéw umoéw (wykonawczych, inwestorstwa zastegpczego dla
wybranych inwestycji).

18. Opracowanie procedur i instrukcji dotyczacych procesu inwestycyjnego.

19. Przygotowanie i1 organizacja spotkan z poszczegdlnymi uczestnikami procesu
inwestycyjnego.

20. Prowadzenie spraw dotyczacych inwestycji powiatowych, w szczegdlnosci:

a) przygotowania terendw powiatowych pod inwestycje,

b) przygotowanie dokumentacji dotyczacej procesu inwestycyjnego, w tym
niezbednej dokumentacji wymaganej ustawa — Prawo zaméwien publicznych
oraz wewngtrznymi uregulowaniami dotyczacymi udzielania zaméwien
publicznych,



¢) organizowanie nadzoru inwestorskiego,

d) koordynowanie i biezace czuwanie nad przebiegiem procesu inwestycyjnego,
z wyjatkiem inwestycji drogowych,
e) organizowanie 1 uczestnictwo w czg¢sciowych lub koncowych odbiorach
technicznych prowadzonych inwestycji, z wyjatkiem inwestycji drogowych,
f) naliczanie kar z tytutu nieterminowego wykonania przedmiotu umowy oraz
usuwania wad ujawnionych w okresie odbioru i rgkojmi oraz egzekwowanie
ich zaptaty,
g) dokonywanie rozliczania rzeczowego i finansowego prowadzonych inwestycji,
h) opracowywanie oraz sporzadzanie indywidualnych i1 zbiorowych sprawozdan
oraz informacji dotyczacych realizowanych inwestycji.
21. Prowadzenie spraw dotyczacych realizacji inwestycji powiatowych w trybie:
a) wspoélpracy z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego,
b) partnerstwa publiczno — prywatnego.
I1. Zadania w zakresie remont6w budynkéw Starostwa oraz budynkéw powiatowych
jednostek organizacyjnych
1. Przygotowanie wieloletnich oraz rocznych planéw i zakresow remontéw budynkéw
Starostwa oraz budynkéw powiatowych jednostek organizacyjnych i1 przedktadanie
tych planéw i zakreséw do akceptacji przez Zarzad Powiatu.
2. Przygotowanie niezb¢dnych materiatéw do opracowania dokumentacji projektowej i
kosztorysowej poszczegélnych zadan remontowych.
3. Opracowywanie dokumentacji projektowej i kosztorysowej poszczegdlnych zadan
remontowych we wlasnym zakresie lub jej zlecanie w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
4. Wspoétpraca z biurami projektéw z zakresie przygotowania dokumentacji projektowe;j
i kosztorysowej poszczegdlnych zadan remontowych.
5. Sprawdzanie i opiniowanie otrzymanej z biur projektowych dokumentacji projektowe;j
i kosztorysowej poszczegdlnych zadan remontowych.
6. Doprowadzanie do uzyskiwania stosownych uzgodnien oraz zatwierdzania
dokumentacji projektowej i kosztorysowej poszczeg6lnych zadan remontowych.
7. Uzyskiwanie stosownych pozwolen, lub zgéd na prowadzenie poszczegdlnych zadan
remontowych wymaganych przepisami prawa budowlanego i wydanych na jego
podstawie przepisow wykonawczych.
8. Opracowywanie harmonograméw rzeczowo — finansowych realizacji poszczegdlnych
zadan remontowych.
9. Przygotowanie niezbg¢dnej dokumentacji poszczegdlnych zadan remontowych
wymaganej przepisami ustawy — Prawo zaméwien publicznych 1 wewngtrznymi
przepisami dotyczacymi postgpowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych.
10. Przygotowanie budynkéw i terendw woko6t budynkéw do przekazania ich wykonawcy.
11. Przedktadanie Zarzadowi Powiatu pisemnego wniosku o wyrazenie zgody na
rozpoczegcie procesu inwestycyjnego, ze wskazaniem:
a) nazwy zadania,
b) miejsca realizacji zadania,
¢) kosztéw realizacji zadania, w tym kosztow:
1) dokumentacji projektowej,
2) opinii, ekspertyz i badan specjalistycznych,
3) wykonania prac remontowych,
4) nadzoréw inwestorskich.
d) proponowanego zZrddta finansowania zadania,
e) terminu rozpoczecia realizacji zadania, ktéry nalezy liczy¢ od momentu



dokonania zlecenia opracowania dokumentacji projektowej, wykonania

opinii, ekspertyz lub badan specjalistycznych,

f) terminu zakonczenia zadania tj. odbioru koncowego zadania i/lub odbioréw
czgsSciowych, jezeli realizacja zadania przewidziana jest w dtuzszym okresie

czasu,

g) przewidywanych termindw ptatnosci faktur za;

1) dokumentacjg¢ projektowa,

2) opinie, ekspertyzy lub badania specjalistyczne,

3) nadzory inwestorskie,

4) roboty odebrane na podstawie odbioru koncowego zadania i/lub roboty

odebrane na podstawie odbioréw czgsciowych.

12. Prowadzenie nadzoru inwestorskiego nad realizacja poszczeg6lnych zadan
remontowych - we wlasnym zakresie lub systemie zleconym.

13. Systematyczne informowanie Zarzadu Powiatu o stanie realizacji poszczegdlnych
zadan remontowych, w szczegdlnosci dotyczacych zagrozen w terminie ich realizacji i
rozliczenia.

14. Dokonywanie odbioréw czg$ciowych lub koncowych poszczegdlnych zadan
remontowych.

15. Akceptowanie zatwierdzonych i podpisanych przez inspektoréw nadzoru faktur
dotyczacych realizacji poszczegdlnych zadan remontowych, zgodnie z powszechnie
obowiazujacymi przepisami prawa oraz uregulowaniami wewngtrznymi.

16. Rozliczanie wykonawcéw poszczegdlnych zadan remontowych z powierzonych im i
zakupionych przez inwestora materialow.

17. Dokonywanie koncowego rozliczenia poszczegdlnych zadan remontowych oraz
przekazywanie do odpowiednich wydzialéw Starostwa lub odpowiednich
powiatowych jednostek organizacyjnych, stosownych dokumentéw celem ujecia ich w
ewidencji mienia powiatowego.

18. Naliczanie kar z tytutu nieterminowego wykonania przedmiotu umowy oraz usuwania
wad ujawnionych w okresie odbioru i r¢kojmi oraz egzekwowanie ich zaptaty.

19. Przygotowanie stosownych sprawozdaf, informacji i wnioskow wynikajacych z
realizacji poszczeg6lnych zadan remontowych.

20. Prowadzenie ,,Ksiazek obiektu budowlanego” dla budynkéw Starostwa oraz
nadzorowanie ich prowadzenia przez powiatowe jednostki organizacyjne.

21. Dokonywanie we wlasnym zakresie lub zlecanie wykonania przegladéw okresowych
budynkéw Starostwa wymaganych przepisami prawa budowlanego i innych
przepisOw prawa.

22. Nadzorowanie wykonywania przegladéw okresowych budynkéw powiatowych
jednostek organizacyjnych.

III. Zadania w zakresie pozyskiwania i wykorzystania funduszy UE

1. Wykonywanie zadan Powiatu Pabianickiego jako Beneficjenta koncowego w zakresie
koordynacji przygotowania wnioskow aplikacyjnych, sktadania wnioskow
aplikacyjnych, wdrazania projektéw, realizacji i rozliczania projektow
wspotfinansowanych z funduszy wspolnotowych.

2. Zbieranie i gromadzenie w formie elektronicznej i tradycyjnej informacji o
funduszach i programach wspdlnotowych oraz ich udostgpnianie Zarzadowi Powiatu,
odpowiednim komérkom organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Pabianicach,
powiatowym jednostkom organizacyjnym, powiatowym stuzbom, inspekcjom i
strazom, w tym informacji na temat:

a) mozliwoS$ci uzyskania wsparcia finansowego z funduszy UE dla planowanych
projektow oraz zasad ich realizacji,



b) projektéw remontéw i inwestycji Starostwa oraz powiatowych jednostek
organizacyjnych realizowanych ze wsparciem funduszy UE,

¢) projektéw innych przedsigwzig¢, ktére moga by¢ realizowane ze wsparciem
funduszy UE,

d) innych funduszy pozabudzetowych i warunkéw pozyskiwania z nich srodkéw
finansowych.

3. Przedktadanie Zarzadowi Powiatu biezacych informacji o funduszach i programach
wspdlnotowych oraz mozliwosci ich pozyskania i realizacji przez Powiat Pabianicki.
4. Tworzenie i prowadzenie baz danych o realizowanych projektach i udostgpnianie ich
zarowno wlasnym podmiotom i komérkom organizacyjnym jak i podmiotom
zewngetrznym,

5. Przekazywanie materialéw informacyjnych o funduszach i programach
wspolnotowych dla potrzeb komoérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego

w Pabianicach, powiatowych jednostek organizacyjnych, powiatowych stuzb,
inspekcji 1 strazy.

6. Prowadzenie doradztwa dla wydziatéw Starostwa oraz powiatowych jednostek
Organizacyjnych.

7. Udzielanie informacji na temat mozliwosci korzystania z funduszy UE przez podmioty
poza samorzadowe 1 organizacje pozarzadowe.

8. Utrzymywanie statych kontaktow z Instytucjami Posredniczaca i innymi podmiotami
uczestniczacymi w przygotowaniu, realizacji, rozliczaniu i kontroli projektow
finansowanych z funduszy wspélnotowych.

9. Do zadan Wydzialu w zakresie przygotowania, wdrazania, realizacji i kontroli
projektow wspotfinansowanych z funduszy wspdélnotowych nalezy:

a) analiza propozycji aplikowania o fundusze wspdlnotowe przedktadanych przez
zespoty realizacyjne,

b) prowadzenie konsultacji czgs$ci programowej wnioskow aplikacyjnych z
organizacjami pozarzadowymi i pozostatymi partnerami spotecznymi

c¢) weryfikacja przygotowanych przez wydzialy i powiatowe jednostki organizacyjne
projektow wnioskéw wraz z wymaganymi zalacznikami (wersja elektroniczna i
papierowa) pod katem ich zgodnos$ci z obowiazujacymi procedurami i wymogami
graficznymi,

d) ustalenie 1 okreslenie wydatkéw kwalifikowanych projektu,

e) kontrola formalna i weryfikacja przygotowanych wnioskéw aplikacyjnych,

f) przedkladanie przygotowanych wnioskéw aplikacyjnych do zatwierdzenia przez
Zarzad Powiatu Pabianickiego,

g) skladanie zatwierdzonych wnioskéw aplikacyjnych do odpowiednich Instytucii,

h) uzupetnianie wnioskéw aplikacyjnych i zatacznikéw do wnioskow na kazde
zadanie odpowiednich Instytucji,

i) biezace kontrolowanie realizacji postanowien zawartej umowy wykonywanej przez
odpowiedzialny za realizacjg projektu zesp6t realizacyjny,

j) promocja i informacja o realizowanym projekcie,

k) przedktadanie wnioskéw o platnos¢ (zestawien wydatkéw) wraz z odpowiednimi
zatacznikami do Instytucji Posredniczacej, w tym w szczegdlnosci:

1) potwierdzanie za zgodnos$¢ z oryginatem kopii faktur lub innych dokumentéw o
rownowaznej wartosci dowodowe;j,

2) potwierdzanie za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw potwierdzajacych
odbior urzadzen lub wykonanie prac,

3) oznaczanie data 1 potwierdzonymi za zgodno$¢ z oryginatem kopii wyciagow
bankowych z rachunku Beneficjenta lub przelewéw bankowych,



potwierdzajacych poniesienie wydatkéw.

m) potwierdzanie wnioskow o ptatnos¢ do Instytucji Posredniczacej,

n) w zakresie sprawozdawczosci: przygotowywanie i przedktadanie Instytucji
Posredniczacej kwartalnych, rocznych oraz koncowych raportéw z realizacji
dziatania,

o) w zakresie nadzoru 1 kontroli: wykrywanie nieprawidtowosci 1 zgtaszanie ich na
biezaco do Instytucji Posredniczacej, weryfikacja realizowanych projektow
wydatkowanych srodkéw pienig¢znych (w tym wizytacje na miejscu),

p) udzielanie informacji i wyjasnien podmiotom i osobom przeprowadzajacym
kontrole zewngtrzne realizowanych projektow,

q) okreslanie sposobu zarzadzania projektem,

r) opisanie systemu i metod monitorowania i pomiaru projektu,

s) przekazywanie do akceptacji wybranych projektéw do Instytucji Posredniczace;.
10. Wnioskowanie o powotanie zespotéw realizacyjnych i o zmiany w powotanych
zespotach realizacyjnych poszczegdlnych projektéw oraz przygotowywanie w tych
sprawach projektéw stosownych uchwat Zarzadu Powiatu Pabianickiego lub zarzadzen
Starosty Pabianickiego.

11. Wydziat dziatajacy w imieniu Beneficjenta koncowego/projektodawcy jest
odpowiedzialny za nadzér nad poprawnos$cia wydatkowania i rozliczenia catosci
srodkéw przeznaczonych na dany projekt.

Wydzial w szczegblnosci odpowiedzialny jest za to czy:

a) ocena kwalifikowalnosci prezentowanych w fakturach wydatkéw jest prawidtowa
a w razie watpliwosci czy zostaty przeprowadzone konsultacje z jednostka
monitorujaco — kontrolna wtasciwego funduszu,

b) gromadzenie kopii faktur wraz z potwierdzeniem przez jednostki odpowiedzialne
za zlecenie operacji wydatkéw opisanych fakturami jest zgodne z postanowieniami
dotyczacymi zasad finansowania

przez jednostki odpowiedzialne za zlecenie operacji wymienionych w fakturach,
jest zgodne z postanowieniami dotyczacymi zasad finansowania,

c¢) przedtozone zestawienie wydatkow jest doktadne i prawdziwe, a wyniki zostaty
uzyskane z systemow ksiggowania,

d) umowy/umowa z wykonawca/wykonawcami jest/sa zawierane zgodnie

z obowiazujacymi przepisami prawa oraz zasadami dotyczacymi wdrazania
projektow finansowanych z funduszy UE,

e) projekt jest wdrazany zgodnie z zawarta umowa finansowania projektu,

f) dokonana zostata kontrola sprawdzajaca faktycznie poniesionych wydatkéw
opisanych przedstawionymi fakturami,

g) wydatki zostaty faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (tj. faktury i
dokumenty o podobnej wartosci dowodowej) jest dostgpna,

h) monitorowany jest fizyczny i finansowy postep wdrazania projektu, w tym poprzez
kontrole na miejscu, potwierdzone kazdorazowo sprawozdaniem sporzadzonym
przez merytorycznie wtasciwa komoérke organizacyjna Starostwa Powiatowego

w Pabianicach, lub merytorycznie wlasciwa powiatowa jednostke organizacyjna,
lub merytorycznie wtasciwa powiatowa stuzbe lub inspekcje lub straz.

1) nie zachodzi przypadek naktadania si¢ pomocy z funduszy europejskich

(tj. projekt jest finansowany wylacznie z jednego funduszu UE),

j) oryginaly dokumentéw poswiadczajacych wydatki sa przechowywane

i archiwizowane oraz czy beda dostgpne przez odpowiedni okres zgodnie z
postanowieniami dotyczacymi danego projektu,

k) sporzadzany i przesylany jest do odpowiedniej Instytucji raport



o nieprawidtowos$ciach wdrazania projektu wraz z informacja o sposobach

ich usunigcia,

1) osiagane sa rezultaty zaktadane w ztozonym i realizowanym projekcie.

12. Wspotdziatanie z innymi podmiotami w zakresie absorpcji funduszy UE.

13. Wspdtpraca z gminami tworzacymi Powiat Pabianicki oraz sasiednimi powiatami w
zakresie wspoOlnego sktadania wnioskow aplikacyjnych i1 wspdlnej realizacji

przedsigwzig¢ dofinansowywanych ze §rodkéw UE.

14. Przygotowywanie projektow uchwat Rady i Zarzadu Powiatu oraz zarzadzen Starosty
Pabianickiego w sprawach zwiazanych z wykorzystaniem funduszy UE.

15. Opiniowanie projektéw innych dokumentéw, w tym petnomocnictw w sprawach
zwiazanych z wykorzystaniem funduszy UE.

16. Wspotdziatanie z wlasciwymi merytorycznie komoérkami organizacyjnymi Starostwa
Powiatowego w Pabianicach oraz stata komisja przetargowa w sprawie przygotowania
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia 1 ogloszen o udzielaniu zaméwien
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane finansowane z wykorzystaniem
funduszy UE.

17. Wspoétdziatanie ze stanowiskiem pracy odpowiedzialnym za sprawy zwigzane z
przekazywaniem informacji do prasy, radia i telewizji o projektach realizowanych z
wykorzystaniem funduszy UE.

18. Wspdldziatanie z wiasciwymi komérkami organizacyjnymi Starostwa Powiatowego w
Pabianicach, powiatowymi jednostkami organizacyjnymi, powiatowymi stuzbami,
inspekcjami i strazami w sprawach zwiazanych z prawidtowym oznakowaniem zadan
realizowanych z wykorzystaniem funduszy UE.

19. Prowadzenie centralnego rejestru projektow realizowanych z funduszy wspdélnotowych
przez Starostwo Powiatowe w Pabianicach, powiatowe jednostki organizacyjne,
powiatowe stuzby, inspekcje i straze.

17. Nadzor nad zespotami realizacyjnymi, w tym wydawanie im kierunkowych wskazéwek
i zalecen.

18. Wnioskowanie o powotanie eksperta lub zespotu ekspertéw do przygotowania i/lub
oceny wnioskéw aplikacyjnych.

19. Organizowanie szkolen dla pracownikéw Starostwa Powiatowego w Pabianicach,
pracownikéw powiatowych jednostek organizacyjnych oraz pracownikéw powiatowych
stuzb, inspekc;ji i strazy, dotyczacych programéw wspdélnotowych i mozliwosci ich
realizacji przez Powiat Pabianicki, w tym takze metodologii zarzadzania projektami
finansowanymi ze funduszy UE.

20. Biezace informowanie Zarzadu Powiatu Pabianickiego o wystepujacych problemach w:
a) przygotowaniu wnioskow aplikacyjnych,

b) opiniowaniu projektéw umow,

¢) realizacji postanowien umowy,

d) realizacji zadania finansowanego z funduszy UE,

e) prawidtowosci przedktadanych dokumentéw finansowo — ksiggowych.

21. Przygotowywanie oraz sporzadzanie niezb¢dnych sprawozdan i informacji dotyczacych
realizowanych projektow dofinansowywanych z funduszy UE.

22. Dokonywanie we wlasnym zakresie lub w systemie zleconym szczegétowych rozliczen
rzeczowych i finansowych projektéw finansowanych z funduszy UE.

23. Nadzorowanie i kontrolowanie wykonywania przez wyspecjalizowane instytucje w
systemie zleconym szczegétowych rozliczen rzeczowych 1 finansowych projektow
finansowanych z funduszy UE.

IV. Zadania w zakresie pozyskiwania i wykorzystania funduszy celowych

A. Zadania w zakresie Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki



Wodnej

1. Przyjmowanie 1 wstgpne opiniowanie wnioskOw komorek organizacyjnych Starostwa i
powiatowych jednostek organizacyjnych o przyznanie srodkéw finansowych na
realizacj¢ zadan z zakresu ochrony srodowiska 1 gospodarki wodnej a
dofinansowywanych ze Srodkéw Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej, zwanego dalej ,,Powiatowym Funduszem”.

2. Przygotowywanie i sktadanie wnioskéw do Powiatowego Funduszu o
dofinansowywanie zadan inwestycyjnych i remontowych realizowanych w Starostwie
Powiatowym i powiatowych jednostkach organizacyjnych.

3. Nadzor 1 kontrola realizacji zadah dofinansowywanych z Powiatowego Funduszu.
4. Przyjmowanie i sporzadzanie dokumentéw zwiazanych z rozliczeniem rzeczowym i
finansowym realizowanych zadan dofinansowywanych z Powiatowego Funduszu.

5. Przedktadanie Zarzadowi Powiatu wniosk6w o przyjeciu lub odrzuceniu rozliczenia
rzeczowego 1 finansowego zadan dofinansowywanych z Powiatowego Funduszu.

6. Sporzadzanie niezbgdnych sprawozdan i informacji dotyczacych zadan
dofinansowywanych z Powiatowego Funduszu.

B. Zadania w zakresie Narodowego lub Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
I Gospodarki Wodnej oraz pozostatych funduszy celowych.

1. Gromadzenie 1 udostgpnianie Zarzadowi Powiatu oraz wydziatom i powiatowym
jednostkom organizacyjnym informacji na temat:

a) mozliwosci uzyskania wsparcia finansowego z Narodowego i/lub Wojewddzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz pozostatych funduszy
celowych (za wyjatkiem funduszy, ktérych zagospodarowanie nalezy do zadan

innych wydzialéw Starostwa).

b) projektéw remontéw i1 inwestycji Starostwa oraz powiatowych jednostek
organizacyjnych realizowanych ze wsparciem tych funduszy,

¢) projektéw innych przedsigwzig¢, ktére moga by¢ realizowane ze wsparciem tych
funduszy,

2. Gromadzenie i1 analizowanie wnioskéw wydziatéw oraz powiatowych jednostek
organizacyjnych o dofinansowanie zadan ze srodkéw tych funduszy.

3. Przedktadanie Zarzadowi Powiatu propozycji realizacji zadah dofinansowywanych
ze srodkow tych funduszy.

4. Przygotowywanie projektow uchwat lub materialéw do projektéw uchwat w sprawach
zwiazanych z przygotowaniem, realizacja i rozliczaniem zadan finansowanych z tych
funduszy.

5. Na podstawie decyzji Zarzadu przygotowywanie i sktadanie wnioskéw do
Narodowego lub / i Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej o dofinansowywanie realizacji zadan ze srodkéw tych funduszy.

6. Rzeczowe 1 finansowe rozliczanie zadan, na ktorych realizacj¢ zostato przyznane
dofinansowanie ze srodkéw tych funduszy.

7. Dokonywanie okresowych kontroli stopnia realizacji zadan dofinansowywanych ze
srodkéw tych funduszy.

8. Nadzorowanie realizacji zadan dofinansowywanych ze srodkéw tych funduszy.

9. Przedktadanie Zarzadowi Powiatu systematycznych informacji o stanie realizacji
poszczegblnych zadan dofinansowywanych ze srodkéw tych funduszy,

w szczegdblnosci dotyczacych zagrozen w terminie ich realizacji i rozliczenia.

10. Przygotowywanie i sporzadzanie sprawozdan i informacji z realizacji
poszczegblnych zadan dofinansowanych z tych funduszy.

11. Wspdtpraca z odpowiednimi komérkami organizacyjnymi i stanowiskami pracy
Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Lodzi w



sprawach zwiazanych ze sktadaniem wnioskéw i rozliczaniem zadan finansowanych

ze srodkow tego funduszu.

V. Zadania w zaKkresie wspélpracy z innymi wydzialami oraz powiatowymi jednostkami
organizacyjnymi

W realizacji zadan Wydzial wspdtpracuje ze wszystkimi wydzialami Starostwa, powiatowymi
jednostkami organizacyjnymi, gminami tworzacymi Powiat Pabianicki oraz innymi
partnerami bioragcymi udzial w przygotowaniu i realizacji projektoéw rozwojowych Powiatu
Pabianickiego finansowanych z r6znych zrédet, a w szczegdlnosci:

Wydzialem Finansowym w zakresie:

- tworzenia, realizacji 1 rozliczania Wieloletniego Planu Inwestycyjnego,

- tworzenia, realizacji i rozliczania budzetu wlasnego Wydziatu oraz budzetu inwestycyjnego
1 remontowego Powiatu,

- realizacji platnosci za inwestycje i remonty oraz inne realizowane przedsigwzigcia,

- przygotowania wnioskow aplikacyjnych,

- przygotowania wnioskdw o wyptatg zaliczek i refundacje wydatkéw dla projektéw
korzystajacych z dofinansowania ze srodkéw UE i1 funduszy celowych,

- zaciagania pozyczek lub kredytéw preferencyjnych na zadania realizowane przez Wydziat.
Wydzialem Gospodarki Nieruchomosciami w zakresie:

- pozyskiwania i regulowania stanéw prawnych nieruchomosci pod planowane inwestycje,

- przygotowania terenéw powiatowych pod inwestycje.

Wydzialem Infrastruktury Spolecznej i Spraw Obywatelskich w zakresie:

- przygotowania i aktualizacji strategii rozwoju Powiatu Pabianickiego,

- przygotowania, realizacji i rozliczania programéw stypendialnych dla uczniéw i studentow,
- udzielania pomocy i wsparcia oraz koordynowanie i nadzorowanie prac prowadzonych w
ramach sktadanych i realizowanych przez wydziat wnioskoéw z dziedziny kultury, sportu,
turystyki i zdrowia wspétfinansowanych z funduszy Unii Europejskie;.

Wydzialami oraz powiatowymi jednostkami organizacyjnymi realizujacymi projekty
korzystajace ze wsparcia finansowego funduszy UE i funduszy celowych w zakresie:

- tworzeniu 1 realizacji Wieloletniego Planu Inwestycyjnego oraz planowania wieloletniego 1
rocznego remontéw budynkow Starostwa i budynkéw powiatowych jednostek
organizacyjnych,

- konsultowania projektéw inwestycyjnych, remontowych i innych przedsigwzig¢
korzystajacych ze wsparcia ze zrodet UE 1 funduszy celowych,

- wymiany informacji o mozliwosci pozyskania srodkéw finansowych UE lub funduszy
celowych na realizacj¢ zadan inwestycyjnych 1 remontowych oraz innych przedsigwzigc,

- przygotowania wnioskéw aplikacyjnych do funduszy UE i funduszy celowych,

- wystgpowania o wyptatg zaliczek lub refundacj¢ poniesionych wydatkéw,

- formalnego opracowania i sktadania wymaganych sprawozdan i informacji,

- rozliczania umow o dofinansowanie projektéw finansowanych ze srodkéw UE 1 funduszy
celowych,

- wystgpowania przez te wydzialy i powiatowe jednostki organizacyjne w roli uzytkownika
w projektach inwestycyjnych budowlanych.

Wydzialem Os$wiaty i Wychowania, Biurem Zarzadu Powiatu oraz Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie Pabianicach w zakresie:

- przygotowania projektow rocznych planéw remontowych budynku Starostwa i budynkow
powiatowych jednostek organizacyjnych,

- przygotowania dokumentacji projektowej 1 kosztorysowej poszczegdlnych zadan
remontowych,

- przygotowania pozostatej niezbednej dokumentacji wymaganej przepisami ustawy — Prawo
zaméwien publicznych i wewngtrznymi przepisami dotyczacymi postgpowania przy



udzielaniu zaméwien publicznych.

Wydziatem Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa w zakresie:

- zakupdéw 1 szkolen pracownikéw tego Wydziatu finansowanych ze srodkéw Powiatowego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j.

- przygotowywania i sktadania wnioskéw dotyczacych zadan finansowanych z Powiatowego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j.

Wydzialem Droég i Mostow w zakresie:

- przygotowania niezbgdnej dokumentacji projektowej 1 kosztorysowej dla inwestycji
drogowych,

- koordynowania i biezacego czuwania nad przebiegiem procesu inwestycyjnego na drogach,
- organizowania i uczestnictwa w czgsciowych lub koncowych odbiorach technicznych
prowadzonych inwestycji drogowych,

- rozliczania rzeczowego i finansowego prowadzonych inwestycji drogowych,

- opracowywania indywidualnych i zbiorowych sprawozdan oraz informacji dotyczacych
prowadzonych inwestycji drogowych

Komisja Przetargowa oraz Pelnomocnikiem Zarzadu Powiatu ds. Zaméwien
Publicznych w zakresie:

- przygotowania niezbgdnej dokumentacji projektowej 1 kosztorysowej realizowanych zadan
inwestycyjno — remontowych oraz pozostatych przedsigwzigc,

- przygotowania pozostatej niezbednej dokumentacji wymaganej przepisami ustawy — Prawo
zamOwien publicznych 1 wewngtrznymi przepisami dotyczacymi postgpowania przy
udzielaniu zaméwien publicznych”.

Przewodniczacy
Rady Powiatu Pabianickiego

/-/ Florian Wlazlak



