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Zarz�du Powiatu Pabianickiego
z dnia 20 czerwca 2005 r.

ZADANIA  ZESPOŁU  REALIZACYJNEGO  DO  SPRAW
PRZYGOTOWANIA,  REALIZACJI  I  ROZLICZANIA  PROJEKTÓW
FINANSOWANYCH Z FUNDUSZY WSPÓLNOTOWYCH

1    Wykonywanie zada�  w zakresie przygotowania wniosków aplikacyjnych,
      składania wniosków aplikacyjnych,  wdra�ania projektów, realizacji  i rozliczania
      projektów finansowanych z funduszy wspólnotowych.
2.   Do zada� zespołu realizacyjnego w zakresie przygotowania , wdra�ania i realizacji 
      wniosków aplikacyjnych nale�y w szczególno�ci:

    a)   przygotowanie materiałów do wniosków aplikacyjnych, 
               b)   ustalenie i okre�lenie wydatków kwalifikowanych projektu,

         c)   ustalanie i uzgadnianie  �ródeł finansowania projektu,
         d)   przygotowanie  bud�etu projektu,

    e)    sporz�dzanie wniosków aplikacyjnych, zgodnie z obowi�zuj�cymi procedurami 
           i wymaganiami graficznymi,
    f)   prowadzenie konsultacji cz��ci programowej wniosków aplikacyjnych z 
          organizacjami pozarz�dowymi i pozostałymi partnerami społecznymi
    g)   przedkładanie przygotowanych wniosków aplikacyjnych do zaopiniowania przez 
           zespół koordynuj�cy,

h) uzupełnianie wniosków aplikacyjnych i zał�czników do wniosków na ka�de ��danie
zespołu koordynuj�cego i odpowiednich Instytucji,

i) uzgadnianie projektu umowy z radcami prawnymi i Wydziałem Finansowym
Starostwa Powiatowego w Pabianicach,

j)    umowy/umowa z wykonawc�/wykonawcami jest/s� zawierane zgodnie 
                     z obowi�zuj�cymi przepisami prawa oraz zasadami dotycz�cymi wdra�ania 
                     projektów finansowanych z funduszy wspólnotowych, 

k)   uzyskiwanie kontrasygnaty Skarbnika Powiatu na umowach,
l)    przedkładanie umów do podpisania przez upowa�nionych członków Zarz�du 
      Powiatu Pabianickiego,
m)   bie��ce kontrolowanie realizacji postanowie� zawartej umowy,
n)  informacja i promocja o realizowanym projekcie,
o)  monitorowanie projektu
p)   w zakresie nadzoru i kontroli: wykrywanie nieprawidłowo�ci i zgłaszanie ich na 

           bie��co do Instytucji Po�rednicz�cej, weryfikacja realizowanych projektów 
           i wydatkowanych �rodków pieni��nych (w tym wizytacje na miejscu),

r)    udzielanie informacji i wyja�nie� podmiotom i osobom przeprowadzaj�cym 
     kontrole zewn�trzne realizowanych projektów,

s)    przekazywanie do akceptacji zestawie� wybranych projektów do zespołu 
       koordynuj�cego.

3. Zespół  jest odpowiedzialny za poprawno�� wydatkowania i rozliczenia w cało�ci (100%)
�rodków przeznaczonych na dany projekt.

            W szczególno�ci zespół  odpowiedzialny jest za:

a) ocen� kwalifikowalno�ci prezentowanych w fakturach wydatków jest prawidłowa a w
razie w�tpliwo�ci zostały przeprowadzone konsultacje z zespołem koordynuj�cym,



b) gromadzenie kopii faktur wraz z potwierdzeniem wydatków opisanych fakturami 
    od jednostek odpowiedzialnych za zlecenie operacji zgodnie z postanowieniami 
    finansowania,

c) zestawienie wydatków jest dokładne i prawdziwe, a wyniki zostały uzyskane z 
          systemów ksi�gowania,

d) przedkładanie wniosków o płatno�� (zestawie� wydatków) do Instytucji 

          Po�rednicz�cej, po uprzednim ich zaopiniowaniu przez zespół koordynuj�cy,

         e)   potwierdzanie wniosków o płatno�� do Instytucji Zarz�dzaj�cej,

         f)   wypłat� / zwrot poniesionych wydatków projektodawcom,

g)   przygotowywanie i przedkładanie do zaopiniowania zespołowi koordynuj�cemu

      kwartalnych rocznych oraz ko�cowych raportów z realizacji projektu,

h)  audyt wewn�trzny został przeprowadzony zgodnie ze „Standardami audytu
    wewn�trznego w jednostkach sektora finansów publicznych” okre�lonymi przez    
    Ministra Finansów a zespół jest w posiadaniu stosownego o�wiadczenia audytora

                     wewn�trznego i/lub audytora zewn�trznego,
               j)   projekt jest wdra�any zgodnie z zawart� umow� o przyznanie dofinansowania,

h)   poczynione wydatki dotycz� operacji faktycznie wykonanych,
h)   dokonana została kontrola sprawdzaj�ca faktycznie poniesionych wydatków 
      opisanych przedstawionymi fakturami,
i)   wydatki zostały faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (tj. faktury i        
      dokumenty o podobnej warto�ci dowodowej) jest dost�pna,
j) wydatki dotycz� projektu realizowanego zgodnie z przepisami prawa polskiego

                     i wspólnotowego, w szczególno�ci dotycz�cymi konkurencji, zamówie� 
    publicznych   oraz ochrony �rodowiska,

k) monitorowany jest  fizyczny i  finansowy post�p wdra�ania projektu,  w tym poprzez
kontrole na miejscu,

               l)   płatno�� na rzecz wykonawcy/dostawcy została dokonana w sposób prawidłowy,
m)  nie zachodzi przypadek nakładania si� pomocy z funduszy europejskich 

                     (tj. projekt jest finansowany wył�cznie z jednego funduszu UE),
n)   oryginały dokumentów po�wiadczaj�cych wydatki s� przechowywane 

                     i archiwizowane oraz b�d� dost�pne przez okres co najmniej 3 lat od wypłaty 
                     przez Komisj� Europejsk� płatno�ci ko�cowej pomocy,

o)  prowadzony jest odr�bny system ksi�gowy ewidencjonuj�cy �rodki pochodz�ce 
     z funduszy wspólnotowych,

p)  system oddzielnej ksi�gowo�ci lub odpowiedni kod ksi�gowy zapewnia relacje
                      ka�dej transakcji z operacj� zarejestrowan� na dokumencie,

q)  sporz�dzany i przesyłany jest do odpowiedniej Instytucji  raport 
                      o nieprawidłowo�ciach wdra�ania projektu wraz z informacj� o sposobach 
                      ich usuni�cia,

    r)    osi�ganie rezultatów zakładanych w zło�onym i realizowanym projekcie. 
4) Współdziałanie z innymi podmiotami w zakresie absorpcji funduszy wspólnotowych.
5) Przygotowanie  i  przedkładanie  do  zespołu  koordynuj�cego  projektów  uchwał  Rady  i

Zarz�du Powiatu w sprawach zwi�zanych z wykorzystaniem funduszy wspólnotowych.
6) Przygotowanie i przedkładanie do zespołu koordynuj�cego projektów innych dokumentów,

w tym pełnomocnictw w sprawach zwi�zanych z wykorzystaniem funduszy wspólnotowych.
7) Współdziałanie  z  wła�ciwymi  merytorycznie  komórkami  organizacyjnymi  Starostwa

Powiatowego  w  Pabianicach  oraz  stał�  komisj�  przetargow�  w  sprawie  przygotowania
Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i ogłosze� o udzielaniu zamówie�



publicznych  na  dostawy,  usługi  i  roboty  budowlane  finansowane  z  wykorzystaniem
funduszy wspólnotowych.

8) Współdziałanie  z  wła�ciwymi  komórkami  organizacyjnymi  Starostwa  Powiatowego  w
Pabianicach,  powiatowymi  jednostkami  organizacyjnymi,  powiatowymi  słu�bami,
inspekcjami  i  stra�ami  w  sprawach  zwi�zanych  z  prawidłowym  oznakowaniem  zada�
realizowanych z wykorzystaniem funduszy wspólnotowych.

9) Bie��ce informowanie zespołu koordynacyjnego o wyst�puj�cych problemach:
a) w przygotowaniu wniosków aplikacyjnych, 
b) opiniowaniu projektów umów,  
c) realizacji postanowie� umowy,
d) realizacji zadania finansowanego z funduszy wspólnotowych,
e) prawidłowo�ci przedkładanych dokumentów finansowo – ksi�gowych.

10) Pełne  i ostateczne rozliczenia rzeczowe i finansowe projektów finansowanych z
  funduszy wspólnotowych.


