Zatacznik Nr 2

do Uchwaty Nr 276 /05
Zarzadu Powiatu Pabianickiego
z dnia 20 czerwca 2005 r.

ZADANIA ZESPOLU REALIZACYJNEGO DO SPRAW
PRZYGOTOWANIA, REALIZACJI I ROZLICZANIA PROJEKTOW
FINANSOWANYCH Z FUNDUSZY WSPOLNOTOWYCH

1

Wykonywanie zadan w zakresie przygotowania wnioskéw aplikacyjnych,
sktadania wnioskéw aplikacyjnych, wdrazania projektow, realizacji i rozliczania
projektéw finansowanych z funduszy wspdélnotowych.
Do zadan zespotu realizacyjnego w zakresie przygotowania , wdrazania i realizacji
wnioskéw aplikacyjnych nalezy w szczeg6lnosci:
a) przygotowanie materialéw do wnioskow aplikacyjnych,
b) ustalenie 1 okreslenie wydatkéw kwalifikowanych projektu,
¢) ustalanie 1 uzgadnianie zrdédet finansowania projektu,
d) przygotowanie budzetu projektu,
e) sporzadzanie wnioskéw aplikacyjnych, zgodnie z obowiazujacymi procedurami
1 wymaganiami graficznymi,
f) prowadzenie konsultacji czgsci programowej wnioskow aplikacyjnych z
organizacjami pozarzadowymi i pozostalymi partnerami spotecznymi
g) przedktadanie przygotowanych wnioskéw aplikacyjnych do zaopiniowania przez
zesp6t koordynujacy,
h) uzupetnianie wnioskéw aplikacyjnych i zatacznikéw do wnioskéw na kazde zadanie
zespotu koordynujacego i odpowiednich Instytucji,
i) uzgadnianie projektu umowy z radcami prawnymi i Wydziatem Finansowym
Starostwa Powiatowego w Pabianicach,
J) umowy/umowa z wykonawca/wykonawcami jest/sq zawierane zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa oraz zasadami dotyczacymi wdrazania
projektow finansowanych z funduszy wspdlnotowych,
k) uzyskiwanie kontrasygnaty Skarbnika Powiatu na umowach,
1) przedktadanie uméw do podpisania przez upowaznionych cztonkéw Zarzadu
Powiatu Pabianickiego,
m) biezace kontrolowanie realizacji postanowien zawartej umowy,
n) informacja i promocja o realizowanym projekcie,
0) monitorowanie projektu
p) Ww zakresie nadzoru i kontroli: wykrywanie nieprawidlowosci i zgtaszanie ich na
biezaco do Instytucji Posredniczacej, weryfikacja realizowanych projektéw
1 wydatkowanych srodkéw pienig¢znych (w tym wizytacje na miejscu),
r) udzielanie informacji 1 wyjasnien podmiotom i osobom przeprowadzajacym
kontrole zewngtrzne realizowanych projektow,
s) przekazywanie do akceptacji zestawien wybranych projektow do zespotu
koordynujacego.

3. Zesp6t jest odpowiedzialny za poprawnos¢ wydatkowania i rozliczenia w catosci (100%)

srodkéw przeznaczonych na dany projekt.

W szczegdlnosci zespdt odpowiedzialny jest za:

a) oceng kwalifikowalnosci prezentowanych w fakturach wydatkéw jest prawidlowa a w
razie watpliwosci zostaty przeprowadzone konsultacje z zespotem koordynujacym,



4)
5)

6)

7)

b) gromadzenie kopii faktur wraz z potwierdzeniem wydatkéw opisanych fakturami
od jednostek odpowiedzialnych za zlecenie operacji zgodnie z postanowieniami
finansowania,

c) zestawienie wydatkéw jest doktadne i prawdziwe, a wyniki zostaly uzyskane z
systemow ksiggowania,

d) przedktadanie wnioskow o ptatnos¢ (zestawien wydatkow) do Instytucji

Posredniczacej, po uprzednim ich zaopiniowaniu przez zespot koordynujacy,

e) potwierdzanie wnioskow o ptatnos$¢ do Instytucji Zarzadzajacej,

f) wyptate / zwrot poniesionych wydatkéw projektodawcom,

g) przygotowywanie i przedktadanie do zaopiniowania zespotowi koordynujacemu
kwartalnych rocznych oraz koncowych raportéw z realizacji projektu,

h) audyt wewnetrzny zostat przeprowadzony zgodnie ze ,,Standardami audytu
wewngtrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych” okreslonymi przez
Ministra Finanséw a zesp6t jest w posiadaniu stosownego oswiadczenia audytora
wewnetrznego i/lub audytora zewngtrznego,

j) projekt jest wdrazany zgodnie z zawarta umowa o przyznanie dofinansowania,

h) poczynione wydatki dotycza operacji faktycznie wykonanych,

h) dokonana zostata kontrola sprawdzajaca faktycznie poniesionych wydatkow
opisanych przedstawionymi fakturami,

1) wydatki zostaty faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (tj. faktury i
dokumenty o podobnej wartosci dowodowej) jest dostgpna,

J)  wydatki dotycza projektu realizowanego zgodnie z przepisami prawa polskiego
1 wspdlnotowego, w szczegblnosci dotyczacymi konkurencji, zamdéwien
publicznych oraz ochrony srodowiska,

k) monitorowany jest fizyczny i finansowy postgp wdrazania projektu, w tym poprzez
kontrole na miejscu,

1) ptatnos¢ na rzecz wykonawcy/dostawcy zostata dokonana w sposéb prawidtowy,

m) nie zachodzi przypadek naktadania si¢ pomocy z funduszy europejskich
(j. projekt jest finansowany wytacznie z jednego funduszu UE),

n) oryginaty dokumentéw poswiadczajacych wydatki sa przechowywane
1 archiwizowane oraz bgda dostgpne przez okres co najmniej 3 lat od wyptaty
przez Komisjg Europejska ptatnosci koncowej pomocy,

0) prowadzony jest odrgbny system ksiggowy ewidencjonujacy srodki pochodzace
z funduszy wspdélnotowych,

p) system oddzielnej ksiggowosci lub odpowiedni kod ksiggowy zapewnia relacje
kazdej transakcji z operacja zarejestrowana na dokumencie,

q) sporzadzany i przesylany jest do odpowiedniej Instytucji raport
o nieprawidlowos$ciach wdrazania projektu wraz z informacja o sposobach
ich usuniecia,

r) osiaganie rezultatow zaktadanych w ztozonym i realizowanym projekcie.
Wspoétdziatanie z innymi podmiotami w zakresie absorpcji funduszy wspdlnotowych.
Przygotowanie 1 przedkladanie do zespotu koordynujacego projektéw uchwal Rady 1
Zarzadu Powiatu w sprawach zwiazanych z wykorzystaniem funduszy wspdlnotowych.
Przygotowanie i przedktadanie do zespotu koordynujacego projektow innych dokumentéw,
w tym petnomocnictw w sprawach zwiazanych z wykorzystaniem funduszy wspélnotowych.
Wspoétdziatanie z wlasciwymi merytorycznie komdrkami organizacyjnymi Starostwa
Powiatowego w Pabianicach oraz stala komisja przetargowa w sprawie przygotowania
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia i ogloszen o udzielaniu zaméwien



8)

9)

publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane finansowane z wykorzystaniem
funduszy wspdlnotowych.
Wspoétdziatanie z wiasciwymi komoérkami organizacyjnymi Starostwa Powiatowego w
Pabianicach, powiatowymi jednostkami organizacyjnymi, powiatowymi stuzbami,
inspekcjami i strazami w sprawach zwiazanych z prawidlowym oznakowaniem zadan
realizowanych z wykorzystaniem funduszy wspolnotowych.
Biezace informowanie zespotu koordynacyjnego o wystepujacych problemach:

a) w przygotowaniu wnioskow aplikacyjnych,

b) opiniowaniu projektow umoéw,

¢) realizacji postanowien umowy,

d) realizacji zadania finansowanego z funduszy wspélnotowych,

e) prawidlowosci przedktadanych dokumentéw finansowo — ksiggowych.

10) Petne 1 ostateczne rozliczenia rzeczowe i1 finansowe projektéw finansowanych z

funduszy wspdlnotowych.



