ZAKRES OBOWIAZKOW, UPRAWNIEN I ODPOWIEDZIALNOSCI

Nazwa stanowiska pracy - CZLONEK ZARZADU POWIATU
PABIANICKIEGO

Obsada stanowiska - MGR ROBERT RZADZINSKI

Tytul stuzbowy - CZYL.ONEK ZARZADU

I. OBOWIAZKI PODSTAWOWE CZ¥.ONKA ZARZADU

Do podstawowych obowiazkéw Cztonka Zarzadu nalezy:

1/ Przestrzeganie prawa,

2/ Wykonywanie zadan sumiennie, sprawnie i bezstronnie.

3/ Informowanie organdw Powiatu, instytucji 1 0séb fizycznych oraz udostgpnianie
dokumentéw znajdujacych si¢ w posiadaniu Starostwa, jezeli prawo tego nie zabrania.

4/ Zachowanie tajemnicy panstwowej 1 stuzbowej w zakresie przez prawo przewidzianym.

5/ Ochrona danych osobowych przetwarzanych w Starostwie Powiatowym w Pabianicach

5/ Zachowania uprzejmosci 1 zyczliwosci w kontaktach ze zwierzchnikami, podwtadnymi,
wspotpracownikami oraz w kontaktach z obywatelami.

6/ Przestrzeganie przepisOw oraz zasad bezpieczenstwa 1 higieny pracy, a takze przepisow
przeciwpozarowych.

7/ Sumienne i staranne wypelnianie polecen Starosty Pabianickiego.

II. OBOWIAZKI SZCZEGOLOWE:
W ramach obowiazkéw szczegdtowych, Cztonek Zarzadu :

1. Koordynuje i kontroluje realizacje zadan przez Wydzial Ochrony Srodowiska,
Rolnictwa i Le$nictwa, Wydziat Gospodarki Nieruchomos$ciami, Wydziat Drég i Mostéw
oraz Wydzial Komunikacji 1 Transportu.
2. Koordynuje i kontroluje realizacj¢ zadan realizowanych w ramach Powiatowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;.
3. Wspoldziata ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie przygotowywania projektéw budzetu
Powiatu na kolejne lata w zakresie spraw, o ktérych mowa w pkt. 1- 2.
4. Wspétdziata ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie przygotowania sprawozdan
z wykonania budzetu Powiatu za kolejne lata w zakresie spraw, o ktérych mowa
w pkt. 1-2.
6. Nadzoruje przygotowanie projektow uchwal, sprawozdan i1 innych materialow
z zakresu spraw, o ktérych mowa w pkt. 1- 2 a przedktadanych Radzie Powiatu
1 jej komisjom.
7. Wspodldziata z organami administracji rzadowej i samorzadowej, biurami projektowymi,
jednostkami wykonawstwa robot itp. realizujacymi zadania komorek organizacyjnych,
o ktérych mowa w pkt. 1- 2.
Udziela odpowiedzi na interpelacje 1 zapytania radnych .
9. Sprawuje nadzér nad wykonywaniem uchwat Rady i Zarzadu Powiatu
oraz zarzadzen i decyzji Starosty Pabianickiego a dotyczacych zadanh realizowanych
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przez komorki organizacyjne, o ktérych mowa w pkt. 1- 2.

10. Sprawuje nadzér nad wdrazaniem aktow prawnych pochodzacych o panstwowych
organéw wiladzy uchwalodawczej i wykonawczej a dotyczacych zadan realizowanych
przez komorki organizacyjne i jednostki, o ktérych mowa w pkt. 1 - 2.

11. Udziat w posiedzeniach Zarzadu Powiatu.

12. Udziat w sesjach Rady Powiatu i posiedzeniach jej komisji.

13. Dokonywanie w ramach kontroli wewngtrzne;j:

a) wstepnej, biezacej i nastgpnej kontroli funkcjonalnej dokumentéw powstajacych
w wyniku realizacji zadan przez komoérki organizacyjne i jednostki okreslone w pkt.
1-2,

b) wstepnej kontroli legalno$ci dokumentéw finansowych (rachunki, faktury,
noty ksiggowe, umowy, porozumienia itp.) dotyczacych dochodéw i wydatkow
powstajacych w zwiazku z wykonywaniem zadan przez komorki organizacyjne i
jednostki okreslone w pkt. 1-2,

¢) nastgpnej kontroli dokumentéw wydatkéw i operacji gospodarczych realizowanych
przez komorki organizacyjne i jednostki okreslone w pkt. 1-2.

14. Wykonuje inne zadania powierzone przez Zarzad Powiatu lub Starostg
Pabianickiego.

IT1. UPRAWNIENIA CZEL.ONKA ZARZADU
CZLONEK ZARZADU JEST UPRAWNIONY DO:

1. Wydawania decyzji administracyjnych na podstawie odr¢gbnego upowaznienia
udzielonego przez Starostg Pabianickiego.

2. Wydawania wiazacych polecen kierownikom komoérek organizacyjnych, o ktorych
mowa w pkt. II. 1 -2.

3. Samodzielnego decydowanie o koniecznosci wykonywania pracy w dni wolne od pracy,
niedziele 1 $wigta przez pracownikéw samorzadowych oraz udzielania dni wolnych lub
wyplaty wynagrodzenia z tego tytutu.

4. Podejmowania wszelkich decyzji w zakresie nadzorowanych i koordynowanych spraw

z wyjatkiem tych, ktére z mocy prawa zostaly zastrzezone do wylacznej kompetencji

Zarzadu Powiatu lub Starosty Pabianickiego.

Brania udziatu w sesjach Rady Powiatu i posiedzeniach Zarzadu Powiatu.

6. Wspoldziatania z [zbami Rolniczymi, Wojewddzkim Inspektoratem Ochrony

Srodowiska i innymi instytucjami i organizacjami majacymi zadania statutowe
z zakresu nadzorowanych spraw.

7. Podpisywania pism dotyczacych zakresu spraw nadzorowanych i1 koordynowanych,
za wyjatkiem zastrzezonych w ,,Regulaminie organizacyjnym Starostwa Powiatowego w
Pabianicach”, do wylacznej kompetencji Starosty Pabianickiego.

8. Reprezentowania Zarzadu Powiatu Pabianickiego na wszelkiego rodzaju naradach,
spotkaniach i konferencjach, dotyczacych spraw nadzorowanych i koordynowanych.

9. Prezentowania stanowiska Zarzadu Powiatu w zakresie spraw nadzorowanych i
koordynowanych oraz w innych sprawach na podstawie odrgbnego upowaznienia Zarzadu
Powiatu lub Starosty Pabianickiego.

10. Dysponowania w imieniu Zarzadu srodkami Powiatowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej zgodnie z przepisami ustawy Prawo ochrony
srodowiska 1 wydanych na jej podstawie przepisow wykonawczych oraz zasad
obowiazujacych w Starostwie Powiatowym w Pabianicach.

11. Odbierania i podpisywania korespondencji tajnej 1 poufnej.
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IV. OBOWIAZEK ZASTEPOWANIA STANOWISK:

Cztonek Zarzadu Powiatu na podstawie stosownego upowaznienia sprawuje funkcj¢ Starosty
Pabianickiego podczas jego nieobecnosci lub niemoznosci pelnienia przezen obowiazkéw
oraz zastgpuje czlonka Zarzadu Powiatu, do ktérego obowiazkéw nalezy sprawowanie
nadzoru nad Wydziatem Architektury i Budownictwa, Wydziatlem Infrastruktury Spotecznej i
Spraw Obywatelskich oraz kontrolowanie zadan realizowanych Powiatowy Inspektorat
Nadzoru Budowlanego i Powiatowy Urzad Pracy.

V. ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI:

Cztonek Zarzadu Powiatu ponosi odpowiedzialno$¢ za:

1.

Prawidlowe, zgodne z prawem i terminowe wykonywanie zdan wymienionych w pkt. I -
IV oraz innych obowiazkéw wynikajacych z przepiséw prawnych, uchwat Rady i1 Zarzadu
Powiatu.

. Dokonywanie statej samokontroli wykonywanej przez siebie pracy w oparciu o biezaca

znajomo$¢ obowiazujacych przepiséw prawnych, w szczegdlnosci: ustawy o
zamoOwieniach publicznych, ustawy o finansach publicznych, ustawy Prawo ochrony
srodowiska, ustawy Prawo wodne, ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne, ustawy
Prawo budowlane, ustawy Kodeks pracy.

Dokonywanie kontroli zadah realizowanych przez komorki organizacyjne i jednostki
okreslone w pkt. II.1. — I1.2.

Podjete decyzje dotyczace dysponowania $rodkami Powiatowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodne;j.

Przestrzeganie przepiséw ustawy o ochronie informacji niejawnych i ustawy o ochronie
danych osobowych.

STAROSTA PABIANICKI

Krzysztof Habura

Przyjatem do wiadomosci
i realizacji:

Pabianice 4 grudnia 2006 r.

CZEONEK ZARZADU

mgr Robert Rzadzinski



